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1. INFORMACION GENERAL

Objetivo del Procedimiento

Establecer los lineamientos para la formulacién, seguimiento y reporte del Plan de Austeridad del Gasto Publico,
con el fin de racionalizar el uso de los recursos puiblicos asignados a la Secretarfa Distrital de Gobierno, los
Fondos de Desarrollo Local y el Fondo de Desarrollo Rural, aplicando los principios de planeacion,
coordinacién, objetividad, orientacion a resultados, transparencia, legalidad, autocontrol, austeridad, eficiencia y
sostenibilidad.

Alcance

Inicia con la formulacién del Plan de Austeridad del Gasto Publico y finaliza con la publicacion del informe de
seguimiento del Plan de Austeridad del Gasto Publico y su envio al Concejo de Bogotd. Este procedimiento
aplica para el nivel central y las alcaldias locales de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Responsable

Lider del proceso: Jefe(a) Oficina Asesora de Planeacién
Lider funcional: Subsecretarfa de Gestién Institucional y dependencias responsables de la administracion y
control de los rubros incluidos en el Plan de Austeridad del Gasto Publico / Alcalde(sa) Local

Politicas de operacion

1. El Plan de Austeridad del Gasto Publico se debe gestionar para el horizonte de tiempo establecido por la
Secretarfa Distrital de Hacienda, para el nivel central de la Secretaria Distrital de Gobierno, cada uno de los
Fondos de Desarrollo Local (FDL) y el Fondo de Desarrollo Rural (FDR), de acuerdo con las siguientes
responsabilidades para cada una de las etapas:

Etapa Responsabilidad Responsable

Formulacién Establecer las medidas de austeridad vy | Subsecretarfa de Gestioén Institucional
transparencia en el gasto publico por cada uno | Dependencias responsables de
de los conceptos establecidos por el marco | establecer medidas de austeridad de
normativo vigente los conceptos establecidos por el
marco normativo vigente

Alcalde(sa) Local

Citar el Comité Institucional de Gestion y | Jefe Oficina Asesora de Planeacién en
Desempefio para la aprobacién del Plan de | calidad de Secretario Técnico
Austeridad del Gasto Publico del nivel central
de la Secretaria Distrital de Gobierno

Aprobacién

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Etapa Responsabilidad Responsable
Aprobar el Plan de Austeridad del Gasto | Comité Institucional de Gestion y
Publico del nivel central de la Secretatia | Desempefio
. Distrital de Gobierno
Aprobacion -
Aprobar el Plan de Austeridad del Gasto | Alcalde(sa) Local
Publico del Fondo de Desarrollo Local o
Fondo de Desarrollo Rural
Seguimiento Realizar seguimiento al cumplimiento de las | Subsecretarfa de Gestion Institucional

medidas de austeridad y transparencia en el
gasto publico por cada uno de los conceptos
establecidos por el marco normativo vigente

Dependencias  responsables  de
implementar  las  medidas  de
austeridad asociadas a los conceptos
establecidos por el marco normativo
vigente

Alcalde(sa) Local

Remision del
reporte

Remitir al Concejo de Bogota el informe de
seguimiento semestral del Plan de Austeridad
del Gasto Puablico del nivel central de la
Secretaria Distrital de Gobierno

Jefe Oficina Asesora de Planeacién

Remitir al Concejo de Bogota el informe de
seguimiento semestral del Plan de Austeridad
del Gasto Publico del Fondo de Desarrollo
Local o Fondo de Desarrollo Rural

Alcalde(sa) Local

2. Los responsables de los conceptos del Plan de Austeridad del Gasto Publico son:

Concepto

Responsable por concepto

Nivel Central

Fondo de Desarrollo
Local — Fondo de
Desarrollo Rural

Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de
apoyo a la gestion

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Gerente de proyecto de inversién

Alcalde(sa) Local

Horas extras, dominicales y Subsecretario(a) de Gestién Institucional N/A

festivos Director(a) de Gestioén del Talento Humano

Viaticos y gastos de viaje Subsecretario(a) de Gestién Institucional N/A
Director(a) de Gestion del Talento Humano

Compensacion por vacaciones | Subsecretario(a) de Gestion Institucional N/A
Director(a) de Gestion del Talento Humano

Bono navidefio Subsecretario(a) de Gestién Institucional N/A
Director(a) de Gestion del Talento Humano

Capacitacion Subsecretario(a) de Gestién Institucional N/A

Director(a) de Gestion del Talento Humano

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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Bienestar Subsecretario(a) de Gestioén Institucional N/A
Director(a) de Gestion del Talento Humano
Responsable por concepto
Concepto Fondo de Desarrollo

Nivel Central

Local — Fondo de
Desarrollo Rural

Eventos y conmemoraciones

Subsecretario(a) de Gestion Institucional
Director(a) de Gestién del Talento Humano

Alcalde(sa) Local

Fondos Educativos

Subsecretario(a) de Gestién Institucional
Director(a) de Gestién del Talento Humano

N/A

Telefonia

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Director(a) Administrativo(a)

Alcalde(sa) Local

Vehiculos oficiales

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Director(a) Administrativo(a)

Alcalde(sa) Local

Adquisicién de vehiculos y

Subsecretario(a) de Gestién Institucional

Alcalde(sa) Local

magquinaria Director(a) Administrativo(a)

Fotocopiado, multicopiado ¢ | Subsecretario(a) de Gestién Institucional Alcalde(sa) Local
impresioén Director(a) de Tecnologias e Informacién

Publicidad distrital Subsecretario(a) de Gestién Institucional Alcalde(sa) Local

Oficina Asesora de Comunicaciones

Cajas menores

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Director(a) Financiero(a)

N/A

Mantenimiento o reparacion
de bienes inmuebles o
muebles

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Director(a) Administrativo(a)

Alcalde(sa) Local

Suscripciones

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Oficina Asesora de Comunicaciones

Alcalde(sa) Local

Servicios publicos

Subsecretario(a) de Gestioén Institucional
Director(a) Administrativo(a)
Jefe(a) Oficina Asesora de Planeacion

Alcalde(sa) Local

Modificacién de plantas de Subsecretario(a) de Gestioén Institucional N/A
personal y estructuras Director(a) de Gestién del Talento Humano
administrativas

Concursos publicos abiertos Subsecretario(a) de Gestién Institucional N/A
de méritos Director(a) de Gestién del Talento Humano

3. La formulacién del Plan de Austeridad del Gasto Publico se sometera a consulta ciudadana por parte del
responsable de su formulacién, por un minimo de cinco (5) dfas habiles con el fin de fomentar la
participacion de las partes interesadas y recibir observaciones y/o aportes para mejorar su formulacion. La
consulta ciudadana se debe realizar antes de la aprobacion del respectivo plan.

4. Los resultados de los giros de la vigencia anterior son las lineas base para cada uno de los conceptos

establecidos en la norma.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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5. Las oficinas de planeacién del DADEP y del IDPAC son responsables de remitir el informe de seguimiento
semestral del Plan de Austeridad del Gasto Publico de sus entidades a la Oficina Asesora de Planeacién de
la Secretarfa Distrital de Gobierno, para dar cumplimiento a lo establecido por el articulo 5 del Acuerdo 719
de 2018.

6. El indicador de austeridad es el porcentaje de ahorro del gasto, calculado por la Secretarfa Distrital de
Hacienda a partir de los resultados del Plan de Austeridad del Gasto Publico.

7. La Oficina de Control Interno en su rol de evaluador independiente podra solicitar informacién sobre la
formulacién y seguimiento a las medidas de austeridad y transparencia del gasto publico.

Glosario

Austeridad del gasto publico: Son las medidas de tipo econémico y administrativo tomadas para mantener
y/o reducir el gasto de la entidad, de tal forma que contribuyan a la eficiencia y la transparencia administrativa,
definidas para un periodo establecido. El Plan de Austeridad del Gasto Publico incluye una seleccion de gastos
clegibles segun lo dispuesto por el marco normativo vigente, que sirve de linea base para implementar el
indicador de austeridad con el cual se hara seguimiento y analisis a los ahorros generados por la estrategia de
austeridad implementada.

Gastos elegibles: Son los conceptos de funcionamiento e inversién identificados para la adopcién de metas y
acciones de racionalizacién del gasto publico para la vigencia.

Principio de austeridad: Orientar acciones hacia el ahorro y la eficiencia, limitando el gasto a lo estrictamente
necesatio para el cumplimiento de sus funciones. Esto incluye evitar adquisiciones superfluas, reducir costos
administrativos y promover practicas de gestion sostenible.

Principio de autocontrol: Fomentar la responsabilidad y el compromiso en el uso de recursos y en la ejecucion
de tareas, reduciendo la necesidad de supervisién externa. Hsto contribuye a una gestion mads eficiente y
transparente, alineada con los intereses del bien comun.

Principio de coordinacion: Sincronizar estrategias como compras publicas unificadas, uso compartido de
recursos y planificacién de medidas conjuntas entre las entidades, para optimizar el gasto y maximizar los
beneficios.

Principio de eficiencia: Maximizar los resultados del gasto publico con los menores recursos posibles.

Principio de legalidad: Los recursos utilizados en la ejecucién de politicas e implementacién de los programas
a cargo de la entidad se realizan conforme a la normatividad vigente.

Principio de orientaciéon a resultados: Optimizar los recursos disponibles, evaluando constantemente el
impacto y la efectividad de las acciones implementadas, para garantizar el maximo beneficio para los ciudadanos.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Principio de objetividad: Hacer evaluaciones técnicas y financieras rigurosas para determinar la viabilidad de
los gastos.

Principio de planeacion: Definir metas, establecer estrategias y determinar las acciones necesarias para
alcanzarlas, previendo los recursos y el tiempo para lograr los objetivos de manera eficiente y efectiva.

Principio de sostenibilidad: Asegurar que las medidas adoptadas contribuyan a un equilibrio fiscal de corto,
mediano y largo plazo.

Principio de transparencia: Ofrecer acceso a la informacién sobre la ejecucién de los recursos y los resultados
de las acciones implementadas, de manera que se fomente la confianza de la ciudadania.

Siglas

DADEP: Departamento Administrativo de la Defensorfa del Espacio Pablico
IDPAC: Instituto Distrital de la Participacién y Accién Comunal

OAP: Oficina Asesora de Planeacion

PAGP: Plan de Austeridad del Gasto Publico

SDG: Secretaria Distrital de Gobierno

SHD: Secretaria Distrital de Hacienda

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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PLANEACION INSTITUCIONAL

Formulacién, seguimiento y reporte del Plan de

Austeridad del Gasto Publico

Salidas generadas del procedimiento:

Salida o Resultado

Plan de Austeridad del
Gasto Publico

Informe de seguimiento
semestral al Plan de
Austeridad  del  Gasto
Publico

Descripcion de la Salida o Resultado

Los Planes de Austeridad del Gasto Publico de la
Secretarfa Distrital de Gobierno, de los Fondos
de Desarrollo Local y del Fondo de Desarrollo
Rural deben ser formulados cumpliendo con la
normatividad vigente y la priorizacién en los
gastos elegibles para el periodo establecido.

El informe de seguimiento semestral al Plan de
Austeridad del Gasto Publico debe presentar de
manera detallada el balance de los resultados de
las medidas de austeridad y transparencia en el
gasto publico desarrolladas para cada uno de los

conceptos.

Cédigo: PLE-PIN-P010

Version: 03

Vigencia desde:

27 de junio de 2025

Destinatario

Secretarfa  Distrital

Hacienda
Ciudadania

Organos de control

Secretarfa  Distrital

Hacienda
Ciudadania

Organos de control

de

de

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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2. DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

( INICIO ) Inicio del procedimiento N/A

Para la formulacién del Plan de Austeridad del Gasto
Publico se debe analizar el comportamiento de cada uno
de los conceptos establecidos en el marco normativo
vigente, con el fin de priorizar y racionalizar el gasto para =~

Subsecretario(a) de cada uno de los ellos, definiendo las estrategias y acciones  |pj. - de Ansteridadl

Gestién de austeridad y transparencia en el gasto. En este proceso = [del Gasto Piblico
Institucional / se deben observar los principios de planeacién, ~— — ——"
’ Alcalde(sa) Local / coordinacién, objetividad, orientacién a resultados, ©
Jefe(a) de la(s) transparencia, legalidad, autocontrol y austeridad, y seguir Publicacion en
Formular el Plan de dependencia(s) con 108 lincamientos que establezca la SHD. La formulacién pagina web
Ausfeﬂqad del Gasto responsabilidad en la del PAGP se someterd a consulta ciudadana, segin lo .
Piblico (PAGP) formulacién de dispuesto en la politica de operacién No. 3. N A

Comentarios de la

medidas ciudadania

NOTA: El PAGP del nivel central de la SDG debe ser

conceptos del Plan formulado en el marco del anteproyecto de presupuesto = ——
de Austeridad en los plazos establecidos por la SHD, y para su

relacionadas con los

Correo electrénico
aprobacion por parte del Comité Institucional de Gestién / Memorando

y Desempefio debe ser remitido al Jefe de la Oficina —~—~———"

Asesora de Planeacién dentro de los primeros cinco (5)

dias habiles del mes de enero, para que sea incluido dentro
de la agenda del Comité.

~ Se debe realizar la revision y aprobacion del Plan de
Austeridad del Gasto Puablico antes del 31 de enero, con

el fin de adoptar las estrategias, acciones y metas de

steridad de los gastos elegibles para el periodo del plan
Y . o austeridad de los gastos elegibles para el periodo del plan, | 7" C"
g Comité Institucional = - Istitucional d
) nstitucional ae
Revisar y aprobar el de Gestion y ) o . Gestion v
Plan de Austeridad del Desempefio / e El Plan de Austeridad del Gasto Publico del nivel Desempeiio
Gasto Publico Alcalde Tocal central de la SDG lo revisa y aprueba el Comité
Institucional de Gestiéon y Desempefio, dejando
como constancia el Acta de comité.
e FEl Plan de Austeridad del Gasto Publico del Fondo
Y de Desarrollo Local/Rural, o revisa y aprucba el(la) | Publicacion en
A . . pagina web de la
Alcalde(sa) Local, dejando como constancia la localidad

publicacién en su pagina web.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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3. ¢Se
requieren
ajustes?

e

\4
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Version: 03
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4.

Publicar el Plan de
Austeridad del
Gasto Publico

A 4

5.

Remitir plan de
austeridad a los
6rganos de control

\ 4

g

RESPONSABLE

N/A

Oficina Asesora de

Comunicaciones /

Oficina de prensa
local

Profesional
designado / Jefe(a)
Oficina Asesora de

Planeacién /
Alcalde(sa) Local

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

¢Se requieren ajustes?
Si, continda con la actividad No. 1.

No, continda con la actividad No. 4

Se debe realizar la publicacién del Plan de Austeridad del
Gasto Publico aprobado, maximo el 31 de eneto, en la
pagina web respectiva, asi:

e FEI Plan de Austeridad del Gasto Publico del nivel
central de la Secretaria Distrital de Gobierno se debe
publicar en la pagina web principal de la entidad, por
parte de la Oficina Asesora de Comunicaciones,
previa solicitud de la Oficina Asesora de Planeacién.

e El Plan de Austeridad del Gasto Puablico del Fondo
de Desatrollo Local/Rural se debe publicar en la
respectiva pagina web, por parte de la Oficina de
prensa local.

A mis tardar el ultimo dia habil del mes de febrero, la
Oficina Asesora de Planeacién de la SDG debe remitir
mediante oficio al Concejo de Bogota el Plan de
Austeridad del Gasto Puablico de la Secretaria Distrital de
Gobierno, indicando el enlace de publicacién y remitir
copia a la Oficina de Control Interno mediante
memorando.

Para el caso del Plan de Austeridad del Gasto Publico del
Fondo de Desarrollo Local/Rural, el(la) Alcalde(sa) Local
debe remitirlo mediante oficio al Concejo de Bogota,
indicando ademas el enlace de publicacién y remitir copia
a la Oficina de Control Interno de la SDG, a mas tardar el
altimo dfa habil del mes de febrero.

REGISTRO

N/A

Soporte de

publicacion

Carta u Oficio

\—/_

Memorando

J

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

Se debe realizar el seguimiento semestral al Plan de
Austeridad del Gasto Publico, asi:

@ El primer seguimiento corresponde al periodo de enero a

junio de cada vigencia, para lo cual se debe elaborar un
informe de seguimiento que presente de manera detallada
el balance de los resultados de las medidas de austeridad y
transparencia en el gasto publico desarrolladas para cada
uno de los conceptos establecidos en el marco normativo

Sub fa d
ubsecretaria de vigente, dentro de los primeros ocho (8) dias habiles

Gestién o o
T siguientes al semestre y remitir al jefe de la OAP.
Institucional /
v Alcaldes locales / El §egundo seguimientg corr.esponde al periodp c}e enero
. e Jefe(a) de la(s) a dlclergbre d§ cada vigencia. Para este seguimiento se Informe de
N .uirr(:?enzz)ral dependencia(s) con debe diligenciar el formato FExcel de seguimiento  [Seguimiento al Plan
& . establecido por la SDH, y elaborar el informe de | de Austeridad del
Plan de responsabilidad en la - d d da el b Gasto Publi
Austeridad del i 5o d seguimiento que presente de manera detallada el balance asto Publico
Gasto Piblico cjecucion de de los resultados de las medidas de austeridad y
didas ; ‘bl
medt transparencia en el gasto publico desarrolladas para cada
relacionadas conlos  uno de los conceptos establecidos en el marco normativo
conceptos del Plan  vigente, dentro de los primeros ocho (8) dias hébiles
de Austeridad siguientes al semestre y remitir al jefe de la OAP. —
Seguimiento al Plan
Nota 1: La Subsecretaria de Gestion Institucional debe | de Austeridad del
remitir el Excel de seguimiento y el informe de Gasto Publico
seguimiento al Plan de Austeridad, segun el corte (Excel)
semestral correspondiente, a la Oficina Asesora de
Planeacion. L.a OAP realizard revision de segunda linea de
defensa, siempre y cuando, la informacion sea presentada
oportunamente.
Nota 2: Cada Alcalde Local con el profesional designado
consolidara el seguimiento del Plan de Austeridad del
Gasto Puablico de su Fondo de Desarrollo Local/Rural.
v

Se debe realizar la publicacién del informe de seguimiento

7. semestral al Plan de Austeridad del Gasto Publico del
Publicar el informe

o Oficina Asesora de  nivel central de la Secretaria Distrital de Gobierno y de los
de seguimiento al

Plan de Austeridad Comunicaciones /  Fondos de Desarrollo Local y del Fondo de Desarrollo SOH?@ fje
del Gasto Piblico Oficinas de prensa ~ Rural en la respectiva pagina web. La publicacion del publicacidn
local informe de seguimiento se debe realizar maximo el ultimo

dia habil de los meses de febrero y agosto siguientes al

- periodo de seguimiento.
C

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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ACTIVIDAD  RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

C
- El(la) Alcalde(sa) Local debe remitir el informe de
seguimiento semestral del Plan de Austeridad del Gasto

Publico del Fondo de Desarrollo Local/Rural, mediante

Profesional

3. oficio al Concejo de Bogota, indicando ademas el enlace
Reportar el designado /Jefe(a)  de su publicacién en la pagina web local, y remitir copia a
seguimiento a los Oficina Asesora de  1a Oficina de Control Interno, maximo el dltimo dia habil Carta u Oficio
organismos de Planeacién / del mes de febrero y agosto, respectivamente. —
control Alcalde(sa) Local
La Oficina Asesora de Planeacion debe remitir al Concejo Memorando
de Bogota el informe de seguimiento semestral del Plan —

de Austeridad del Gasto Publico de la Secretaria Distrital
de Gobierno, mediante oficio, indicando ademas el enlace
de publicacién y remitir copia a la Oficina de Control
Interno mediante memorando, miximo el ultimo dia habil
del mes de febrero y agosto, respectivamente.

\4

9. Fin del procedimiento
FIN

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos internos

Codigo Documento

N/A N/A

Normatividad vigente

Norma Afio Epigrafe Articulo(s)
Constitucion 1991 Constitucién Politica 209
Politica
Decreto 1737 1998 Por el cual se expiden medidas de austeridad Todos

y eficiencia y se someten a condiciones
especiales la asuncion de compromisos por

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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PLANEACION ESTRATEGICA

Coédigo: PLE-PIN-P010

PLANEACION INSTITUCIONAL Version: 03
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DE BOGOTA D.C. Formulacién, seguimiento y reporte del Plan de ipencim desde
SECRETARIA DE GOBIERNO Austeridad del Gasto PﬁthO 27 de ]um() de 2025
Norma Afo Epigrafe Articulo(s)
parte de las entidades publicas que manejan
recursos del Tesoro Publico
Decreto 984 2012 Por el cual se modifica el articulo 22 del Todos
Decreto 1737 de 1998
Decreto 2015 Por medio del cual se expide el Decreto Titulo 4
Nacional Unico Reglamentario del Sector Hacienda y
1068 Crédito Publico
Acuerdo 2018 Por el cual se establecen lineamientos Todos
Distrital 719 generales para  promover medidas de
austeridad y transparencia del gasto publico
Decreto 2024 Por el cual se ordena implementar medidas Todos
Distrital 062 de austeridad y eficiencia del gasto publico en
las  entidades y organismos de la
administracion distrital
Circular 2025 Plan de Austeridad en el Gasto Distrital Toda
Externa No. 2025-2027
SDH-000002
Documentos externos
Ao de . .
Nombre publicacion del Entldad. que lo Medio de
., emite consulta
documento y version
Formato para la Formulacion
del Plan de Austeridad en el Secretarfa Distrital de
Gasto Distrital 2025-2027 — 10 de enero de 2025 ¢ Haci nii En linea
Circular Externa No. SDH- acienda
000002

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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