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Control de cambios

Version Fecha Descripcion de la modificacion
1 30 de julio de 2007 | Creacién del procedimiento P-116201-01.
5 14 de abril de 2008 Se_ agregaron hnéamientos, se actualiz6 normatividad y se
adicionaron mas actividades.
3 31 de agosto de | Se actualiz6 normatividad, se adicionaron lineamientos de operacioén
2009 y se redujeron actividades.
4 30 de junio de S ., . o . ., .
2011 e cambi6 codificacion, lineamientos de operacién, se actualizé.
Cambio del nombre del procedimiento que previamente se llamaba
“Procedimiento Autorizacién para Espectaculos Publicos”. Se
incorporaron las modificaciones derivadas de la entrada en vigor del
Decreto 599 de 2013 el cual realiza una recopilacién de normas
relativas a la reglamentacién de aglomeraciones (antes de su entrada
en vigencia unicamente se autorizaban especticulos publicos), las
contenidas en la ley 1493 de 2011 (ley de artes escénicas), la cual
derogé el impuesto distrital y redujo los requisitos para su
autorizacion, ademas de establecer la habilitacion de escenatios.
5 10 de diciembre de | Reduccién de las actividades del procedimiento por racionalizacién
2014 del tramite, eliminacién del registro en el Libro de Resoluciones, el
cual fue reemplazado por el registro en el Libro de Excel Control de
Actos Administrativos, se incorporé la responsabilidad de la
Direccién de Seguridad frente a la realizacion de la secretaria técnica
de los PMU y la vinculacién con los procedimientos de las Alcaldias
locales. Se unificaron los formatos de control de boleteria, de auto
de delegacién y de Actas y se eliminaron los que perdieron
aplicabilidad. Implementacién del médulo de aglomeraciones del
portal web, para allegar los documentos de la aglomeracién por
medio electrénico.
Version Fecha Descripcion de la modificacion
M¢étodo de Elaboracién Revisa Aprueba
El presente procedimiento se elabor6 de German Alexander Aranguren Amaya
Comtenidas en o mommatdad vigenie con preconjurdeo José David Riveros Namen
participacién de Carlos Alberto Espitia Andrés Marquez Penagos Subse’cretaﬁo de Gestion Local
profesional del equipo de aglomeraciones de Director para la Gestién Policiva Lider del Macroproceso
la l)NirecFién J uridica,/ o cl R - Aprobado y revisado mediante caso
acompafiamiento metonloglco de la Angel'a Patricia Cabgza Morales licativo No. 267770
Oficina Asesora de Planeacion. Profesional de Normalizacion OAP aphcatty

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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01

30 de noviembte
de 2017

Se realiza ajuste de normalizacién como consecuencia de la entrada
en vigor de la resoluciéon 162 de 2017, que crea el proceso
Inspeccién Vigilancia y Control como parte del mapa de procesos
de la entidad, y en cumplimiento de lo establecido en la circular 16
de 2017.

Los lineamientos operativos descritos en este documento
corresponden integramente a los aprobados en la versién 05 de
fecha 10 de diciembre de 2014, la cual fue aprobada por Carmen
Pefia Subsecretaria de Asuntos para la Convivencia y Seguridad
Ciudadana, como uno de los responsables del proceso Seguridad y
Convivencia, vigente en ese momento.

02

15 de noviembre
de 2018

Se ajusta procedimiento teniendo en cuenta lo sefialado en el
Decreto 622 de 2016 y el Decreto 411 de 2016. Se modifica el
objetivo, responsable, politicas de operacién, glosario, siglas, salidas
generadas por el procedimiento, descripcion de actividades del
procedimiento, documentos internos, normatividad vigente y,
finalmente se actualiza la plantilla.

03

26 de septiembre
de 2022

Se cambia el nombre del procedimiento debido a la entrada en vigor
del Decreto Nacional 2106 de 2019 y el Decreto Distrital 470 de
2021, y se actualiza la normatividad. Se elimina lo tocante a la
habilitacién de escenarios de las artes escénicas y se realizan
modificaciones relacionadas con. Objetivo, Alcance y Politicas de
operacién. Se actualizan las siglas, el glosario y las entidades que
hacen parte del SUGA. Se actualizan los documentos asociados, se
mejora ortograffa, redaccién, flujo, registros y documentos
asociados.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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1. INFORMACION GENERAL

Obijetivo del Procedimiento

Autorizar o negar mediante la expedicién de acto administrativo motivado, la realizacién de actividades de
aglomeracién de publico de alta o media complejidad, planeadas para realizarse en el Distrito Capital, previa
evaluacion del cumplimiento de la totalidad de los requerimientos legales definidos en la normatividad vigente.

Alcance

Inicia con realizar la solicitud de autorizacién de la actividad con aglomeracién de publico a través del registro en la
ventanilla del SUGA por parte del organizador, productor o empresario, y finaliza con emitir la resolucién de
autorizacion o negacién y resolver los recursos de reposicion y/o apelacion a que haya lugar.

Aplica a las actividades de aglomeracién de puablico de alta y media complejidad para las que el organizador,
productor o empresatio solicita la respectiva autorizacion a través de la ventanilla del Sistema Unico de Gestién para
el Registro, la Evaluacién y la Autorizacién de Actividades de Aglomeracién de Publico en el Distrito Capital —
SUGA.

Responsable

Director (a) Juridico

Politicas de operacion

1. La Secretarfa Distrital de Gobierno con base en los conceptos emitidos por las entidades que conforman el
Sistema SUGA vy los documentos administrativos allegados por el organizador, productor o responsable,
expedird el acto administrativo que autoriza o niega la actividad de aglomeracién de puiblico de alta o media
complejidad.

2. Las aglomeraciones de publico de baja complejidad no requieren registro en el SUGA y deberan obtener la
constancia de baja complejidad que expide este aplicativo, el cual informara a la Alcaldia Local respectiva y a
cada una de las entidades técnicas para su conocimiento y fines pertinentes.

3. Las Alcaldias Locales emitirdn los conceptos en los términos que establece el Decreto 599 de 2013, modificado
por los Decretos 622 de 2016 y 470 de 2021, y la Resolucién 569 de 2014, y realizaran las acciones en el marco
de sus competencias legales.

4. Los primeros cinco (5) dias habiles de cada mes se publicarin en el portal web de la SDG los actos
administrativos de autorizacién o negacién de actividades de aglomeracion de publico.

5. La Secretaria Técnica de los Puestos de Mando Unificado (PMU) dispuestos para los eventos que requieran de
su instalacion, serd ejercida por la Direccién de Convivencia y Didlogo Social de la Secretarfa Distrital de
Gobierno, conforme a lo dispuesto en el paragrafo 2 del articulo 49 del Decreto 599 de 2013 y lo sefialado en el
articulo 46 de la Resolucién 569 de 2014 modificado por el articulo 3 de la Resolucién 846 de 2020.

Glosario

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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AGLOMERACION DE PUBLICO: Es toda reunién de un nimero plural de personas producto de una
convocatoria individual o colectiva, abierta, general e indiferenciada (Decreto 599 de 2013, articulo 10). El Decreto
622 de 2016 clasifica las actividades de aglomeracion de puiblico, de la siguiente manera:

1. Segiin su complejidad:
a) Aglomeraciones de alta complejidad.
b) Aglomeraciones de media complefidad.
¢) Aglomeraciones de baja complejidad.

2. Segiin su naturaleza:
a) Espectdcnlos priblicos.
b) Espectaculos piiblicos de las artes escénicas.
¢) Actividades especiales de aglomeracion de piiblico.
d) Actividades de aglomeracion de participacion cindadana.
¢) Partidos de fiithol profesional.

AGLOMERACION DE ALTA COMPLEJIDAD: Corresponde a los eventos que generan afectacién al normal
funcionamiento de la ciudad; con un alto impacto a las condiciones de salubridad, seguridad y convivencia y una alta
probabilidad que se generen riesgos en el intetrior y/o en el exterior del evento (Decreto 599 de 2013, articulo 13).

AGLOMERACION DE MEDIA COMPLEJIDAD: Corresponde a los eventos que no generan afectacion al
normal funcionamiento de la ciudad, con un impacto moderado a las condiciones de salubridad, seguridad y
convivencia y una media probabilidad que se generen riesgos en el intetior y/o en el exterior del evento (Decteto
599 de 2013, articulo 14).

AGLOMERACION DE BAJA COMPLEJIDAD: Corresponde a los eventos que no generan ninguna afectacion
en el exterior del evento, con un impacto bajo a las condiciones de salubridad, seguridad y convivencia y con una
baja probabilidad de generarse un riesgo en el interior del evento (Decreto 599 de 2013, articulo 15).

ESCENARIO O ESPACIO CULTURAL: Son aquellos que tienen como finalidad principal y giro habitual la
presentacion o circulacion de espectaculos publicos de las artes escénicas (Decreto 1276 de 2020, articulo 1).

ESPECTACULOS PUBLICOS DE LAS ARTES ESCENICAS. Son representaciones en vivo de expresiones
artisticas en teatro, danza, musica, circo sin animales, magia y todas sus posibles practicas derivadas o creadas a partir
de la imaginacién, sensibilidad y conocimiento del ser humano, que congregan la gente por fuera del dmbito
doméstico (Decreto 599 de 2013, articulo 17).

No se consideran espectaculos publicos de las artes escénicas, pero si actividades especiales de aglomeracién de
publico: los cinematograficos, corridas de toros, deportivos, ferias artesanales, desfiles de modas, reinados,
atracciones mecanicas, peleas de gallos, de perros, circo con animales, carreras hipicas, ni desfiles en sitios pablicos
con el fin de exponer ideas o intereses colectivos de caricter politico, econémico, religioso o social (paragrafo
primero, articulo 3, Ley 1493 de 2011).

LINEA DEL TIEMPO: Es el término legal y reglamentario que establece el instrumento o herramienta
tecnoldgica del SUGA, para que el organizador, productor o empresario publico/ptivado, que realiza aglomeraciones
de publico o el propietario de escenario de las artes escénicas que pretende habilitar un escenario para la realizacién
de las mismas, registre la solicitud de autorizacién de eventos de aglomeracién o la habilitaciéon de escenatios,

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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aportando la documentacién completa que garantice el cumplimiento de los requisitos sefialados en la ley para cada
tipo de aglomeracion.

En la Linea de Tiempo las entidades integrantes del SUGA conceptuarin de acuerdo con lo aportado por el
organizador, productor o empresario o el propietario de escenario de las artes escénicas, segin sea el caso, la
Secretaria Distrital de Gobierno expedira el acto administrativo registrandolo y notificindolo en el SUGA. (Articulo
5, Resolucion 569 de 2014)

Para el caso de las aglomeraciones especiales de publico, con una antelacién minima de quince (15) dias habiles a la
fecha de realizacion del evento el productor, empresario u organizador deberd registrar la solicitud con la totalidad de
los documentos, en la Ventanilla Unica Virtual - SUGA. Dentro de los tres (3) dias siguientes al registro de los
documentos, las entidades competentes expediran sus respectivos conceptos técnicos. Al dia siguiente y con base en
los conceptos técnicos, la Secretarfa Distrital de Gobierno, expedira el acto administrativo mediante el cual autoriza
o niega la realizacién del evento, procediendo a notificar al productor, empresario u organizador o al propietario de
escenario de las artes escénicas. En caso de ser negativa la autorizacién tendrd diez (10) dias para interponer los
recursos a que haya lugar. De ser positiva la autorizaciéon el organizador, productor o empresario podra llevar a cabo
el evento el dia programado.

Para los espectaculos publicos de las artes escénicas, el tramite de autorizacién se realizard conforme a la siguiente
linea del tiempo: DIA 1. Radicacién de la solicitud y documentacién por parte del organizador en la plataforma de la
Ventanilla Unica Virtual - SUGA; DIAS 2 y 3. Evaluacién técnica por parte de las entidades que integran el
Subcomité Técnico de Eventos Culturales, Recreativos y Deportivos; DIA 4. Envio del acta de la respectiva sesién
del Subcomité Técnico de Eventos Culturales, Recreativos y Deportivos a la presidencia del Sistema SUGA, y al
peticionario de los conceptos técnicos que soportan dicha acta, a través del aplicativo de la plataforma SUGA; DIA
5. Emisién de resolucién de autorizacién o negaciéon y notificacién al solicitante u organizador, a cargo de la
Secretaria Técnica. DIAS 5 y 6. Subsanacién por parte del organizador (si aplica); DIAS 7 y 8. Revision de la
subsanacion por parte del Subcomité Técnico de Eventos Culturales, Recreativos y Deportivos y comunicacion de la
decision a la Secretarfa Distrital de Gobierno. - DIA 9. Expedicion y notificacion de resolucién de autorizacién o
negacién por parte de la Secretaria Técnica. (Articulo 38-5, Decreto 470 de 2021).

ORGANIZADOR, PRODUCTOR O EMPRESARIO: Persona natural o juridica, piblica o privada, que de
manera permanente o eventual asume la organizacién de una actividad de aglomeracién de publico y, en general, es
el responsable de su realizacién ante la ciudadania y las entidades que conforman el Sistema Unico de Gestién para el
Registro, Evaluaciéon y Autorizacién de Actividades de Aglomeracién de Publico en el Distrito Capital — SUGA
(Decreto 599 de 2013, articulo 39).

PUESTO DE MANDO UNIFICADO - PMU: Instancia temporal de articulacién interinstitucional, de caricter
técnico y operativo, encargada antes, durante e inmediatamente después del evento, de la administracién, la
organizacion, la coordinacién y el control técnico y operativo de una actividad de aglomeracién de publico (Decreto
599 de 2013, articulo 40).

SUGA: Sistema Unico de Gestién para el Registro, la Evaluacion y la Autotizaciéon de Actividades de Aglomeracién
de Publico en el Distrito Capital que contiene un conjunto de protocolos, procedimientos, disposiciones e
instrumentos ordenados y articulados que sirven como mecanismo para registrar, evaluar y autorizar las actividades
de aglomeracién de publico en el Distrito Capital (Decreto 599 de 2013, articulo 2). Las siguientes son las entidades
que integran el SUGA segun el Decreto 599 de 2013, modificado por el Decreto 622 de 2016, y en los que asimismo
se detallan las competencias correspondientes:

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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1. Secretaria Distrital de Gobierno.

2. Alcaldias 1 ocales.

3. IDIGER.

4. UAECOB.

5. Policia Metropolitana de Bogota.

6. Secretaria Distrital de Salnd.

7. Secretaria Distrital de Movilidad.

8. Secretaria Distrital de Ambiente.

9. Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

10. Secretaria Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia.

Siglas

AGD: Aplicativo de Gestiéon Documental.

CDI: Centro de Documentacién e Informacién.

CPACA: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

EPAE: Espectaculo Publico de las Artes Escénicas.

IDIGER: Instituto Distrital de Gestién de Riesgos y Cambio Climatico (anteriormente FOPAE).

PMU: Puesto de Mando Unificado.

SDG: Secretarfa Distrital de Gobierno

SUGA: Sistema Unico de Gestion para el Registro, Evaluacién y Autorizaciéon de Actividades de Aglomeracion de
Publico en el Distrito Capital.

UAECOB: Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos de Bogota.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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Salidas generadas del procedimiento

Salidas o Resultado Descripcion de la Salida o Resultado

Acto administrativo contentivo  Resolucién que autoriza o niega las actividades de
de la autorizacién o negaciéon de  aglomeracién de publico, con fundamento en la
actividades de aglomeracion de  verificacion previa del cumplimiento de requisitos
publico. legales.

Codigo: GET-IVC-P038

Version: 03

Vigencia desde:
26 de septiembre de 2022

Destinatario

Organizador, productor o
responsable de la actividad
de aglomeracién de

publico.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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2. DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA
RESPONSABILIDAD ACTIVIDAD REGISTRO
INICIO Inicio del procedimiento. N/A
Recibir la solicitud de autorizacién de la
L Responsable equipo de  actividad con aglomeraciéon de publico
RﬁéfschgéRD%L N aglomeraciones - a través del registro en el SUGA, de Registro en el
ACTIVIDAD Profesional Especializado = acuerdo con el registro realizado por el SUGA
Grado 24 organizador, productor o responsable
de la actividad.
Y Responsable equipo de
2. p cquip Realizar la asignacién de los registros a
REALIZAR aglomeraciones - los integrantes del equipo de Asignacion en el
ASIGNACION Profesional Especializado : ) SUGA
aglomeraciones a través del SUGA.
Grado 24.
~ Revisar los documentos que radic6
< el organizador, productor o responsable
REVISAR Profesional, contratistas o~ al registrar la actividad, analizando
5 Y GDLGDP 034
DOCUMENTOS DEL auxiliar administrativo verificando el cumplimiento de los -
REGISTRO . . .. , Formato Resolucién
ASIGNADO integrante del equipo de  requerimientos  legales  segin la
aglomeraciones - asignado = normatividad vigente.

4.
:CUMPLE CON
LOS

3} S 2
i REQUISITOS?

5.
PROYECTAR

[J

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asighado

aglomeraciones - asignado

La constancia de control corresponde al
visto bueno de la resolucién expedida.

¢La solicitud de autorizaciéon cumple
con los requerimientos establecidos en
la normatividad vigente?

NO: Continda en la actividad No. 5.
SI: Continda en la actividad No. 6.

Elaborar la resolucién de negacion

Profesional tratist: o .,
RESOLUCION DE o s 1.ona » CONMTAUSES O = lizando el Formato Resoluciéon GDI- GDI-GDP-F034
S -10] auxiliar administrativo . .,
NEGACION inteorante del cquino de GDP-F034, para publicarla al cuarto Formato Resoluciéon
g quip dia habil de registrada la actividad.

Continua con la actividad 7.

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ACTIVIDAD

6.
PROYECTAR
RESOLUCION DE
AUTORIZACION

7.
ASIGNAR CONSECUTIVO
A LA RESOLUCION

5.

REVISAR LA RESOLUCION Y|
EL FORMATO DE CONTROIL|
DE BOLETERIA O
DERECHOS DE ASISTENCIA

NO

10.
REALIZAR AJUSTES Al
LA RESOLUCION

GESTION TERRITORIAL

INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Autorizacion de actividades de aglomeracion de publico
en el Distrito Capital

RESPONSABILIDAD

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

Responsable equipo de
aglomeraciones -
Profesional Especializado
Grado 24.

Responsable equipo de
aglomeraciones -
Profesional Especializado
Grado 24.

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

Elaborar la resolucién de autorizacion
para la realizacién de la actividad
utilizando el Formato Resolucion GDI-
GDP-F034.

Nota: Si la actividad que se autoriza
tiene valor comercial, la resolucion
debe acompafiarse del Formato control
de boleteria o derechos de asistencia
GET-IVC-F019.

Asignar consecutivo a la resolucion de
autorizacién o negacién en el archivo
electrénico  compartido  Consecutivo
Resoluciones Aglomeraciones.

~ Revisa que la resolucién cumpla con
los requisitos legales para autorizar o
negar la solicitud y el formato de
control de boleterfa o derechos de
asistencia. Una vez cumplidos, da su
visto bueno en la misma.

resolucion con los

La
requisitos legales?

cumple

SI: contintia con la actividad No. 11.
NO: continua con la actividad No. 10.

Realizar los ajustes a la resolucién y/o
formato de control de boleteria o
derechos de asistencia, solicitados
como resultado de la revision

Codigo: GET-IVC-P038

Version: 03

Vigencia desde:
26 de septiembre de 2022

REGISTRO

GDI-GDP-F034
Formato Resolucion

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de

asistencia

Consecutivo

Resoluciones
Aglomeraciones

GDI-GDP-F034
Formato Resolucion

\_/—-

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de

asistencia

GDI-GDP-F034
Formato Resolucion

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de

asistencia

GDI-GDP-F034

Formato Resolucion

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de

asistencia

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

APROBAR Y FIRMAR
RESOLUCION

RESPONSABILIDAD

Director (a) Juridico.

v Profesional, contratistas o
12

REGISTRAR DATOS DE

auxiliar administrativo

RESOLUCION integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado
Profesional, contratistas o
m auxiliar administrativo
NOTEICAR integrante del equipo de

RESONUCION aglomeraciones - asignado

14.
¢SE INTERPONE
RECURSO DE
REPOSICION?

N/A

GESTION TERRITORIAL

INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Autorizacion de actividades de aglomeracion de publico
en el Distrito Capital

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD
Aprobar y firmar la  resolucion

correspondiente y el formato de control
de boleteria o derechos de asistencia,
cuando este ultimo aplique.

Registrar los datos de la resolucién de
autorizaciéon o negacioén en el archivo
electrénico Control Actos
Administrativos Aglomeraciones.

Digitalizar (en caso de ser necesario) la
resolucién y publicarla en el SUGA,
surtiendo el proceso de notificaciéon del
acto administrativo.

Nota 1: De no ser posible la
publicacién de la resoluciéon en el
SUGA o a través del medio autorizado
por el responsable de la aglomeracion,
se solicitara que se acerque a la SDG a
notificarse personalmente y se remitira
mediante correo electrénico a las
entidades que integran el SUGA.
Nota 2: De no ser posible notificar
mediante
aviso que se remitira a la direccion de

personalmente, se surtird
notificacién registrada en los
documentos soporte de la solicitud,
dentro de los términos establecidos en
el CPACA.

¢El  organizador,  productor o
responsable de la actividad interpone
recurso de reposicion?

SI: Continda en la actividad No. 15.
NO: Finaliza el procedimiento.

Nota: El recurso debe interponerse
dentro de los 10 dias habiles siguientes
a la notificacion de la resoluciéon de
negacion.

Codigo: GET-IVC-P038

Version: 03

Vigencia desde:
26 de septiembre de 2022

REGISTRO

GDI-GDP-F034

Formato Resolucion

J

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de

asistencia

T
—

Control Actos
Administrativos
Aglomeraciones

—

Publicacion de la
resolucion en el SUGA

~
—
—
Correo electrénico
entidades SUGA

v

Aviso de notificacion

R

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

GESTION TERRITORIAL

INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Autorizacion de actividades de aglomeracion de publico
en el Distrito Capital

RESPONSABILIDAD

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

< Analizar y verificar si con el recurso
interpuesto se subsanan los motivos

Codigo: GET-IVC-P038

Version: 03

Vigencia desde:
26 de septiembre de 2022

REGISTRO

GDI-GDP-F034

5~ integrante del equipo de i | ) 5 de 1 Formato Resolucion
o , . ; ue dieron lugar a la negacién de la
ANALIZAR RECURSO DE aglomeraciones - asignado que | g g
REPOSICION solicitud.

16.

:SE SUBSANAN
MOTIVOS DE LA
NEGACION?

N/A

aglomeraciones - asighado

¢Se subsanan los motivos que dieron
lugar a la negacion?

SI: Continua en la actividad No. 17.
NO: Continua en la actividad No. 18.

GDP-F034.

N/A

NO
SI
Elaborar la resoluciéon que resuelve el
recurso de sohc1t3d de autorizacion de GDLGDDPT034
17, . . la acnYldad, utilizando el Formato Formato Resolucion
PROYECTAR Profesional, contratistas o = Resolucion GDI-GDP-F034.
RESOLUCION QUE Jiar admini .
RESUELVE RECURSO auxiliar administrativo . N .
AUTORIZANDO integrante del equipo de = Nota: Si la actividad que se autoriza GET-IVC-F019
aglomeraciones - asighado = tiene valor comercial, la resolucién Formato de control de
debe acompafiarse del Formato control = | boleteria o derechos de
de boleteria o derechos de asistencia asistencia
GET-IVC -F019. -
Continua con la actividad No. 19.
18.
PROYECTAR
> RESOLUCION
CONFIRMANDO
NEGACION . . GDI-GDP-F034
Profesional, contratistas o ., Formato Resolucion
o . . Elaborar la resolucién que confirma la
auxiliar administrativo ., . S
inteorante del equino de | 1€8Acion a la solicitud de autorizacion,
g quip utilizando el Formato Resolucién GDI-

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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GESTION TERRITORIAL

Codigo: GET-IVC-P038

0

2

Version: 03

INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Autorizacion de actividades de aglomeracion de publico
en el Distrito Capital

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Vigencia desde:
26 de septiembre de 2022

ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA
RESPONSABILIDAD ACTIVIDAD REGISTRO
; Profesional, contratistas o . . .,
1. . L Asignar consecutivo a la resolucion de
! auxiliar administrativo . - . -
ASIGNAR autorizaciéon o negacién en el archivo Consecutivo

CONSECUTIVO A LA
RESOLUCION QUE
RESUELVE RECURSO

h 4

20.
DAR VISTO BUENO A LA
RESOLUCION QUE
RESUELVE RECURSO

A 4

21.
APROBAR Y FIRMAR
RESOLUCION QUE
RESUELVE RECURSO

\ 4

22,
REGISTRAR DATOS DE
RESOLUCION QUE
RESUELVE RECURSO

v

23,
NOTIFICAR
RESOLUCION QUE
RESUELVE RECURSO

integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

Director (a) Juridico.

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

electronico  compartido  Consecutivo

Resoluciones Aglomeraciones.

Dar visto bueno a la resolucién
correspondiente y al formato de control
de boleteria o derechos de asistencia,

cuando este ultimo aplique.

Aprobar y firmar la  resoluciéon
correspondiente y el formato de control
de boleteria o derechos de asistencia,

cuando este ultimo aplique.

Registrar los datos de la resolucion de
autorizaciéon o negacién en el archivo
electronico Control Actos
Administrativos Aglomeraciones.

Realizar la notificacién al interesado de
la resolucion.

Nota 1: De no ser posible notificar
personalmente, se surtird mediante
aviso que se remitira a la direccién de
notificacién  registrada en los
documentos soporte de la solicitud;
dentro de los términos establecidos en
el CPACA.

Resoluciones
Aglomeraciones

GDI-GDP-F034

Formato Resolucion

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de
asistencia

GDI-GDP-F034
Formato Resolucion

T
—

Control Actos
Administrativos
Aglomeraciones

GET-IVC-F019
Formato de control de
boleteria o derechos de

asistencia

Correo electrénico

responsable
aglomeracién

N~

Aviso de notificacion

e

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

24,
:SE INTERPONE
RECURSO DE
APELACION?

NO

25.
REMITIR AL DESPACHO

26.
RESOLVER EL RECURSO
DE APELACION

_;( 27. FIN )

GESTION TERRITORIAL

INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

Autorizacion de actividades de aglomeracion de publico
en el Distrito Capital

RESPONSABILIDAD

N/A

Profesional, contratistas o
auxiliar administrativo
integrante del equipo de
aglomeraciones - asignado

Secretario/a Distrital de
Gobierno

N/A

Codigo: GET-IVC-P038

Version: 03

Vigencia desde:
26 de septiembre de 2022

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD REGISTRO
¢Bl  organizador,  productor o
responsable de la actividad interpone
s
recurso de apelacions N/A

SI: Continda en la actividad No. 25.
NO: Finaliza el procedimiento.

Remitir al Despacho para que se
resuelva de fondo el
interpuesto  por el  organizador,
productor o empresatio de la actividad,
mediante memorando.

GDI-GDP-F031
Formato Memorando
nivel central

recurso

Fl Secretario/a Distrital de Gobierno

.. GDI-GDP-F034
da respuesta al recurso de apelacion

Formato Resolucion

autorizando o negando las pretensiones
del solicitante, mediante resolucién.

N/A

Fin del procedimiento.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL

GESTION TERRITORIAL

Codigo: GET-IVC-P038

Version: 03

Autorizacion de actividades de aglomeracion de publico  Vigencia desde:

en el Distrito Capital

26 de septiembre de 2022

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1 Documentos internos

Codigo
GET-IVC-F019
GDI-GDP-F034

GDI-GPD-F031

Documento

Formato Control de Boleteria o Derechos de Asistencia

Formato Resolucién

Formato memorando nivel central

3.2 Normatividad vigente

Norma

Ley 1499

Decreto Distrital 599

Resolucién Distrital 569

Decreto Distrital 622

Afio

2011

2013

2014

2016

Epigrafe

Por la cual se toman medidas para
formalizar el sector del espectaculo
publico de las artes escénicas, se otorgan
competencias de inspeccién, vigilancia y
control sobre las sociedades de gestion
colectiva y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se establecen los requisitos
para el registro, la evaluaciéon y la
expedicién de la autorizacién para la
realizacion de las actividades de
aglomeracion de puablico en el Distrito
Capital, a través del Sistema Unico de
Gestion para el Registro, Evaluacion y
Autorizaciéon  de  Actividades  de
Aglomeracién de Publico en el Distrito
Capital —-SUGA vy se dictan otras
disposiciones.

Por la cual se implementan y desarrollan
algunos de los aspectos mas relevantes
establecidos en el Decreto Distrital 599
de 2013 y se dictan otras disposiciones.

Por el cual se modifica el Decreto
Distrital 599 de 2013, "Por el cual se
establecen los requisitos para el registro,
la evaluacion y la expediciéon de la
autorizacién poro la realizacién de las
actividades de aglomeraciéon de publico
en el Distrito Capital, través del Sistema
Unico de Gestion por el Registro,

Articulo(s)

1al3y15al20

Todos

Todos

Todos

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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GESTION TERRITORIAL Codigo: GET-IVC-P038

CREAYOR INPECCION, VIGILANCIA Y CONTROL Version: 03

DE BOGOTA D.C. Autorizacion de actividades de aglomeraciéon de publico  Vigencia desde:

SECRETARIA DE GOBIERNO en el DiStI‘itO Capital 26 de Sepdembre de 2022
Norma Afio Epigrafe Articulo(s)

Evaluacién y Autorizacion de Actividades
de Aglomeraciéon de Publico en el
Distrito Capital —SUGA y se dictan
Otras disposiciones

Por el cual se dictan normas para
simplificar, suprimir y reformar tramites,

Decreto Nacional 2106 2019 o . . 132 a 137
procesos y procedimientos innecesatios
existentes en la administraciéon puablica.
Resolucién Secretaria 2020 Por la cual se modifica la Resolucion 569 3u4
de Gobierno 0846 de 2014. Y

Por el cual se reglamentan y desarrollan
los articulas 132 a 136 del Decreto Ley
2106 de 2019, referentes a la
Decreto Nacional 1276 2020 simplificacién de tramites y requisitos Todos
para la realizacién de espectaculos
publicos de las artes escénicas, y se dictan
otras disposiciones.

Por medio del cual se modifica el
Decreto Distrital 599 de 2013, en lo

Decreto Distrital 470 de )
relacionado con eventos culturales, Todos

2021 . . .
recreativos y deportivos, y se dictan otras
disposiciones.
3.3. Documentos externos
Fecha de
Nombre publicacién o Entidad que lo emite Medio de consulta
version

N/A
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Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™



