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Descripcion de la Modificacion

1 30 de enero de 2017

Se realiza la documentacién del procedimiento Verbal Abreviado de acuerdo
a lo establecido por la Ley 1801 de 2016, para los casos relacionados con la
proteccion de bienes inmuebles.

30 de noviembre de
2017

Se realiza ajuste de normalizacién como consecuencia de la entrada en
vigencia de la resolucion 162 de 2017, que crea el proceso Inspeccion,
Vigilancia y Control como parte del mapa de procesos de la entidad, y en
cumplimiento de lo establecido en la circular 16 de noviembre 01 de 2017.
Los lineamientos operativos descritos en este documento corresponden
integramente a los aprobados en la version 01 de fecha 30 de enero de 2017,
la cual fue aprobada por Ivan Eliécer Casas Ruiz, Subsecretario de Gestién
Local y Miguel Antonio Cortés Garavito, Alcalde Local de Suba (E) como
uno de los responsables del proceso Gestion Normativa y Juridica Local
vigente en ese momento.

24 de diciembre de
2018

Se realiza actualizacién en la plantilla, se adiciona las salidas generadas del
procedimiento, responsable y se ajusta a las disposiciones contenidas en la
Ley 1801 de 2016. Asi mismo se adicionan las actividades pasando de 18
actividades a 28.

07 de septiembre
de 2022

Se realiza actualizacion en la plantilla, en cuanto al ingreso de los datos de
nuevas tecnologias, ajuste del objetivo, politicas de operacién, normatividad,
flujograma en sus actividades, descripcion, responsables, y registro.

4 08 de abril de 2024

Las modificaciones realizadas son:
e Nuevas politicas de operacion incluidas
e Actualizacion de politicas existentes
e Nuevo termino incluido en el glosario
e Actualizacién de los responsables en algunas actividades del
flujograma
e Ajuste de actividades en el flujograma
Inclusion de normatividad adicional vigente

Método de Elaboracion

Revisa Aprueba

El documento fue elaborado en atencion a
lo establecido en la Ley 1801 de 2016,
mediante la revisién por parte del equipo de
Inspecciones de la Direccién para la
Gestién Policiva, con el acompafiamiento
metodolégico de la Oficina Asesora de
Planeacion — Analista de proceso.

Eduardo Andrés Garzon Totres
Subsecretario de Gestién Local
Lider de Macroproceso

Camila Cortés Daza
Directora para la Gestién Policiva
Lider de Proceso

Jacobo Pardey Rozo
Profesional OAP — Analista del proceso
No. 32439

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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1. INFORMACION GENERAL

Obijetivo del Procedimiento

Regular el tramite del proceso Verbal Abreviado para la protecciéon de bienes inmuebles que trata el libro
segundo Titulo VII Capitulo I de la Ley 1801 de 2016 y las modificaciones y adiciones de la Ley 2197 de
2022, en relacién con la posesién, mera tenencia y servidumbres, para propiciar el cumplimiento de los
deberes y obligaciones de las personas naturales y juridicas, y lograr asi el restablecimiento de las condiciones
juridicas al momento en el que se encontraban antes de la ocurrencia del comportamiento contrario a la
convivencia.

Alcance

Inicia con la recepcion de la solicitud de “protecciéon de bienes inmuebles” y finaliza con la decisién del
Inspector(a).

Responsable
Director(a) para la Gestiéon Policiva - DGP

Inspector (a) de Policia

Politicas de Operacion

1. Toda actuacién policiva relacionada con este procedimiento debe ser cargada en ARCO de conformidad
con las “Instrucciones para el Uso del Aplicativo ARCO — GET-IVC-INO014” o el aplicativo oficial
establecido por la entidad para tal fin.

2. Toda consulta realizada en los aplicativos deber ser anexada al expediente fisico y/o digital, el cual debe
estar debidamente foliado acorde con los lineamientos establecidos en las “Instrucciones de Foliacion

GDI- GPD-INO017”.
3. La actuacién la solicitud de “proteccion de bienes Inmuebles” se inicia a peticién de parte.

4. Los datos del acta de audiencia publica deben corresponder a los sefialados dentro de la solicitud de
“proteccién de bienes inmuebles” o queja.

5. La audiencia puede ser realizada de forma presencial o virtual a través de microsoft Teams y se realizara
grabacién de esta, dejando constancia de ello en el expediente. Cuando la audiencia se adelante de

manera virtual, deberd ser grabada y la autoridad de policia diligenciara el formato “Acta constancia de
Audiencia GET-IVC-F056”.

6. Solo se enviaran al tramite de cobro persuasivo las decisiones mediante las cuales se imponga multa, que
se encuentren debidamente notificadas y ejecutoriadas. Las multas que se encuentren en efecto
devolutivo no podran ser enviadas a cobro persuasivo hasta que sea resuelto el recurso en apelacion y se

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pigina 2 de 17
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encuentre debidamente ejecutoriado.

7. Si se considera necesatio, a peticion de parte o de oficio, el(a) Inspector(a) decretara y practicard pruebas
en un término maximo de cinco (5) dfas, para lo cual se suspendera la Audiencia Puablica y se sefialard
fecha para su reanudacion.

En caso de que no sea posible evacuar la practica de pruebas dentro del término anterior, se dejard
constancia en la Audiencia Puablica y se sefialard la fecha y hora para su reanudacién, conforme al
término requerido.

En caso de requerir inspeccién al lugar (bien inmueble objeto de la solicitud), la audiencia debe celebrase
en el lugar de los hechos, fijando fecha y hora dentro del auto de inicio de accién policiva. En la
audiencia, se debe establecer la fecha y hora para practicar la inspeccion al lugar, la cual debe realizarse
dentro de los cinco (5) dias establecidos para la practica de pruebas.

En caso de requerir conocimientos técnicos especializados, se solicitara mediante oficio a la entidad
correspondiente para que designe el servidor puablico del sector central y descentralizado que preste el
apoyo correspondiente.

8. Cuando se trate de proteccion del domicilio y la medida correctiva a imponer sea expulsion del domicilio
no se requerira informe técnico.

9. ElInspector de Policfa debe garantizar el Statu Quo fisico y juridico del inmueble sujeto a proteccién del
domicilio y reportar a la Oficina de Instrumentos Publicos de la zona, la medida precaria que al respecto
toma.

10. Los recursos interpuestos por el infractor se tramitaran segtn la siguiente tipologfa:
REPOSICION: Debe ser presentado y sustentado dentro de la audiencia y se resuelve inmediatamente.

REPOSICION Y EN SUBSIDIO DE APELACION: en la audiencia se resuelve el de reposicién y
se concede el de apelacion en efecto devolutivo.

De ser procedente el recurso de apelacién, dentro de los dos (2) dias siguientes, se remitird a la Direccién
para la Gestién Administrativa Especial de Policfa si es la competente, sino a la autoridad administrativa
especial de policia que corresponda, ante quien se sustentard dentro de los dos (2) dias siguientes al
recibo del recurso.

11. De conformidad con lo establecido en el articulo 4° del Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana, concordante con el paragrafo del Articulo 183 ibidem, las disposiciones de la parte primera
del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo - CPACA no se aplican
a este procedimiento.

12. En caso de inasistencia del querellante, mediante auto se le requerird para que manifieste, dentro del
término de treinta (30) dias, su voluntad de continuar o no con el tramite, en aplicacién del articulo 317
del Cédigo General del Proceso.

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pagina 3 de 17
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13. El auxiliar administrativo designado por el inspector de policia podra firmar los siguientes actos
procesales: i) Informes secretariales, ii) notificaciones, iii) constancias de ejecutoria, iv) memorandos, v)
oficios remisorios del fallo a segunda instancia, vi) actas de archivo y demas documentos que por su
naturaleza se consideran de mero tramite.

Glosario

Actos de Tramite: Son aquellos actos que se expiden en el marco de un procedimiento administrativo, en este
caso policivo, que tienen por objeto dar impulso a la continuidad de la actuacién para la formacién del acto
definitivo, esto es, la decision que resuelve el asunto.

Control: Comprobacién, inspeccién, fiscalizacién o intervenciéon que hace la administracién respecto de
hechos y deberes legales establecidos a los ciudadanos.

Cobro Persuasivo: Acciones realizadas por la administraciéon en la etapa anterior al proceso de jurisdiccion
coactiva, encaminadas a obtener el pago de las obligaciones reconocidas mediante acto administrativo
debidamente ejecutoriado, de una manera voluntaria por parte del deudor.

Comparendo: Orden de comparecencia que recibe el presunto infractor por parte de la Policia Nacional,
para presentarse ante la autoridad correspondiente por la violacién de una norma establecida en la Ley 1801

de 2016 y las modificaciones y adiciones de la Ley 2197 de 2022.

De oficio: Actuacién iniciada por parte de la autoridad competente sin necesidad de queja o requerimiento
de un tercero.

Decision de Plano: decisién inmediata.

Medios de Prueba: Aquellos que llevan al funcionario a obtener la certeza sobre la realizacién o no de
las conductas investigadas, para llegar a la toma de la decisién que en derecho corresponda.

Medida Correctiva: Acciones impuestas por las autoridades de policfa a toda persona que incurra en
comportamientos contratios a la convivencia o el incumplimiento de los debetes especificos de convivencia.

Multa: Es la imposicién del pago de una suma de dinero en moneda colombiana, cuya graduacién depende
del comportamiento realizado, segun la cual varfa el monto.

Notificacion en Estrados: Es la forma de notificar las providencias y/o decisiones que se dicten en el cutso
de las audiencias.

Peticion de Parte: Es una solicitud realizada por una persona natural o juridica que tenga interés directo en
un asunto a una autoridad para que inicie, tramite y/o resuelva cualquier tema que sea de su competencia.

Proceso Verbal Abreviado - PVA: Es el tipo de procedimiento que adelanta el Inspector de Policia cuando
inicia una actuaciéon por comportamientos contrarios a la convivencia.

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pigina 4 de 17
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Recurso de Reposicion: Es un medio para impugnar un acto que se interpone ante quien expidi6 la decision,
para que la aclare, modifique o revoque.

Recurso de Apelacion: Medio para impugnar un acto que se interpone ante el inmediato superior de quien
profirié la decision, para que la aclare, modifique o revoque.

Recurso de Reposicion en Subsidio el de Apelacion: Indica que el recurso de reposicion es revisado por la
misma autoridad que profiere el acto y si éste no acoge los argumentos del recurrente, concede el recurso de
apelacion ante el inmediato superior para su revision.

Posesion: Es la tenencia de una cosa determinada con &nimo de sefior o duefio, sea que su duefio
0 el que se da por tal, tenga la cosa por si mismo, o por otra persona que la tenga en lugar y a su
nombre.

Mera tenencia: Se ejerce sobre una cosa, no como duefio, sino en lugar o a nombre de este.

Servidumbre predial o simple servidumbre: Gravamen impuesto sobre un predio, en utilidad de
otro predio de diferente duefio.

Siglas

ARCO: Aplicativo de Registro del Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana
CDI: Centro de documentacién e informacién

CNSCC: Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana — Ley 1801 de 2016
CPACA: Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo
DGAEP: Direccién para la Gestion Administrativa Especial de Policia

DGP: Direccion para la Gestion Policiva

IVC: Inspeccion, Vigilancia y Control

LICO: Platatorma de liquidador de comparendos

PVA: Proceso Verbal Abreviado

RINMC: Registro Nacional de Medidas Correctivas

SDG: Secretaria Distrital de Gobierno

SDSCJ: Secretarfa Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia

SMLDV: Salarios Minimos Legales Diarios Vigentes

UVT: Unidad de Valor Ttributatio

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pigina 5 de 17
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Salidas generadas del Procedimiento:
Salida o Resultado Descripcion de la Salida o Resultado Destinatario

Documento por medio del cual el(a)
Inspector(a) de Policia realiza la identificacién
Acta de Audiencia del(a) infractor(a), practica pruebas vy Infractor(a)
determina si hay o no lugar a imponer medida
correctiva al(a) infractor(a).
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2. DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

( INICIO )

1

RECIBIR SOLICITUD

Y

:LASOLICITUD
CORRESPONDEF

JURISDICCION?

SI

NO

A

3.
REASIGNAR

JURISDICCION

SOLICITUD SEGUN

A 4

4.
COMUNICAR

SOLICITUD

REASIGNACION DE

v

2
A 8

RESPONSABLE

Profesional
Especializado 222-
24 del Area de
Gestién Policiva
del Factor Local o
del Factor Distrital

Profesional
Especializado 222-
24 del Area de
Gestién Policiva
del Factor Local o
del Factor Distrital

Profesional
Especializado 222-
24 del Area de
Gestién Policiva
del Factor Local o
del Factor Distrital

Profesional
Especializado 222-
24 del Area de
Gestion Policiva
del Factor Local o
del Factor Distrital

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

Inicio del procedimiento N/A

Se recibe la solicitud de “Proteccion de Bienes Rjg%éigg%y
Inmuebles” radicado en el CDI o en el aplicativo DI

ARCO establecido para tal fin, con la medida

correctiva impuesta por parte del personal
gmformado de la Policia Nacional, en primera REGISTRO
instancia. ARCO

¢La solicitud es de competencia del(a) Inspector(a)
de Policia de acuerdo con la jurisdiccion territorial?

SI: Continta en la actividad 5.

N/A

NO: Continua en la actividad 3.

FORMATO
MEMORANDO
NIVEL CENTRAL

Se reasigna la solicitud generando comunicacién g
GDI-GPD-F031

mediante el “Formato de memorando del nivel
central - GDI-GPD-F031” y mediante el “Formato
de memorando del nivel local del c6digo GDI-GPD-
F037 al GDI-GPD-F113”, segin corresponda, de
acuerdo con el competente de la jurisdiccion.

FORMATO
MEMORANDO
NIVEL LOCAL DEL
GDI-GPD-F037 AL
GDI-GPD-F113

CAMBIO ALA
JURISDICCION
ARCO

Generar el cambio en ARCO a la jurisdiccion
competente.

FORMATO CARTA
U OFICIO NIVEL
CENTRAL
GDI-GPD-F032

Se comunica mediante “Formato carta u oficio nivel
central GDI-GPD-F032 y “Formato carta u oficio
nivel local del cédigo GDI-GPD-F038 al GDI-
GPD-F114”, segun corresponda, la reasignacion de
la solicitud segun jurisdiccién a la parte solicitante,

FORMATO CARTA
U OFICIO NIVEL

; e LOCAL DEL
ara continuar con el tramite.
para ¢ , . GDI-GPD-F038 AL
Continua con la actividad 28. GDI-GPD-114

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Asignar al (la) Inspector(a) de Factor Local o
Distrital mediante acta de reparto generada por el
Profesional aplicativo ARCO.
Especializado 222-
24 del Area de El reparto se hard de conformidad con las ACTADE
5 Gestion Policiva competencias establecidas en la Resolucion 0277 de

ASIGNAR SOLICITUD
del Factor Local o

del Factor Distrital

2022 o la normatividad que haga sus veces, y se
asignara al Inspector(a) de forma fisica o digital
segun corresponda, previa creacion del eexpediente
en Orfeo o en el aplicativo definido para tal fin.

REPARTO EN
ARCO

Emite auto avocando conocimiento mediante el
formato “Auto que avoca conocimiento de inicio de

actuaciéon  policiva —  Procedimiento  Verbal
Abreviado - GET-IVC-F050”, y fija citacién a
y Audiencia Puablica; se debe sefialar la fecha y hora de
EMITIR AUTO citacién - para la aud1eqc1a pubh(}a :?1 presunto
AVOCANDO 1nfract.or, dentro de los cinco (5) dias siguientes de AUTO QUE
CONOCIMIENTO conocido el comportamiento contratio a la AVOCA
i i CONOCIMIENTO
nvivencia.
convivencia DE INICIO DE
Inspector(a) de ACTUACION
Policia A su vez se debe oficiar a la Superintendencia de POLICIVA —
i2do v Reod | Insti Aoustin Codagzi | [TROCEDIMIENTO
Notariado y Registro, al Instituto Agustin Codazzi VERBAL
y/o a las demis entidades publicas que considere ABREVIADO
: ) o T IVC.F0S
pertinentes, para que informen sobre el dltimo GETIVET050
domicilio del propietario inscrito del bien objeto de \/

la solicitud y se remita el certificado de tradicién y
libertad; una vez se obtenga la direccién del
propietatio inscrito se le comunicara de la iniciaciéon
\4 de la querella.

Asi mismo, se debe comunicar del inicio de la
actuacion a la Personerfa de Bogota D.C.

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pigina 8 de 17
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ACTIVIDAD

)

7.
ENVIAR CITACION

AUDIENCIA PUBLICA

SFLA)
INFRACTOR(A)
COMPARECE?

GESTION TERRITORIAL
INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL

Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016

RESPONSABLE

Auxiliar
Administrativo

Inspector(a) de

Policia

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Se envia oficio de citacién para la Audiencia Pablica
mediante “Formato carta u oficio nivel central GDI-
GPD-F032 y “Formato carta u oficio nivel local del
cédigo GDI-GPD-F038 al GDI-GPD-F114”, segin
corresponda, al  correo  certificado, medio
electrénico, medio de comunicacion del que
disponga el usuario (micrositio, celular, correo
electrénico, etc.), o por el medio mas expedito o
idéneo.

La citacion se deberd enviar a la direccién aportada
por el presunto infractor o las partes; si el
ciudadano cuenta con una direccién reciente en el
aplicativo Orfeo, se debera citar a ésta; cuando no
se cuente con la direccién y se suministre correo
electronico, la citacién debera realizarse por este
medio y dejarse constancia de ello; de no existir
otro medio para comunicar la fecha, hora y lugar de
la audiencia, se comunicard a través del numero
telefénico suministrado y se podra enviar mensaje
de texto desde la linea oficial dispuesta por la
Entidad para tal fin.

Si no se cuenta con direccién o correo electrénico,
ni namero telefénico se deberd citar a través del
Micrositio de la pagina web de la SDG -
https:/ /www.gobiernobogota.gov.co/ transparencia

/tramites-setrvicios/ citaciones-y notificaciones-
audiencias-publicas o seccién que se establezca en el
esquema de publicacion de informacién de la SDG.

Se debe dejar constancia de la fijacion y desfijacion
en el micrositio.

Se dejard constancia en el expediente de la
publicacién de la citacién a audiencia publica en

micrositio, con firma del auxiliar administrativo que
la emitio.

«El(a) Infractor(a) comparece a la Audiencia Publicar?
Si: Contintia a la actividad 13.

NO: Continua a la actividad 9.

Coédigo: GET-IVC-P026

Version: 04

Vigencia desde:
08 de abril de 2024

REGISTRO

FORMATO
CARTA U
OFICIO NIVEL

CENTRAL
GDI-GPD-F032

FORMATO
CARTA U
OFICIO NIVEL
LOCAL -
DEL
GDI-GPD-F038
AL
GDI-GPD-114

MEDIO
ELECTRONICO
QUE DISPONGA

FORMATO
CARTA U
OFICIO NIVEL
LOCAL -
GDI-GPD-F037 al|
116

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

9.
INICIA Y SUSPENDER
LA AUDIENCIA
PUBLICA

v

SI

SEL(A)
INFRACTOR(A)
JUSTIFICA
INASISTENCIA?

NO

v

11.
PROFERIR FALLO Y]
CONCEDER
RECURSOS

\ 4

[ o]

g

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”

GESTION TERRITORIAL
INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL

Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016

RESPONSABLE

Inspector(a) de
Policia

Infractor(a)

Inspector(a) de
Policia

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

En Audiencia Pdblica se deja constancia de no
comparecencia mediante “Acta constancia de
Audiencia — GET-IVC-F056” y mediante el Acta de
Audiencia Publica; se suspende la Audiencia Puablica
para que el(a) presunto(a) Infractor(a), dentro de los
tres (3) dias siguientes, justifique su inasistencia (en
medio fisico o electronico), sefialindose fecha y hora
para su continuacién; la decisiéon sera notificada en
estrados.

Nota: La Audiencia Publica, incluidas las pruebas
practicadas serdn grabadas (audio/video -medios de
prueba-) y documentadas digitalmente, las cuales se
anexardn en el expediente y solamente se suscribira
constancia de asistencia por el(a) Inspector(a) de
Policia y las partes que asistan, el cual contendrd un
resumen breve de lo sucedido en Audiencia Publica
en “Acta constancia de audiencia - GET-IVC-F056”.

¢El(a) Infractor(a)
inasistencia?

presenta  justificaciéon  de

SI: Continua a la actividad 12.

NO: Continua a la actividad 11.

Se dar continuidad a la Audiencia Publica en la fecha
y hora sefialada; proferir fallo, teniendo por ciertos
los hechos que dieron lugar al comportamiento
contrario a la convivencia, notificar en estrados y
conceder recursos “Acta Constancia de audiencia
GET-IVC-F056”. El Acta de Audiencia Publica
debe ser cargada en el aplicativo ARCO, segtun el
“Instrucciones para el Uso del Aplicativo ARCO -
GET-IVC-IN014”.

Continua con la actividad 16.

Coédigo: GET-IVC-P026

Version: 04

Vigencia desde:
08 de abril de 2024

REGISTRO

ACTA
CONSTANCIA DE
AUDIENCIA -
GET-IVC-F056

ACTA DE
AUDIENCIA
PUBLICA

N/A

ACTA
CONSTANCIA DE

AUDIENCIA -
GET-IVC-F056

ACTA DE
AUDIENCIA
PUBLICA

CARGAR ACTA
DE AUDIENCIA
PUBLICA - ARCO
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GESTION TERRITORIAL
INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL

Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016

Coédigo: GET-IVC-P026

Version: 04

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Vigencia desde:
08 de abril de 2024

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
ACTA
CONSTANCIA DE
Reanudar la Audiencia Publica en la fecha y hora AUDIENCIA -
" Inspector(a) de sefialada, dejar registro mediante “Acta constancia de GETIVCTO30
REANUDAR Policia Audiencia — GET-IVC-F056”, y en el Acta de
AUDIENCIA PUBLICA cencia PGhl -
POR INASISTENCIA DEL Audiencia Piblica. Ag(ﬁ?ﬁl\?ci\
INFRACTOR PUBLICA

[+ ]

AUDIENCIA PUBLICA

)

Inspector(a) de
Policia

Desarrollar la Audiencia Publica: i) Escuchar al
presunto infractor(a); ii) Decretar pruebas y iii)
Suspender Audiencia Publica (sélo si es necesario),

vencimiento de la prictica de pruebas, dejar registro
mediante “Acta de constancia de Audiencia — GET-
ICV-F056" y el Acta de Audiencia Publica.

Se profiere decisiéon de fondo dentro del proceso,
notificar en estrados y conceder recursos, se deja

Vigentes) y UVT (Unidad de Valor Tributario) y su
equivalente en pesos relacionados en letras vy
numeros, de acuerdo con el afio de la ocurrencia de
los hechos.

El(a) Inspector(a) de Policia al imponer una medida
correctiva debera informar al perturbador, acerca de

ACTA
CONSTANCIA DE
AUDIENCIA -
GET-IVC-F056

v v dejar  registro mediante “Acta constancia de
Inspector(a) d Audiencia — GET-IVC-F056” y Acta de Audiencia
ector(a) de 1 . ,
13. pecte ) Publica, de acuerdo con el numeral 7 de la Politica de ACTADE
DESARROLLAR LA Policia Operacién AUDIENCIA
AUDIENCIA PUBLICA p : PUBLICA
Nota: Dentro de la Audiencia Publica se hard
invitacién a las partes a conciliar para resolver sus
diferencias.
ACTA
CONSTANCIA DE
AUDIENCIA -
L . . , GET-IVC-F056
14. Reanudar la Audiencia Publica un (1) dia después del 2
REANUDAR

ACTA DE
AUDIENCIA
PUBLICA

ACTA

v registro en “Acta constancia de Audiencia — GET- CONSTANCIA
15. ’ IVC-F056” y en el Acta de Audiencia Publica. DGEE’;[JIBICEEO%EA
PROFERIR DECISION Inspector(a) de
DEFONDO Policia La multa debe ser tasada de acuerdo con los
SMLDV  (Salarios Minimos Legales Diarios

ACTA DE
AUDIENCIA

PUBLICA

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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GESTION TERRITORIAL Cédigo: GET-IVC-P026
INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL Version: 04

ALCALDIAMAYOR  Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de

DE BOGOTA D.C. Vigencia desde:
SECTETARIADE GOBIERNG Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016 08 de abril de 2024
ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

los recursos que le corresponden y los términos que
tiene para interponetrlos.

Nota: Tratindose de hechos notorios o de
negaciones indefinidas, decidira de plano.

¢El(a) Infractor(a) interpone recursos?

16.
CEL(Y)
INFRACTOR(A)
INTERPONE
RECURSOS?

Infractor(a) SI: Continta a la actividad 17. N/A

NO: Continua a la actividad 23.

ACTA

CONSTANCIA DE
S r tramita el icion v/ AUDIENCIA
e analiza y tramita el recurso reposicién y/o SET-IVC-F05
17. Inspector(a) de lacion i y 1a) Inf p J 1 GET-IVCTORe
TRAMITAR Policia apelacién interpuesta por el(a) Infractor(a), segin e
RECURSOS numeral 10 de la Politica de Operacién. Se deja ACTA DE
registro en “Acta constancia de Audiencia — GET- Ag{rj)gic/\m
IVC-F056” y en el Acta de Audiencia Publica.
Y

18, ¢Se interpuso recurso de reposicion o apelacion?

<SE INTERPUSO
RECURSO DE

REPOSICION O
APELACION?

Inspector(a) de REPOSICION: Contintia a la actividad 19. N/A
Policia
APELACION: Continua a la actividad 20.

REPOSICION

APELACION

ACTA
v Se resuelve el recurso de reposiciéon en Audiencia | CONSTANCIA DE
19. Inspector(a) de Publica; se deja registro en “Acta constancia de é\FUTDII\l;CNIC_é’;
RESOLVER RECURSO pecior Audiencia — GET-IVC-F056” y en el Acta de
DE REPOSICION Policia L
Audiencia Publica.

ACTA DE

v
Continua con la actividad 23. AUDIENCIA
PUBLICA

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pigina 12 de 17



ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD

20.
CONCEDE EL
RECURSO DE
REPOSICION Y

ENVIAR A SEGUNDA

INSTANCIA

RESPONSABLE

Inspector(a) de
Policia

\ 4
| | GET-IVC-P001 | |

21.
RECIBIR FALLO DE
SEGUNDA
INSTANCIA

Inspector(a) de
Policia

A 4

22.
PROFERIR AUTO DE
OBEDECIMIENTO

Inspector(a) de
Policia

A 4

<)

GESTION TERRITORIAL
INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL

Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de

segun corresponda, el expediente a la Direccién para
la Gestiéon Administrativa Especial de Policfa —
DGAEP o la Autoridad Administrativa Especial que
haga veces, de conformidad con el
“Procedimiento radicacion y reparto en la Direccién
para la Gestion Administrativa Especial de Policia -
GET-IVC-P001”.

sus

Nota: De ser procedente el recurso de apelacion, se
concedera en efecto devolutivo, segun el numeral 10
de la Politica de Operacién.

Se recibe mediante el “Formato de memorando del
nivel central - GDI-GPD-F031” y mediante el
“Formato de memorando del nivel local del cédigo
GDI-GPD-F037 al GDI-GPD-F113”  segin
corresponda, el expediente y el fallo de segunda
instancia por parte de la Direccién para la Gestion
Administrativa Especial de Policla — DGAEP o la
Autoridad Administrativa Especial que conocid, ya
sea confirmando, modificando o revocando la
decision.

Se profiere auto de obedecimiento a lo resuelto por
parte de la segunda instancia mediante el formato
“Auto de obedecimiento a lo resuelto por la segunda
instancia — GET-IVC-F048”.

Coédigo: GET-IVC-P026

Version: 04

Vigencia desde:
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016 08 de abril de 2024
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
Se envia mediante formato “Memorando nivel FORMATO
Central - GDI-GPD-F031” y “Memorando nivel MEMORANDO
Local - GDI-GPD-F0037 al GDI-GPD-F113”, e

GDI-GPD-F031

\_/_

FORMATO
MEMORANDO
NIVEL LOCAL -
GDI-GPD-F037
AL GDI-GPD-
F113

EXPEDIENTE

\_/_

FORMATO
MEMORANDO
INIVEL CENTRAL -
GDI-GPD-F031

-

FORMATO
MEMORANDO
NIVEL LOCAL -
DEL
GDI-GPD-F037 AL
GDI-GPD-F113

EXPEDIENTE

\_/_
FALLO DE
SEGUNDA
INSTANCIA

AUTO DE
OBEDECIMIENTO
A LO RESUELTO
POR LA SEGUNDA

INSTANCIA
GET-IVC-F048

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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GESTION TERRITORIAL
INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL

Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016

Coédigo: GET-IVC-P026

Version: 04

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Vigencia desde:
08 de abril de 2024

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO
]
16 19 . s :
Se  materializa la  decision  verificando el
cumplimiento de la medida correctiva o ejectutando AUTO DE
\ 4 y limi OBEDECIMIENTO)|
Inspector(a) de St CUmMpMICATO. A LO RESUELTO
23. Policia POR LA SEGUNDA
MATERIALIZAR Nota: La decisién se cumplira o materilizard en un CIETSTIA,MIA
DECISION o e . , . . . SET-IVC-F048
término maximo de cinco (5) dias, dejando evidencia
en el formato “Auto de Obedecimiento a lo resuelto
por la Segunda Instancia - GET-IVC-F048.”
\4
< < Sec vetifica en la plataforma LICO que el(a) oo T
24, .
VERIFICAR PAGO DH Inspector(a) de infractor(a) hay.a pagado la multa. Se toma captura de PAGO DEL
MULTA Polici pantalla del registro en LICO INFRACTOR -
olicia LICO
¢El(a) Infractor(a) pagé la multa?
25.
mmiz;(m(f\) N/A SI: continua con la actividad 26. N/A

PAGO LA
MULTA?

SI

27.
—»| REGISTRAR LA

)

Inspector(a) de

NO: continda con la actividad 27.

mediante “Formato carta u oficio nivel central GDI-
GPD-F032 y “Formato carta u oficio nivel local del
cédigo GDI-GPD-F038 al GDI-GPD-F114” segun

Inspector(a) de . .. . L,
2. pecte ( ) Se emite constancia cjecutoria de la decision de CONSTANCIA
EMITIR CONSTANCIA Policia . . . FIECUTORIA
EJECUTORIA primera o segunda instancia. JE
REGISTRO DE LA
DECISION - RNMC
Se registra en el aplicativo RNMC la decisién y en

v caso de que NO se haya pagado la multa, se envia = [FORMATO CARTA
U OFICIO NIVEL

CENTRAL
GDI-GPD-F032

DECISION it - .
Policia cgrre§ponda, para Cobro Persgaswo. ala SeCJZ'eItarla STTO TR
Distrital de Seguridad, Convivencia y Justicia - OFICIO NIVEL
. LOCAL DEL
SDSCJ, anexando el formato “Lista de Chequeo GDLGPD.F038 AL
envio persuasivo a SDSCJ - GET-IVC-F046”. GDL-GPD-114
A 4

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no

Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”

Pagina 14 de 17


http://gaia.gobiernobogota.gov.co/sites/default/files/documentos/sig/documentos/Formatos/gdi-gpd-f032_nivel_central_carta_0.docx

GESTION TERRITORIAL Codigo: GET-IVC-P026
INSPECCION VIGILANCIAY CONTROL  Versién: 04

el vy Procedimic.:nto Verbal Abreviado para la Proteccion de  vigencia desde:
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016 08 de abril de 2024

SECRETARIA DE GOBIERNO

ACTIVIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REGISTRO

4

l Auxiliar
L . Archivar los documentos del expediente.
28. Administrativo p EXPEDIENTE
ARCHIVAR

A4

( 1:219N ) Fin del procedimiento N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no inprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”  Pigina 15 de 17



GESTION TERRITORIAL Codigo: GET-IVC-P026
INSPECCION VIGILANCIAY CONTROL  Versién: 04

ALCALDIA MAYOR imi i i . .
DERCGOTA D Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de Vigencia desde:

SEorETAADE GOBERIG Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016 08 de abril de 2024

3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

3.1 Documentos Internos

Codigo Documento

Procedimiento radicacién y reparto en la Direccién para la Gestion Administrativa
Especial de Policia

GET-IVC-INO14  Instrucciones para el Uso del Aplicativo ARCO
GDI-GPD-IN017 Instrucciones de foliacion

GDI-GPD-F031 Formato memorando nivel Central

GDI-GPD-F037
GDI-GPD-F113

GDI-GPD-F032 Formato carta u oficio nivel Central

GDI-GPD-F038
GDI-GPD-F114

GET-IVC-F046

GET-IVC-P001

Formato memorando nivel Local (segun corresponda)

Formato carta u oficio nivel Local (segin corresponda)

Lista de chequeo envio persuasivo a Secretarfa Distrital de Seguridad, Convivencia y
Justicia.
GET-IVC-F048  Auto de obedecimiento a lo resuelto por la segunda instancia

Auto que avoca conocimiento de inicio de Actuacién Policiva — Procedimiento
Verbal Abreviado.

GET-IVC-F056 Acta Constancia de Audiencia

GET-IVC-F050

3.2 Normatividad Vigente
Norma Afio Epigrafe Articulo(s)

Por la cual se expide el Cédigo
Ley 1801 2016 Nacional de Seguridad y Todo
Convivencia Ciudadana

Por medio de la cual se dictan
normas tendientes al
Ley 2197 2022 fortalecimiento de la seguridad Todo
ciudadana y se dictan otras
disposiciones.

Por medio del cual se
reglamenta el recaudo y cobro
por concepto de imposicién
Decreto 442 2018 y/o sefialamiento de la medida Todo
correctiva de multa establecida
enla Ley 1801 de 2016 en el
Distrito Capital.

Decreto 860 2019 Por medio del cual se modifica Articulo 21

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno” Pigina 16 de 17
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GESTION TERRITORIAL Codigo: GET-IVC-P026

, INSPECCION VIGILANCIA Y CONTROL Version: 04
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. o
T T Procedimiento Verbal Abreviado para la Proteccion de  Vigencia desde:
Bienes Inmuebles - Ley 1801 de 2016 08 de abril de 2024
Norma Ao Epigrafe Articulo(s)

la Estructura Organizacional
de la Secretaria Distrital de
Gobierno

Por la cual se deroga la
Resolucién No. 157 de 2021 y
se establecen los lineamientos
para la asignacién de
Resolucién 0277 actuaciones por
2022 comportamientos contrarios a Todo
la convivencia y
contravenciones a las
Inspecciones de Policia del
distrito capital.

Por el cual se dictan normas
sobre competencias y
atribuciones de las Autoridades
Distritales de Policia, se Articalo 11
modifican los Acuerdos
Distritales 79 de 2003, 257 de
2000, 637 de 2016, y se dictan
otras disposiciones

Acuerdo 735 2019

3.3. Documentos Externos

Fecha de
Nombre publicacién o Entidad que lo emite Medio de consulta

version

N/A

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia
no Controlada”. La versidn vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno” Pagina 17 de 17



