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1. INFORMACION GENERAL

Obijetivo de las Instrucciones

Establecer los lineamientos necesarios para el manejo adecuado de sustancias quimicas en la Secretarfa Distrital
de Gobierno, basado en los parametros del sistema globalmente armonizado y la normatividad legal vigente.

Responsable
Director(a) Administrativa, Jefe(a) Oficina Asesora de Planeacién y Gestores Ambientales Nivel Central y Local
Glosario

Sustancia: Es una forma de materia que tiene composicién definida y propiedades distintivas que las diferencian
de otros tipos de sustancias, debido tanto al tipo y nimero de atomos que las constituyen, como a la forman
como dichos atomos se unen dentro de la sustancia.

Mezcla: Es una combinacién de dos o mas sustancias que no reaccionan entre ellas, conservando sus
propiedades, las mezclas, a diferencia de las sustancias, no poseen una composicién constante.

Producto quimico: Son los elementos y compuestos quimicos, y sus mezclas, ya sean naturales o sintéticos,
tales como los obtenidos a través de los procesos de produccion.

Ciclo de Vida de un Producto: Se llama ciclo de vida del producto a las distintas fases que atraviesa un articulo
desde su lanzamiento al mercado hasta su retirada', Los productos quimicos atraviesan por diferentes fases de
ciclo de vida, es importante distinguir la etapa del ciclo de vida en la que se encuentra un producto, ya que de
ella dependen factores como su peligrosidad y la reglamentacién que puede aplicarse sobre el producto.

Siglas
SGA: Sistema Globalmente Armonizado
ANCPCCE: Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente

! International business school. sQué es el ciclo de vida de un producto? https://www.cerembs.co/blog/que-es-el-
ciclo-de-vida-de-un-producto

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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2. INSTRUCCIONES

2.1 Introduccion

Es dificil concebir un mundo en el cual no se incluyan las sustancias quimicas en la vida cotidiana, éstas han
sido la base del progreso ya que se encuentran presentes en innumerables actividades que se realizan cada dfa
en el hogar, la industria, incluso en la recreacién, (Yarto, Ize, & Gavilan, 2003), sin embargo, aunque en
apariencia una sustancia quimica no parezca peligrosa, existe un riesgo para la salud y el medio ambiente cuando
es manipulada y almacenada de manera incorrecta. (Belio, 2011).

Los factores que determinan un mayor riesgo en la ocurrencia de intoxicaciones tanto agudas como cronicas
estan asociadas al facil acceso, al uso de tecnologias inseguras y a la manipulacién por personal no capacitado y
sin uso de elementos de proteccion personal, (Instituto Nacional de Salud, 2017).

En América Latina y el Caribe se ha trabajado en la reduccién de la exposicién a contaminantes quimicos como
el plomo y el asbesto, sin embargo, la exposicion a sustancias quimicas peligrosas sigue siendo un tema al cual
no se le presta la suficiente atencién y donde la produccién y el uso de sustancias quimicas ha aumentado diez
veces en los ultimos 40 afios (Organizacion Panamericana de la Salud, 2013).

En América las muertes y problemas de salud estin asociados por intoxicacion accidental o intencional, asi
como por la exposicién laboral, y en la mayoria de los casos dichas intoxicaciones son originadas por el consumo
de sustancias quimicas mediante la ingesta de alimentos contaminados o incluso a través del agua. En Colombia,
Segun el Instituto Nacional de Salud, durante el 2024 se reportaron 27.913 casos de intoxicacién por sustancias
quimicas de diferentes tipos por medicamentos, plaguicidas, metales, solventes, sustancias psicoactivas,
agroquimicos, asi como contaminantes derivados de las industrias los cuales tiene potenciales efectos sobre la
salud humano.

Conocer y disponer de la informacién sobre las propiedades de las sustancias quimicas y las medidas de control
recomendadas, permite gestionar de manera adecuada todas las etapas de su ciclo de vida y actores que
intervienen en ella que podrian estar expuestos, para prevenir los peligros a la salud humana y el medio ambiente,
(Instituto de las Naciones Unidas para Formacién Profesional e Investigaciones).

Como se menciona anteriormente, parte de una buena gestién en la prevencién de los peligros a la salud humana
y del medio ambiente por el uso inadecuado de las sustancias quimicas en una organizacion, se inicia en la
seleccion de proveedor y adquisicién de los insumos, para este caso se evidencia que segun el Literal (a) del
Numeral 2 del Articulo 2 del Decreto 1150 de 2007 las Entidades Estatales pueden usar instrumentos de compra
por catalogo derivados de la celebracién de Acuerdos Marco, los cuales son disefiados, administrados y
supervisados por La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente (ANCPCCE),
entidad que en su misién establece el objetivo de organizar y articular a los participes de los procesos de compra

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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y contrataciéon publica para lograr eficiencia, transparencia y optimizacioén de los recursos publicos (Colombia
Compra Eficiente).

Dentro del Acuerdo Marco para la contratacién del Servicio de Aseo y Cafeterfa las organizaciones pueden
seleccionar los insumos de aseo y el nimero de personal de servicios generales capacitado de acuerdo con sus
necesidades, realizando la contratacion.

En este sentido, en el Anexo No. 3 “descripcion fichas técnicas de los bienes, elementos, equipos y maquinaria”,
del acuerdo marco para la contrataciéon del Servicio de Aseo y Cafeterfa se establece dentro de la especificacion
técnica de cada insumo de aseo que éstos deben estar correctamente etiquetados bajo los parametros
establecidos en el sistema globalmente armonizado (Decreto 1496 de 2018) indicando: nombre comercial del
producto, pictogramas de los compuestos peligrosos si aplica e instrucciones de uso de acuerdo con los tiempos
de transicién descritos en el articulo 24 de la Resolucién 773 de 2021.

Una vez celebrado el contrato, el proveedor suministra los insumos de aseo seleccionados por la entidad, los
cuales son entregados en las instalaciones de la entidad y recibidos por los coordinadores/as del personal de
servicios generales con apoyo del personal masculino que a su vez realiza el almacenamiento de los productos
en las bodegas destinadas para tal fin.

El manejo de las sustancias quimicas debe ser asumido con especial cuidado teniendo en cuenta las
caracteristicas de peligrosidad, para ello es importante conocer las normas de seguridad y proteccion de la salud
y el medio ambiental para su transporte y almacenamiento, (Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible,
2003). Por lo anterior, la entidad debe contar con un lineamiento claro para la recepcion de los productos
quimicos y su almacenamiento, para que se realice segun las caracteristicas de peligrosidad de las sustancias y su
compatibilidad.

Frente al uso de los productos de aseo en la operacién del contrato, el personal de servicios generales el cual es
capacitado por el proveedor del servicio, debe contar con instrucciones claras para al uso de sustancias quimicas
en cuanto a las diluciones y modo de empleo, as{ mismo, en la prestacién del servicio se debe contar con la
evidencia en el suministro de las fichas de seguridad, fichas técnicas de los productos empleados y etiquetas para
el trasvase de productos quimicos con las caracteristicas correspondientes al envase de origen.

Finalmente, en todas las dependencias (Nivel Local y Central), se debe de contar con el acuerdo de
responsabilidad extendida entre el proveedor y el contratante en cuanto a la disposicién adecuada de los envases
de los productos de aseo al finalizar su uso.

Por lo anteriormente descrito, surge la necesidad de contar con un manual para el manejo de sustancias quimicas
que cumpla con los lineamientos establecidos por el Sistema Globalmente Armonizado y con la normatividad
aplicable que permita gestionar de manera integral los posibles riesgos a la salud humana y el medio ambiente
durante el ciclo de vida de los insumos utilizados por el aseo de instalaciones en la entidad.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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2.2 Contexto General

Los productos o sustancias quimicas hacen parte de la cotidianidad de las personas por la facilidad en su acceso
y los beneficios que su uso representa, sin embargo, la desinformacién frente a los peligros asociados en el uso
inadecuado ha generado intoxicaciones y accidentes tanto en el hogar como en el lugar de trabajo. En Colombia
a partir de la expedicién del Decreto 1496 de 2018 y la Resolucion 0773 de 2021, el empleador debe adoptar el
Sistema Globalmente Armonizado - SGA, el cual centra su responsabilidad en la proteccién y formaciéon de los
trabajadores, asi como considerar las medidas de proteccién al medio ambiente en cada una de las etapas del
ciclo de vida de los productos quimicos.

2.3 ¢Qué es el Sistema globalmente Armonizado?

El Sistema Globalmente Armonizado establece criterios armonizados para clasificar sustancias y mezclas con
respecto a sus peligros fisicos, para la salud y para el medio ambiente, éste sistema cuenta con herramientas para
transmitir informacién de cada clase y categorfa de peligro de los productos quimicos a través de etiquetas y
fichas de datos de seguridad, asi mismo, identifica las necesidades de informacién de los actores que intervienen
en las etapas del ciclo de vida de los productos quimicos, es decir, los beneficiarios de la aplicacién del sistema,

quienes recibiran y usaran la informacién sobre los productos quimicos usados.?

2.4 Fase de adquisiciéon de producto quimico

En esta fase, la entidad debe contar con un inventario de los productos quimicos de aseo que usa para cada una
de las actividades de aseo y desinfeccion de instalaciones, debido que a partir de este momento se define la
necesidad para la seleccién de los productos quimicos en la orden de compra del Acuerdo Marco de Precios,
para lo cual se empleara el Formato Inventario General de Productos Quimicos PLE-PIN-F039, , el cual debe
ser diligenciado por la Direccién Administrativa para el caso del nivel central y el personal delegado para el caso
de Alcaldias Locales.

2.5 Fase de recepcion y almacenamiento
2.5.1 Etapa de transporte y verificacion de productos quimicos

2 Naciones Unidas. (2019). Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos. Nueva York y
Ginebra: Naciones Unidas. https://unece.org/DAM/trans/danger/publi/ghs/ghs_rev04/Spanish/ST-SG-AC10-30-
Rev4sp.pdf

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Como primera medida se realizard la evaluacion del transporte de sustancias quimicas usando como medio de
verificacién el Formato Evaluacién del Transporte de Sustancias Peligrosas PLE-PIN-F040, el cual contiene los

items de minimo cumplimiento establecidos por la normatividad vigente.

Cuando se evidencie un incumplimiento frente a las condiciones del transporte, etiquetado, y fichas de datos de

seguridad, el supervisor del contrato realizard una solicitud de subsanacién al proveedor del servicio mediante

comunicacién oficial, si el proveedor no da respuesta y subsana dentro de los términos establecidos, dentro de

las condiciones del Acuerdo Marco de Precios se procedera a declarar un incumplimiento por parte de la

Direccién Juridica y el area encarga de la supervision del contrato.

Esta seccién se rige bajo la siguiente normatividad: Decreto 1496 de 2018 Art. 13, Decreto 1079 de 2015 Art.
2.2.1.7.8.1.2. Literal G del Articulo 2.2.1.7.8.2.2.

A continuacion, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Personal Funcion

Jefe de servicios generales

Coordinacion en la recepcion de los productos de aseo

Supervisor del contrato

Apoyo para la articulacién y envio de solicitudes al proveedor

Personal juridico

Apoyo legal en la realizacién de declaracién de incumplimiento del
contrato

Profesional ambiental

Realizacion de evaluacion al vehiculo de transporte de sustancias
quimicas

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Grafica 1. Paso a paso etapa evaluacion del transporte de sustancias quimicas
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2.5.2 Etapa verificacion productos quimicos

Codigo: PLE-PIN-IN014

Version: 02
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Mediante el Formato Verificacion de Etiquetado y Fichas de Datos de Seguridad PLE-PIN-F041, conforme
con el SGA se validara las condiciones de etiquetado, embalaje y suministro de fichas de datos de seguridad de

acuerdo con los lineamientos establecidos por el sistema globalmente armonizado, este proceso de verificacién

y evaluacion de requisitos estara a cargo del profesional ambiental de la entidad y del jefe de servicios generales.

A continuacién, se muestra el paso a paso para la verificacién de productos quimicos.

Grafica 2. Paso a paso etapa verificacién de productos quimicos
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Se remite comunicacion
oficial (cottreo electronico u
oficio) al proveedor del
servicio sobre el
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Cuando el proveedot no
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etiquetados se debe suspender
operacion hasta la
subsanacion

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”



PLANEACION ESTRATEGICA

Codigo: PLE-PIN-IN014

PLANEACION INSTITUCIONAL Version: 02
ALCALDIA MAYOR Instrucciones para el manejo de sustancias quimicas Vigencia desde:
DEBOGOTAD.C.  Kasado en los lineamientos del Sistema Globalmente 20 de junio de 2025

SECRETARIA DE GOBIERNO

Armonizado y la normatividad vigente

Esta seccion se rige bajo la siguiente normatividad: Decreto 1496 de 2018 Art. 6,7 y 8 Resolucién 0773 de

2021

A continuacién, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Personal
Jefe de servicios generales

Funcion
Coordinacion en la recepcion de los productos de aseo

Supervisor del contrato

Apovyo para la articulacién y envio de solicitudes al proveedor

Personal juridico

Apoyo legal en la realizacién de declaracién de incumplimiento del
contrato

Profesional ambiental

Realizacion de evaluacién del etiquetado y fichas de datos de
seguridad de las sustancias quimicas

2.6 Etapa almacenamiento seguro de productos quimicos y atencion de derrames

2.6.1 Etapa almacenamiento de sustancias o productos quimicos

Para esta etapa se debe verificar las condiciones fisicas y de infraestructura del lugar de almacenamiento con
apoyo del Formato Inspecciones Ambientales Internas PLE-PIN-F009, este formato a su vez permitira realizar
el seguimiento al lugar de almacenamiento con el fin de identificar fallas en la etapa de almacenamiento de

productos quimicos.

Grafica 3. Paso a paso etapa verificacién del almacenamiento de productos quimicos

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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1.

Recepcion de productos de quimicos
entregados por el proveedor

Se realiza revision previa al
almacenamiento y de manera periédica
con el fin de determinar las condiciones
de etiquetado y cumplimiento de los
criterios de almacenamiento seguros.

Emplee el formato de inspeccion
ambiental interna

23

Comunicacio6n oficial al area
encargada
Si se evidencia algan incumplimiento
segtin la inspecciéon ambiental realizada
se debe efectuar mediante comunicacién
oficial (correo electronico o
memorando) a la Direccién
Administrativa o a la dependencia
encargada en las Alcaldias Locales con
el fin de realizar las adecuaciones
necesarias o llamados de atencion.

3.

Verificacion de los productos a
almacenar segun listado de
recepcion e inventatio

Se realizara la revision de inventario de
productos quimicos almacenados con el
fin de determinar la ubicacién dentro de
la estanterfa de los nuevos insumos
recibidos y asi evitar incompatibilidad
entre sustancias quimicas.

Asegurese que se diligencie y actualice el
formato de inventario de productos
quimicos almacenados

v

4.

Revision de la matriz de
compatibilidad ubicada en el area de
almacenamiento

Una vez identificada la peligrosidad de
los productos a almacenar se revisa la
matriz de compatibilidad y sefalizacién
del area de almacenamiento

5.

Ubicar productos quimicos segiin la
sefalizacion y compatibilidad
Ubicar en estanteria los productos
quimicos debidamente organizados
siguiendo las indicaciones determinadas
en la matriz de compatibilidad

Esta seccion se rige bajo la siguiente normatividad vigente: Ley 9 de 1979 Art. 102 y de la Gufa Ambiental No.
45 almacenamiento y transporte por carretera de sustancias peligrosa, actividad realizada en cumplimiento del
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

A continuacién, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Personal
Jefe de servicios generales

Funcién
Apoyo para el adecuado almacenamiento de sustancias quimicas

asignado

Supervisor del contrato o personal

Diligenciamiento y actualizacion del inventario de sustancias

quimicas

Profesional ambiental

Realizacion de inspeccion ambiental interna y lineamientos para la
adecuacion de areas de almacenamiento de sustancias quimicas

2.6.2 Etapa atencion de derrames de sustancias quimicas
La etapa de atencién de un derrame busca evitar riesgos a la salud de los trabajadores y contaminaciéon ambiental.
En esta etapa es importe tener en cuenta: el plan de emergencias ambientales de la entidad, el formato de registro

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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de informacién emergencias ambientales PLE-PIN-F028 y Formato investigaciéon de incidente o accidentes
ambientales PLE-PIN-F029.

A continuacion, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Personal Funcion

Jefe de servicios generales Reporte al profesional ambiental del incidente o accidente

Personal de servicios generales Atencién y reporte del derrame
Realizacion de la investigacion del incidente o accidente
Gestion del residuo peligroso cuando aplique

Profesional ambiental

Grafica 4. Paso a paso etapa atencién de derrames de productos quimicos

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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* Bl personal debe en primera medida identificar la fuente de derrame
con el fin de optar por medidas para la contencion.

* Nota: revisar el plan de emergencias ambientales de la entidad

* Revisar las fichas de datos de seguridad con el fin de identificar los
peligros los métodos y materiales pata la contencién y limpieza de
derrames y fugas, asi como elementos de proteccion personal.

* Se debe acordonar drea con el fin de alertar sobre el derrame y evitar
un accidente o incidente, asi mismo, se debe proteger los sumideros o
desagties cercanos para evitar que la sustancia llegue a la red sanitaria.

* Antes de realizar la recoleccion y limpieza se debe hacer uso de los
elementos de proteccién personal indicados en la ficha de datos de
seguridad y suministrados pot el proveedor del setvicio de aseo y
cafeterfa.

* Se debe hacer uso del kit de derrames dispuesto para tal fin

* Se debe realizar la recoleccién y limpieza de acuerdo con lo estipulado
en la ficha de datos de seguridad del producto quimico derramado.

* Se debe realizar la disposicién en el 4rea dispuesta para el
almacenamiento temporal de residuos peligrosos con el fin de realizar
la disposicién final con un gestor autotizado por la autoridad
ambiental.

* Reportar al jefe del personal y éste a su vez debe reportar profesional
ambiental.

* Basado en el procedimiento para la preparacion, respuesta, reporte y
desarrollo de investigaciones de emergencias ambientales, se realizard
la investigacion de lo ocurrido, dejando como registro los formatos
establecidos.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la infranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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2.6.3 Etapa de comunicacién de peligros

Teniendo en cuenta el plan de formacién y toma de conciencia de la entidad, incluira un eje tematico de
capacitacion dirigido al personal de aseo y cafeteria, personal todero y jefes del personal de servicios generales,
para lo cual se debe diligenciar el formato Plan de Formacién y Toma de Conciencia PLE-PIN-F021. El registro
de asistencia se realizara en el formato Evidencia de Reunién GDI-GPD-F029. Asi mismo, se realizara una
jornada de capacitaciéon semestral y se realizaran simulacros sobre atencién de derrames de productos quimicos,
explicando las actividades descritas en esta etapa.

Con el fin de evaluar la informacién contenida en la jornada de formacién y toma de conciencia se realizaran
evaluaciones de conocimientos al personal de servicios generales, teniendo en cuenta contenido minimo

establecido en el plan de formacion.

De acuerdo con la responsabilidad compartida que hay entre la entidad y el proveedor del servicio, se solicitara
al proveedor del servicio los certificados de asistencia a las capacitaciones y entrenamientos adicionales, asf como
las instrucciones de tareas de aseo y desinfeccion donde se evidencien las dosificaciones y usos de los productos

quimicos empleados y se seguiran las indicaciones establecidas en la etapa de uso de productos quimicos.

Grafica 5. Paso a paso etapa comunicacién de peligros

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Esta seccion es realiza bajo el cumplimiento de la siguiente normatividad vigente: Ley 55 de 1993 Art. 15,
Decteto 1496 de 2018 Paragrafo 1 Art. 7, Guia para el almacenamiento de sustancias peligrosas, Fichas de
datos de seguridad.

A continuacion, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Personal | Funcién

Organizaciéon del equipo se servicios generales para la realizacién de

Jefe de servicios generales . . S
la jornada de formacion y toma de conciencia

Personal de setvicios generales Participacion en la actividad de formacién y toma de conciencia

Realizacion de la jornada de formaciéon y toma de conciencia, asi

Profesional ambiental . L
como la evaluacion de conocimientos.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la infranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Personal | Funcién
Supervisor del contrato Apoyo para la citacién del personal de servicios generales

A continuacién, se indica el contenido minimo sugerido para la evaluacion al personal de servicios generales
frente a la apropiacién de conocimientos sobre el SGA.

EVALUACION PERSONAL DE SERVICIOS GENERALES

Fecha

Nombres y apellidos:

Con sus propias palabras mencione el peligro que esta asociado a los siguientes simbolos:

Respuesta:
: Respuesta:
Respuesta:

c3
' Respuesta:

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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‘ Respuesta:
: Respuesta:

Respuesta:

Respuesta:

: Respuesta:

¢Para qué sirve una ficha de datos de seguridad?

Respuesta:

En sus tareas diarias ¢cudles son los peligros a los cuales estd expuesto(a)?
Respuesta:

Enliste las medidas que debe tomar cuando se produce un accidente de un producto quimico, ejemplo ingestién
accidental, salpicadura en ojos
Respuesta:

¢Cuales son las condiciones para realizar el trasvase de productos quimicos?

Respuesta:

¢Cuales son las medidas de seguridad que debe tomar cuando realiza apoyo en la recepcion, descarga y
almacenamiento de productos quimicos?

Respuesta

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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| En sus palabras indique squé es una matriz de compatibilidad y para qué sirve? |

La evaluacion podra realizarse en grupo o individual al igual que podra ser escrita o digital, siempre y cuando se
logre evidencia la comprension de los temas tratados en la jornada de comunicacién de peligros.

2.6.4 Etapa de uso de productos quimicos

Para el uso de sustancias o productos quimicos se tendrd en cuenta esta etapa. Asi mismo, el proveedor del
servicio de aseo y cafeteria debera suministrar fichas técnicas de los productos, asi como sus protocolos de aseo
y definicién, en los cuales se puede evidenciar con mayor claridad las dosificaciones para el uso adecuado de
dichos productos.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Grafica 6. Paso a paso etapa uso de productos quimicos
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Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
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A continuacién, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Personal ‘ Funcion

Supervision de las labores aseo y desinfeccién y utilizacion de

Jefe de servicios generales L
productos quimicos

Uso de productos quimicos, realizacion de actividades de aseo y

Personal de servicios generales . .,
desinfeccién

Solicitud de las fichas técnicas de los productos quimicos y/o

Supervisor del contrato . . - . - .
instrucciones o procedimientos para la dosificacién de insumos.

2.7 Fase disposicion final
2.7.1 Etapa para la disposicion final de productos quimicos

Teniendo en cuenta la normatividad ambiental vigente, se presentan los pasos establecidos para la disposicion
tinal de productos quimicos, envases y empaques, es importante seguir las indicaciones establecidas en el plan
de gestion integral de residuos peligrosos de la entidad, asf como la demas documentacién establecida para el
manejo y gestion adecuada de residuos peligrosos.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Grafica 7. Paso a paso ctapa disposicion final de productos quimicos

* Se realiza la identificacion de los productos quimicos almacenados con el fin de determinar al final de su vida 1til el tipo de gestion
que se le deben dar al residuo.

* De acuerdo con lo estipulado en la normatividad ambiental vigente el generador de residuos debe seguir las instrucciones de
manejo seguro suministradas por el fabricante o importador del producto o sustancia quimica hasta finalizar su vida util, por lo cual
se debe revisar la ficha de datos de seguridad item 13 sobre condiciones de disposicion.

* Si este presenta caracteristicas de peligrosidad y debe ser gestionado para su disposicion final se debe realizar el embalaje, rotular y
almacenar en el lugar indicado

* Se debe realizar el pesaje y registro en bitacora de residuos peligrosos
* Formato registro de informacion generacién de residuos peligrosos, especiales y de manejo diferenciado

* Realizar la entrega al gestor de residuos peligrosos autorizado por la autoridad ambiental y debe contar con lo establecido para el
transporte de sustancias o residuos peligros por carretera.

* El gestor debe realizar la entrega del certificado de disposicion final, el cual debe ser archivado y conservado por 5 afios de acuerdo
con la normatividad ambiental vigente.

* Certificado de disposicién final de entrega de residuos peligrosos

* Cuando el contenedor no contiene residuos peligrosos este debe ser dispuesto en bolsa correspondiente al cédigo de colores de
residuos sélidos de la entidad.

* Los residuos aprovechables deben ser almacenados en el lugar dispuesto para tal fin y posteriormente debe realizarse la entrega
a la asociacion de recicladores legalizadas

* El material generado se debe registrar en la biticora de residuos aprovechables, asi como conservar los manifiestos de
aprovechamiento entregados por la asociacion de recicladores.

* Manifiesto de entrega de material aprovechable

Esta seccién es realiza bajo el cumplimiento de la siguiente normatividad vigente: Articulo 2.2.6.1.1.3. del Titulo
6 del Decreto 1076 de 2015

A continuacién, se indican las funciones del equipo de apoyo que participa en esta etapa:

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la infranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Personal ‘ Funcion

Personal de servicios generales Clasificacién de residuos y almacenamientos en area temporal

Gestién para la entrega de residuos segun clasificacion, registro en

Profesional ambiental p
bitacoras.

A continuacion, se presentan los tipos de peligros fisicos, a la salud y medio ambiente segin el SGA.

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no
Controlada”. La version vigente se encuentra publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno”
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Tabla 1. Peligros fisicos, a la salud y medio ambiente segun el Sistema Globalmente Armonizado

TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO

Peligro (explosivos inestables y
Explosivos inestables  divisiones 1.1,1.2,1.3 y 1.5)

Divisiones:
Fisicos Explosivos 1.1,1.2,1.3,1.4, Atencién (division 1.4)
1.5,1.6
Sin palabra de advertencia (divisién
1.6) Divisiones 1.5 y 1.6 sin pictograma
Fisicos Gases Inflamables 1A.1B,2 Pehgr.o, ,
Atencién (categoria 2)
Categoria 2 sin pictograma
Fisicos Aerosoles 1,2y3 Peligro

Atencién (categoria 3)

Categoria 3 sin pictograma

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO
Fisicos Proc.h’lctos quimicos a 1,2y3 Pehgr(.),(categorla 1) :
presion Atencién :

Fisicos Gases comburentes 1 Peligro @
Gas comprimido
Gas licuado

Fisicos Gases a presion Gas. licuado Atencion
refrigerado

Gas disuelto

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO

Peligro (categorias 1, 2)

Fisicos Liquidos inflamables 1,2,3,4 Atencién (categorfas 3, 4)
Si pictograma categoria 4
Fisicos Solidos inflamables 1,2 Peligr 9,(categor1a D
Atencion (2)
Tipo A
Tipo B Peligro
Sustancias que
Fisicos reacciona Tipo CyD Atencién (Tipo Dy F)
espontaneamente
TipoDyF Sin palabra de advertencia Tipo G
Tipo G

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO

Tipo G sin pictograma

Liquidos piroféricos

Fisicos L PO 1 Peligro
Solidos piroféricos er
Sustancias y mezclas
L. ue experimentan Peligro (categoria 1
Fisicos 9 p . 1,2 gr.,( 8 ,)
calentamiento Atencion (categoria 2)
espontaneo

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO

Sustancias y mezclas

que, en contacto con Peligro (categoria 1 y 2)

Fisicos el agua, desprenden 123 Atencion (categoria 3)
gases inflamables
Fisicos Liquidos y sélidos 12,3 Pehgr(.),(categorla l v 2)
comburentes Atencion (categoria 3)
Tipo A
Tipo B Peligro
Fisicos Peréxidos organicos Tipo CyD Atencién (Tipo Dy F)
TipoDyF Sin palabra de advertencia Tipo G
Tipo G

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO

Tipo G sin pictograma

Sustancias y mezclas

Fisicos corrosivas para los 1 Atencién E E
metales

Fisicos Explogygs 1,2,3,4 Pehgr(.)’(categorlas’l v 2)
insensibilizados Atencion (categorfas 3 y 4)

Para la salud Toxicidad aguda Mortal 1, 2 Peligro (categorias 1, 2y 3) Categorfa 1,2, 3

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO
Muy téxico 3 Atencién (categoriasdy 5)

Nocivo 4

®

Puede ser nocivo 5 )
Categoria 4

Por ingestion, via
cutdnea e inhalacién

&

Categoria 5 sin pictograma

Categoria 1, 1A, 1B, 1C»

g
Cotrosion /irfitacién Peligro (categorias 1, 1A, 1B, 1C?)
cutanea

Para la salud 1, 1A, 1B, 1Cs, 2, 3b ,
Categoria 2

Atencion (categorias 2, 3P)

&

Nota: Por responsabilidad ambiental no imprima este documento. Si este documento se encuentra impreso se considera “Copia no Controlada”. La version vigente se encuentra
publicada en la intranet de la Secretaria Distrital de Gobierno™
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TIPO DE PELIGRO CLASE DEL PELIGRO CATEGORIAS DE PALABRA DE ADVERTENCIA PICTOGRAMA
PELIGRO

Sin pictograma 3P
Categorfa 1,

>

Peligro (categoria 1)

S

Lesiones oculares

Para la salud graves/itritacion 1,2/2A, 2B Atencién (categorias 2/2A, 2B) Categoria 2/2A
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos internos

Coédigo Documento

PLE-PIN-PL002 Plan de Emergencias Ambientales

PLE-PIN-F009 Formato inspecciones ambientales internas

PLE-PIN-F021 Plan de formacién y toma de conciencia

PLE-PIN-F028 Formato registro de informacién - incidentes ambientales
PLE-PIN-F029 Formato de investigacién de incidente o accidentes ambientales
PLE-PIN-F039 Formato de inventario general de productos quimicos
PLE-PIN-F040 Formato de evaluacion de transporte de sustancias peligrosas

PLE-PIN-F041 Formato de verificacién de etiquetado y fichas de datos de seguridad

GDI-GPD-F029

Formato evidencia de reunion

Normatividad vigente

Norma Afio Epigrafe Articulo(s)

Por el cual se adopta el
Sistema Globalmente

Decreto 1496 2018 Armonizado de Clasificacién 6,7,8,13
y Etiquetado de Productos
Quimicos
Decreto 1079 2015 Por medio del cual se 2.2.1.7.8.1.2. Literal G del
expide el Decreto Unico Articulo 2.2.1.7.8.2.2
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Norma Afio Epigrafe Articulo(s)

Reglamentario del Sector
Transporte

Por El cual se definen las
acciones que deben
desarrollar los empleadores
para la aplicacion del Sistema
Globalmente Armonizado
Resolucion 0773 2021 SGA de clasificacién y 2,4,14,16,21, 22,

etiquetado de productos
quimicos en el lugar de
trabajo y se dictan otras
disposiciones en materia de
seguridad quimica

Lev 9 Por la cual se dictan 102
Y 1979 Medidas Sanitarias

Por medio de la cual se
aprueba el "Convenio
numero 170 y la
Recomendacion numero 177
sobre la Seguridad en la
Ley 55 1993 Utilizacién de los Productos 15

Quimicos en el Trabajo",
adoptados por la 77a.
Reunién de la Conferencia
General de la OIT, Ginebra,
1990.

Por medio de la cual se
introducen medidas para la
eficiencia y la transparencia
enla Ley 80 de 1993 y se Articulo 2, Literal (a) del
dictan otras disposiciones Numeral 2
generales sobre la
contratacion con Recursos
Publicos.

Decreto 1150 2017
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Norma

Decreto 1076

Guia Ambiental No.
45

Documentos externos

Afo

2015

2022

Epigrafe

Por medio del cual se
expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector

Ambiente y Desarrollo
Sostenible
Gufa para el
Almacenamiento y
Transporte por Carretera de
Sustancias Quimicas
Peligrosas y Residuos
Peligrosos
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Version: 02
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Articulo(s)

Articulo 2.2.6.1.1.3. del
Titulo 6

Toda

Ao de
publicacion del

Nombre d Entidad que lo emite Medio de consulta
ocumento y
version
Sistema Globalmente
Armonizado de clasificacion Octava Naciones Unid Diqunible en linea:
y etiquetado de productos edicién 2019 actones as https:/ /bit.ly/3BITLgl

quimicos SGA
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