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Control de cambios
Version Fecha Descripcion de la modificacion
1 04 de enero de 2016 Es la primera emision de las instrucciones

Actualizacion de: proposito de las instrucciones, y
responsable, se agregd alcance y politicas de operacion.
Primera version del documento bajo la nueva codificacion
PLE-PIN-IN007, siendo la continuacion del documento 1D-
1 29 de septiembre de 2017 | PGE-I003 en su version 1, lo anterior, en el marco de los
cambios surtidos en la estructura funcional, plataforma
estratégica y el nuevo modelo de operacion por procesos de
la Secretaria Distrital de Gobierno atendiendo el Acuerdo 411
de 2016 y la Resolucion 162 de 2017.

Se actualiza el documento a la plantilla vigente y se completa
02 04 de febrero de 2022 por tanto los campos de glosario y siglas. De acuerdo con los
lineamientos de control de documentos, se precisa el
responsable y los documentos internos relacionados.

03 26 de junio de 2025 Se actualiza el documento a la plantilla vigente y instrucciones
de conformidad con los nuevos requerimientos de la PIIP.

Método de Elaboracion Revisa Aprueba
Version establecida de acuerdo con el listado
maestro de documentos internos y apoyo en la Adriana Paola Morales Rodriguez Diego Fernando Figueroa Guerra
elaboracién de Adriana Paola Morales Profesional de revisién de normalizacién de la

. Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Rodriguez-Profesional de Proyectos OAP— OAP

informacién suministrada por la Oficina bad blicad
Asesora de Planeacién por parte del grupo de Docgmento aprobado y pu licado
mediante caso aplicativo Hola No.

proyectos de inversién, con el apoyo Efrén Pérez Alfonso 164351
metodoldgico de los profesionales de la OAP. Profesional de la OAP — Analista
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1. INFORMACION GENERAL

Objetivo de las Instrucciones

Expedir el concepto de viabilidad técnica que certifica que los procesos de contratacion que se pretenden
adelantar por proyecto de inversion reunen las caracteristicas, condiciones técnicas y operativas que aseguran el
cumplimiento de sus metas y objetivos en el marco del Plan de desarrollo vigente.

Responsable
Jefe(a) Oficina Asesora de Planeacion
Glosario

Viabilidad técnica de proceso contractual: Concepto que certifica que el proceso de contratacion que se
pretende adelantar por proyecto de inversion reiine caracteristicas, condiciones técnicas y operativas para
asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas.

Siglas

SIPSE: Sistema de Informacion para la programacion, seguimiento y evaluacion de la gestion institucional.

2. INSTRUCCIONES

Para la aplicacion de estas instrucciones se debe tener en cuenta los siguientes criterios:

a. Este documento es de interés para todas las dependencias que tienen proyectos de inversion bajo su
responsabilidad.

b. Todos los procesos de contratacion que se adelanten con recursos de inversion deben contar con
viabilidad técnica expedida por la Oficina Asesora de Planeacion.

c. Los procesos de contratacion a viabilizar técnicamente deben estar registrados en el aplicativo SIPSE,
respaldados o soportados por el Plan de accion actualizado del proyecto de inversion y el Plan Anual
de Adquisiciones, los cuales deben coincidir con la solicitud de proceso en SIPSE.

d. El concepto de la viabilidad técnica se expide a través del aplicativo SIPSE.

A continuacion, se detallan las actividades y responsables para la expedicion de la viabilidad técnica de las
solicitudes de procesos contractuales:
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No RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Analistas de Proyectos | Recibir en el aplicativo SIPSE la solicitud de viabilidad técnica.

Se debe analizar en cada solicitud de contratacidon que llega por el
aplicativo SIPSE como minimo los siguientes aspectos:

1. Revisar que en la descripcion de la necesidad:

1.1. Se asocie la mision del sector, las funciones de la Secretaria
Distrital de Gobierno, las funciones de la direccion u oficina
que realiza la solicitud. Asi como la estructura del plan de
desarrollo vigente y la ubicacion del proyecto de inversion en
el mismo.

1.2. Se indique la meta proyecto de inversion y la meta plan de
desarrollo del cual la necesidad contractual dara cumplimiento.

1.3. Se senale y sustente la necesidad de contratacion, aludiendo
para ello a criterios técnicos, metodologicos, estratégicos u
operativos necesarios para dar cumplimiento al objetivo del
proyecto de inversion y las metas previamente identificadas.

2. Revisar que el objeto contractual tenga relacion y coherencia con
la necesidad de contratacion planteada y las obligaciones
especificas.

3. Verificar el objeto a contratar correspondan con la modalidad de
seleccion y la tipologia del contrato.

4. Revisar la concordancia del objeto a contratar con la actividad del
9 Analistas de Proyectos proyecto, Programa Presupuestal, Concepto de Gasto, y la
actividad SIPSE.

5. Revisar en el documento de estudios previos, que el estudio del
sector asocie contratos que tengan relacion con el objeto a
contratar, en el mismo escenario, los honorarios se deben enmarcar
en lo estipulado por la Resolucion 1124 de diciembre 11 de 2024
(o la que la remplace).

6. Validar que en la justificacion de los factores de seleccion la
informacion registrada en el documento de estudios previos
corresponde con lo cargado en la solicitud SIPSE. En el mismo
sentido, la informacion debera ser coherente con el objeto a
contratar.

7. Validar en las condiciones generales del contrato que el plazo, el
valor total del contrato y la forma de pago registrado en el
documento de estudios previos corresponda con lo cargado en la
solicitud SIPSE.
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Verificar que las obligaciones especificas tengan concordancia,
coherencia y pertinencia con el objeto a contratar.
No RESPONSABLE ACTIVIDAD

Cuando la solicitud de viabilidad no cumpla con alguno de los criterios
técnicos, se devuelve a través del aplicativo SIPSE con una
retroalimentacion, solicitando los ajustes que se requieran. En caso
contrario, pasa a la siguiente actividad.

3 Analistas de Proyectos

Expedir en el aplicativo SIPSE el concepto de viabilidad técnica del

4 Analistas de Proyectos .,
proceso de contratacion.

Jefe/a Oficina Asesora | En el aplicativo SIPSE revisa y firma la viabilidad técnica expedida por
de Planeacion el analista.
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3. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Documentos internos

Cadigo Documento
N/A Manual de usuario SIPSE médulo de proyectos.
Normatividad vigente
Norma Aiio Epigrafe Articulo(s)
Resolucion 1124 2024 “Por medio de la cual se Toda
adopta la tabla de
honorarios para la
contratacion de
personas naturales por
Prestacion de Servicios
Profesionales y de
Apoyo a la Gestion con
la SDG y se delega un
funcion”
Documentos externos
Fecha de
Nombre publicacion o Entidad que lo emite Medio de consulta
version
N/A
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