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	FORMATO ACTA DE REUNIÓN COMITÉ DE CONTRATACIÓN

SESIÓN No. XX

ALCALDÍA LOCAL DE XXXXXXXX




	Ordinaria 
	
	Extraordinaria
	


SESIÓN: 

FECHA:                          HORA:                                   LUGAR: 

ASISTENTES:

	NOMBRE
	NO. DOCUMENTO DE IDENTIDAD
	CARGO
	ENTIDAD O DEPENDENCIA
	CORREO ELECTRÓNICO
	TELÉFONO
	FIRMA

	MIEMBROS PERMANENTES

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	INVITADOS 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


El/La suscrito(a) Presidente y el/la Secretario(a) Técnico(a) del Comité de Contratación de la Secretaría Distrital de Gobierno / Alcaldía Local de XXXXX, hacen constar que el día XX de XXXX de 20XX, siendo las XX:XX a.m./p.m., se llevó a cabo la sesión presencial/virtual No. XX en la Sala de Juntas / Sala Auxiliar / a través de la herramienta Microsoft Teams.

De conformidad con la Resolución No. XXX del XX de XXXXX de 20XX, el Comité de Contratación que preside el/la Dr(a). XXXXXXXXXXX, está compuesto por:

Miembros Permanentes del Comité De Contratación (relacionar los nombres completos y cargo de los miembros permanentes según la resolución vigente)
	NOMBRE COMPLETO
	CARGO

	
	

	
	

	
	

	
	


Secretaría Técnica 

	NOMBRE COMPLETO
	CARGO Y OFICINA DONDE PERTENECE

	
	


ORDEN DEL DÍA

1. Verificación del quórum y autorización de la grabación de la sesión.  

2. Aprobación del orden del día.   

3. INCLUIR LOS PUNTOS QUE SE REQUIERAN 
(Ejemplos: Recomendación para adelantar el proceso de Licitación Pública / Selección Abreviada / Concurso de Méritos; Recomendación para adelantar la Adición del Cto XX-20XX;  Recomendación para aprobar / actualizar el Plan Anual de Adquisiciones de la Secretaría Distrital de Gobierno / Fondo de Desarrollo Local)
CONVOCATORIA

Mediante oficio / memorando/ correo electrónico del XX de XXXXX de 20XX, el/la Secretario(a) Técnico(a) del Comité de Contratación, convocó a los miembros del citado Comité, en los siguientes términos:

“Transcribir el texto oficio / memorando/ correo electrónico remitido”

EN EL EVENTO EN QUE SE HAYA DADO ALCANCE O MODIFICACIÓN A LA CITACIÓN INICIAL DEJAR LA CONSTANCIA RESPECTIVA.

DESARROLLO ORDEN DEL DÍA
El desarrollo del orden del día fue el siguiente:

1. Verificación del quórum y autorización de la grabación de la sesión.

La Secretaria Técnica del Comité, llamó a lista a los miembros permanentes, por lo que cada miembro se manifestó así: 

(Relacionar el cargo y los nombres completos de los miembros permanentes según la resolución vigente)

	MIEMBRO

DEL COMITÉ
	NOMBRE MIEMBRO

DEL COMITE
	ASISTENCIA

(Presente / Ausente)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Se verificó la asistencia de los miembros permanentes del Comité, estableciendo que existía quorum suficiente para tomar decisiones, cumpliendo el requisito del quórum requerido para deliberar y decidir según el numeral el artículo XX la Resolución No. XXXX de 20XX. 

Así mismo, cada miembro del Comité autorizó la grabación de la sesión, la cual se utiliza como insumo para la elaboración de la presente Acta.

	INVITADOS
	DEPENDENCIA
	ASISTENCIA

	
	
	

	
	
	


Agotado lo anterior, se continúa con el orden del día previsto, de la siguiente forma:

2. Aprobación del orden del día.

La Secretaria Técnica del Comité, sometió a votación el presente punto, obteniendo la aprobación mayoritaria de los miembros asistentes con derecho a voto, así:

	MIEMBRO DEL COMITÉ
	NOMBRE MIEMBRO

DEL COMITE
	VOTO (Aprobado – No aprobado)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Aprobado el orden del día se continúa con los temas a poner bajo estudio y consideración.
3. DESARROLLAR LOS DEMÁS PUNTOS CONTEMPLADOS EN EL ORDEN DEL DÍA, RELACIONADOS CON LOS PROCESOS DE SELECCIÓN, ADICIONES, PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES, ETC, QUE HAYAN SIDO PRESENTADOS PARA RECOMENDACIÓN DE LOS MIEMBROS.  
AGOTADA LA EXPOSICIÓN DEL PROCESO POR PARTE DEL ÁREA ENCARGADA Y DE LAS OBSERVACIONES O SUGERENCIAS DE LOS MIEMBROS SE INDICARÁ LO SOGUIENTE:

Teniendo en cuenta que no se presentaron más observaciones / no se presentaron observaciones respecto a este punto del orden del día, cada miembro procedió a efectuar la recomendación para adelantar el proceso de selección expuesto / la adición del Contrato XX-20XX / aprobación o actualización del Plan Anual de Adquisiciones, así:
	MIEMBRO DEL COMITÉ
	NOMBRE MIEMBRO

DEL COMITE
	(Recomienda – No Recomienda)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


En virtud de lo expuesto, se dio por evacuado el orden del día a las XX:XX a.m./p.m., señalando que ningún miembro propuso algún tema para incluir dentro de proposiciones y varios (Si aplica), por lo que se levantó la sesión.

En constancia, firman:

Firma: 






Firma: 

Nombre: 





Nombre: 

PRESIDENTE/A COMITÉ DE CONTRATACIÓN
SECRETARIA/O TÉCNICA COMITÉ DE              CONTRATACIÓN  
	Edificio Liévano

Calle 11 No. 8 -17

Código Postal: 111711 

Tel. 3387000 - 3820660

Información Línea 195

www.gobiernobogota.gov.co
	Código: GCO-GCI-F127
Versión: 03
Vigencia: 17 de junio de 2022
Caso HOLA: 249175
Página 1 de 1
	


[image: image1.png]

[image: image2.png]ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.



