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GESTIÓN CORPORATIVA INSTITUCIONAL
FORMATO RELACIÓN DE ELEMENTOS PARA ENTREGA

	FECHA:
	DEPENDENCIA / ALCALDÍA LOCAL:

	
	


	No.
	NOMBRE Y APELLIDO
	CÉDULA
	CARGO
	ELEMENTO A ENTREGAR
	FIRMA

	
	
	
	
	Descripción elemento
	Cantidad
	Unidad de medida
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	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	


INSTRUCCIONES PARA DILIGENCIAR EL FORMATO:

En los campos se debe diligenciar los correspondientes datos:

NOMBRE Y APELLIDO: 
CEDULA: Escribir en números, el número de la cedula del Servidor a quien se le va a entregar el elemento.

ELEMENTO A ENTREGAR: En este campo se describe el elemento que va a entregar, la cantidad entregada y unidad de medida.

CARGO: se escribe el cargo del servidor a quien se le entrega el elemento.
FIRMA: En este espacio firma el servidor a quien se le entrega el elemento.
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