[image: image1.jpg]ALCALDIAMAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria de Gobierno




FORMATO DE CONCEPTO TÉCNICO PARA BAJA DE ELEMENTOS


La Dependencia ___________________________________, certifica que los siguientes elementos que se encontraban ubicados en ___________________________________________________________ a cargo de ________________________________________________, con las siguientes especificaciones:

	ELEMENTO
	SERIAL
	PLACA EN EL APLICATIVO
	FECHA DE COMPRA

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Procesador
	
	Disco Duro
	

	Velocidad procesador
	
	Memoria
	


	REGISTRO FOTOGRÁFICO

	


De acuerdo con el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en las Entidades de Gobierno Distritales (Resolución DDC-000001 del 30 de Septiembre de 2.019), se deben dar de baja, por lo cual se emite el siguiente concepto motivado por: 

	NO ES ÚTIL PARA LA ENTIDAD

 (Numeral 5.2.1.1):
	INSERVIBLES

( (Numeral 5.2.2.1):

	Estando en servicio de prestar un servicio
	
	Por daño total o parcial 
	

	Por obsolescencia
	
	Por deterioro histórico
	

	Por cambio o renovación de equipos
	
	Por salubridad
	

	Por cambios institucionales
	
	Por uso
	


Motivo baja: ________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Fecha de ingresó a la Entidad ______________

En constancia de lo anterior y para los fines pertinentes, firman los funcionarios, o contratistas, o proveedores externos responsables de emitir el concepto técnico:

	CARGO DEL RESPONSABLE QUE EMITE EL CONCEPTO
	NOMBRE COMPLETO
	FIRMA

	Técnico de Sistemas
	
	

	Coordinador/a del Área
	
	

	Director/a de Tecnologías e Información 
	
	

	Otro responsable de emitir el concepto técnico  
	
	


Fecha Concepto Técnico: ________________________________________________

NOTA: Es indispensable entregar este documento en el Almacén General junto con el elemento en mención, para que sea recibido.

Código: GCO-GCI-F022
Versión: 02 
Vigencia: 29 de enero de 2021

Caso HOLA: 150542  
 Página 1 de 2

[image: image1.jpg]