Codigo: GJR-C

GESTION JURIDICA Version: 04

Vigencia desde:
ALCALDIA MAYOR i .
DE BOGOTA D.C. Caracterizacion del proceso 17 de diciembre de 2025
SECRETARIA DE GOBIERNO
Control de cambios
Version Fecha Descripcion de la modificacion

1 - Primera version

Nuevo formato. Se incluyen las actividades relacionadas con el Verificar y actuar del Ciclo PHVA

2 5 de mayo de 2010 y aclaraciones a las actividades del proceso.

Nuevo formato. Se incluye el despliegue del proceso. se incluyen dependencias o areas
3 31 de agosto de 2011 | relacionadas, interaccion con otros procesos, Requisitos de la norma relacionados,
procedimientos relacionados, documentos asociados.

12 de noviembre de

4 2013 Nuevo formato. Se incluyen los tramites o servicios del proceso.
5 8 de agosto de 2014 | Nuevo formato. Se incluyen los tramites o servicios del proceso.
Método de Elaboracion Revisa Aprueba
Se actualiza por parte de los equipos de trabajo de la Direcciéon Juridica con la Diana Marcela Zarabanda Suarez
patticipacién de las profesionales Lady Catherine Lizcano y Sandra Catalina Arias para Diego Antonio Cardozo Agudelo Directora Juridica
incluir lo relacionado con las solicitudes de disponibilidad de Plaza de Bolivar y Promotor de Mejora Lider del Proceso de Gestion Juridica
estandatizar procesos en linea con lo dispuesto en los lineamientos de “Estandarizacién
de procesos transversales de la gestién distrital” emanados por la Secretarfa General. Asi Luisa Fernanda Ibagén Moreno
como precisar objetivo, entradas, actividades y salidas del proceso acorde con la Profesional OAP — Analista del proceso
documentacién vigente, con el acompafiamiento del analista de la OAP. Documento aprobado y publicado bajo caso HOLA No. 10778
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Codigo: GJR-C

: GESTION JURIDICA Version: 04
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. ., Vigencia desde:
SECRETARIA DE GOBIERNO Caracterizacion del proceso

17 de diciembre de 2025

Version Fecha Descripcion de la modificacion

Este documento parte de la anterior caracterizacién del proceso con el mismo nombre con codigo 1D-
GSJ-C001 en su version 5. De manera general, se revisan y actualizan todos los elementos de la
1 06 de junio de 2017 caracterizacion del proceso, de acuerdo a los cambios surtidos en la estructura funcional, plataforma
estratégica y el mapa de procesos de la Secretarfa Distrital de Gobierno atendiendo el Acuerdo 411 de 2016
y a Resolucién 162 de 2017.

Se actualiza el alcance, proveedores, entradas, actividades, salidas, dependencias relacionadas, y

2 03 de agosto de 2021 destinatarios. Se adecua la caracterizacion del proceso a la plantilla vigente.
Se modifica la grafica del mapa de procesos con ocasién de la creacion del proceso Fomento y Proteccion
3 10 de mayo de 2023 de los Derechos Fitnicos, aprobada por la Resolucién No. 0297 de 2023 de la Secretaria Distrital de
Gobierno.
Se ajustan entradas, actividades y salidas para los temas de Asesorfa Juridica y Representacion alineados
4 17 de dici con la "Estandarizacién de procesos Transversales de la Gestion Distrital" de la Secretarfa General.
e diciembre de 2025

Se modifica tabla de proveedor, entrada y salida para la entrada “Solicitud de uso y disponibilidad de Plaza
de Bolivar”
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SECRETARIA DE GOBIERNO P 17 dC diciembre de 2025
Objetivo

Ejercer la defensa judicial y extrajudicial, la asesorfa juridica y el liderazgo en la identificacién y difusién de las normas de forma acertada, oportuna, agil y eficaz, para
prevenir el dafio antijuridico y brindar seguridad juridica a la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Alcance

Comprende la defensa judicial y extrajudicial, la atencién de tutelas, la sustanciacion de procesos disciplinarios, la emision de conceptos juridicos, la revision juridica de
acuerdos locales, la viabilidad juridica de actos administrativos y el liderazgo de la identificacion y difusion de normas juridicas de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Lider/esa
Director(a) Juridico(a)
Roles y contribuciones

Direccion Juridica: Es la dependencia que dirige y desarrolla todas las actividades descritas en el alcance de este documento.
Despacho de Secretario Distrital de Gobierno: Participa en la aprobacion definitiva los actos administrativos de la Entidad.
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GESTION JURIDICA Version: 04
ALCALDIA MAYOR
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S p 17 de diciembre de 2025
Proveedor Entrada Actividad Dep er.ldenc1as Salida Destinatario
relacionadas
Marco Estratégico
Institucional

Proceso Planeacién
Institucional

Organismos de control

Alcaldia Mayor de
Bogota

Concejo de Bogota

Otras entidades
publicas

Secretaria Distrital de
Gobierno, Entidades
del Sector Gobierno

Comunidad en
General,

Alcaldias Locales
Inspecciones de

Policia, Entidades

Consolidados Productos,
Metas y Resultados —
PMR

Lineamientos de  los
organismos de control

Plan de  Desarrollo
Distrital

Informe de plan de
gestion de la vigencia
anterior

Lineamientos de las
entidades
gubernamentales que
regulan la gestién de las
entidades publicas

Solicitud de conceptos,
viabilidades juridicas,
proyeccién  de  actos
administrativos y
revision  juridica  de
normatividad del Sector
Gobierno

Acciones  de  tutela
interpuestas a la entidad

Institucional

Plan de gestién del

proceso Proceso Gestién
Jutidica

Proceso de planeacion

Conceptos sobre Sectretarfa Distrital de
asunto juridico Gobierno

Acuerdos locales Entidades del Sector
revisados Gobierno
jutidicamente

Comunidad en general
Proyectos de actos
administrativos Alcaldias Locales
viabilizados
juridicamente Inspecciones de Policia,
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO

Vigencia desde:

Proveedor Entrada
Distritales y Expediente de proceso
Nacionales, disciplinario

Fondos de Desarrollo Solicitudes en materia

Local, judicial y/o extrajudicial.
Juntas Solicitudes en materia
Administradoras judicial y/o extrajudicial
Locales

Despachos Judiciales Solicitudes en materia de

produccién normativa
Entes de Control

Peticionarios

Despachos judiciales

Organizaciones
Sociales
Organizaciones
Religiosas
Organizaciones
Politicas
Asociaciones o
agremiaciones con
interés en
aprovechamiento
econémico de la Plaza
de Bolfvar

Solicitud de
Disponibilidad y Reserva
de la Plaza de Bolivar

Caracterizacion del proceso

Adelantar etapa de juzgamiento dentro del Proceso
Disciplinario

Representar judicialmente a la Entidad
Representar extrajudicialmente a la Entidad

Realizar la produccién normativa: Planeacion,
proyeccién, suscripcion y evaluacion de los
documentos y actos administrativos que deban
expedir las entidades y organismos distritales para el
cumplimiento de sus fines, en atencién al ciclo de
gobernanza regulatotia

Identificar, actualizar, monitorear y evaluar los
requisitos legales (Normograma) que afectan la
misién de la Secretarfa Distrital de Gobierno

Autorizar, reservar e informar la disponibilidad de
uso para realizar actividades en la Plaza de Bolivar
de caricter politico, religioso, social y de
patticipacién ciudadana, enmarcadas en el derecho
a la reunién y manifestacién de la ciudadania y/o
pata aquellas que puedan tener o no motivacién
econémica

Dependencias
relacionadas

Direccién Juridica

Despacho de Secretario
Distrital de Gobierno

Direccién Juridica

17 de diciembre de 2025

Salida

Actos administrativos
sustanciados

Respuesta motivada a

la accion
constitucional
Impugnacion

Fallo Disciplinario

Respuesta a solicitudes
en matetia judicial y /o
extrajudicial

Acciones de defensa
Extrajudicial

Normograma

Resolucion de
Autorizacion, Reserva
o Disponibilidad de
uso de la Plaza de
Bolivar

Destinatario

Entidades Distritales y
Nacionales

Fondos de Desarrollo
Local

Juntas Administradoras
Locales

Despachos Judiciales
Entes de Control

Disciplinado

Organizacion solicitante
de disponibilidad o
reserva de la Plaza de
Bolivar
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Proveedor Entrada Actividad Dep er.ldenc1as Salida Destinatario
relacionadas

Acciones de mejora del
proceso formuladas

Oportunidades de
mejoramiento del
desempefio del proceso

Proceso Planeacién
Institucional . . Proceso Gestion
Acciones preventivas, o
. Juridica
correctivas y

cofrrecciones

Informes de entes de

Proceso Gestion del control

conocimiento Informes de
seguimiento al plan de
gestion y a la matriz
de riesgos

Proceso Planeacién
Institucional

Proceso de planeacién Resultados arrojados por

institucional las  herramientas  que Informe(s) y/o Proceso Evaluacion

evaldan la gestion y el reporte(s) de Independiente

Proceso de evaluacion cumplimiento del seguimiento.

independiente proceso PR Cagiem
Jutidica

P: Planear H: Hacer V: Verificar A: Actuar
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