*
‘* ”
SECRETARIA DE

BOGOT. GOBIERNO

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO

ACTA SESION 14 DE 2022
FECHA: Bogoti D.C., 02 de noviembre de 2022
HORA: 9.30 am
LUGAR: Aplicativo teams
MIEMBROS:
Directivo Cargo

Martha Liliana Soto Iguaran
Katherine Santos Parra

Luisa Fernanda Ramirez Feriz
Orlando Benavides Santacruz
German Alexander Aranguren
Henry David Ortiz Saavedra
Mauricio Gonzalez Bartrero
Carmen Aldana Gaviria
Gabriel Felipe Angarita

INVITADA PERMANENTE:

Directivo
Lady Johanna Medina Murillo

OTROS INVITADOS:

Participante

Astrid Dalila Camargo Vargas
Paula Andrea Diaz

Olga Inés Foronda

David Alejandro Garzén Caicedo
Angela Patricia Cabeza Morales
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ORDEN DEL DA
1. Verificacion del orden del dia y de quérum
2. Aprobacién Plan de conservacién documental
3. Aprobacién Plan de Preservaciéon Digital
4. Aprobacién de los planes presentados
5. Proposiciones y varios

DESARROLLO Y CONCLUSIONES
1. Verificacion del orden del dia y de quérum

El Jefe de la Oficina de Planeacién Doctor Gabriel Angarita, presenta el orden del dia, realiza el llamado de
asistencia y solicita la autorizacién de grabacion, constatando que se encuentran presentes ocho (8) miembros
con derecho a voz y voto, por lo que hay quérum deliberatorio. Cada uno de los asistentes aprueba el orden del
dia presentado.

Directivo Cargo Asistencia
Martha Liliana Soto Iguaran Subsecretaria de Gestion Institucional y presidente del qI
CIGD
Katherine Santos Parra Jefe Oficina Asesora de Comunicaciones SI
Luisa Fernanda Ramirez Feriz Directora Administrativa SI
Orlando Benavides Santacruz Director de Tecnologfas e Informacion SI
German Alexander Aranguren Director Juridico NO
Henty David Ortiz Saavedra Director de Gestion del Talento Humano SI
Mauticio Gonzailez Barrero Director de Contratacion SI
Carmen Aldana Gavitia Directora Financiera y Directora Administrativa SI
Gabriel Felipe Angarita Jete Oficina Asesora de Planeacién y Secretario Técnico
del CIGD S

Se realiza la precision que la Dra. Lady Johanna Medina Murillo, Jefe Control Interno asiste como invitada
permanente.

Dando inicio al orden del dia se concede la palabra a la Direccion Administrativa para presentar el punto 2 de la
agenda.
2. Aprobacion Plan de Conservacién Documental
Interviene la profesional Olga Inés Foronda Ferrada indicando: El Plan de Conservacién del Sistema Integrado

de Conservacion se realizé basado en un prediagnéstico que se realizé en el transcurso de la vigencia 2021.
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SIC — SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

Plan de Conservacion
I Documental

Plan de Preservacion
Digital

lAcuerdo 006 de 2014

DIAGNOSTICO PARA LA ACTUALIZACION DEL PLAN DE CONSERVACION
DOCUMENTAL

Dentro del diagnéstico de actualizacion se identificaron las diferentes problematicas que atacan principalmente
la entidad, como son la deficiencia en los programas de limpieza locativas y del material documental, la
insuficiencia y el deterioro del mobiliario, la carencia en cuanto a la regulacién del tipo de unidades de
almacenamiento, la falta de monitoreo de las condiciones ambientales, las practicas inadecuadas en cuanto a la
manipulacién, el almacenamiento, algunos relacionados con los riesgos en caso de emergencias y los
especificamente relacionados con las problematicas que existen con respecto a los espacios que se utilizan para
el almacenamiento de archivos en las diferentes dependencias.
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FORMULACION DE LA PROPUESTA

En ese orden de ideas, en la formulacion de la propuesta, estd compuesta por seis (6) estrategias y seis (6)
programas especificos que se relacionan a continuacién:

1. Estrategia de conservacién documental
- Programas de capacitacion y sensibilizacién

2. Estrategia de modernizacion de la infraestructura fisica de las instalaciones y los sistemas de
almacenamiento.
- Programa de inspeccién y mantenimiento de sistemas de almacenamiento e instalaciones fisicas

3. Optimizacién de procedimientos en materia de salubridad en las instalaciones de almacenamiento de los
fondos documentales de la SDG.

- Programa integral de Saneamiento ambiental, desinfeccidn, desratizacién y desinsectacion.

4. Optimizacién de procedimientos y lineamientos del registro y control de condiciones medioambientales en
los depésitos destinados a los fondos documentales.

- Monitoreo y control de condiciones ambientales

5. Normalizacién del uso de unidades de almacenamiento con calidad de Archivo.
- Programa de almacenamiento y re-almacenamiento.

6. Control y respuesta ante situaciones de emergencia para conservaciéon documental
- Programa de prevencién de emergencias y atencién de desastres
Es importante resaltar que el programa de capacitacién y sensibilizacién documental actia como eje transversal

a los demds programas.

Cabe resaltar, que se durante la presente vigencia se inicié la implementacion de los programas de: 1)
capacitacion y sensibilizacion, ii) inspeccién y mantenimiento y iii) almacenamiento y realmacenamiento.

A continuacién, se relacionan las metas formuladas en este plan para la vigencia 2023:
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PROGRAMACION
L} mn \% T
META PLAN VIGENCIA INDICADOR RESPONSABLE || TRIMESTRE TRIMESTRE | TRIMESTRE | TRIMESTRE PROGRAMACION
VIGENCIA
Realizar 12 capacitaciones anuales dirigidas a los referentes
documentales, personal de archivo del nivel Central y Alcaldia Locales, |(# de capacitaciones realizadas|DIRECCION
personal de infraestructura y mantenimiento, a través de las cuales se|/# de capacitaciones| ADMINISTRATIV 0% 50% 50% 0% 100%
brinden las herramientas necesarias para minimizar los riesgos en cuanto|programadas)*100% A/ GPD
a conservacion documental.
Evaluar el recurso de infraestructura con el fin de mejorar las condiciones
de almacenamiento de los acervos documentales, mediante la inspeccién
de las éreas de depésito y el levantamiento de Conceptos técnicos que|(# de visitas realizadas /# de DIRECCION
) ) A . - ADMINISTRATIV 0% 50% 50% 0% 100%
permitan a cada unidad administrativa conocer las probleméaticas|visitas programadas)*100% A/ GPD
existentes en sus depésitos y de esta forma tomar las medidas correctivas
necesarias.
Implementar un programa de limpieza y desinfeccién de las areas de|(# de limpiezas realizadas /# de DIRECCION
. N ADMINISTRATIV 0% 50% 50% 0% 100%
almacenamiento documental limpiezas programadas)*100% A/ GPD

realizar un informe cuatrimestral de reeamplazos de las unidades
generales y especificas de almacenamiento documental, de acuerdo a los
lineamientos expresados en el instructivo que garanticen la adecuada
conservacion documental desde su produccion, durante los procesos de!
gestion, hasta su disposicion final en el Archivo Central o su transferencia
al Archivo Histérico de la ciudad.

(# de informes de reemplazos|DIRECCION
realizados /# de informes de|ADMINISTRATIV 0% 50% 0% 50% 100%
reemplazos programados)*100% |A / GPD

Realizar una capacitacién en el tema de salvamento de archivos en el
plan de emergencias de la institucion, mediante la capacitacion de las|(# de capacitaciones realizadas|DIRECCION
diferentes acciones a realizarse durante una emergencia, la cual esta|/# de capacitaciones| ADMINISTRATIV 0% 0% 100% 0% 100%
inscrita dentro del programa de capacitacion y sensibilizacion en|programadas)*100% A/ GPD
conservacion documental.

Para la vigencia 2023 no se tendrdn en cuenta los planes relacionados con el monitoreo medio ambiental ni el
programa de saneamiento ambiental de las areas de depédsito documental, ya que los mismos requieren de la
compra de equipos especiales o la contratacién de un servicio especifico, lo cual no se puede garantizar en este
momento; por lo tanto, las metas planteadas estan acorde con los recursos existentes.

Aprobacién Plan de preservacion digital

Se da la palabra al profesional David Alejandro Garzén Caicedo quien interviene manifestando: Desde la
Direccién Administrativa empezamos a hacer la actualizacién del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo en
la vigencia 2021 desde el mes de octubre. Teniendo en cuenta la naturaleza de este plan y su objetivo se puede
deducir que tiene un componente fuerte de tecnologias, toda vez que contempla la seguridad de la informacién
y una adecuada administraciéon de los documentos que produce o recibe la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Por esta razén se acudi6 al apoyo del ingeniero Orlando y de cuatro ingenieros que él designé para brindar el
apoyo en la actualizacién de este Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo. Desde la Direccién Administrativa
se dispuso también un profesional en archivo y 2 ingenieros mas.

Es asi como se define el objetivo y contenido general del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo:

*  Objetivo: Formular e implementar politicas y estrategias de preservacion digital que permitan asegurar
los principios de seguridad de la informacién (confidencialidad, integridad y disponibilidad) asi como
los servicios que presta el componente se seguridad de la informacién (no repudio, auditabilidad,
autorizacion, autenticaciéon) sobre los documentos de archivo, durante los tiempos de retencién y segun
la disposicién final de la tabla de retencién documental convalidada de la Secretarfa Distrital de
Gobierno.
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Para asegurar el éxito en la formulacién y posterior aplicaciéon e implementacion del Plan de Preservacion, se
formul6 una matriz de riesgos. Esta matriz es el eje central de todo el Plan de Preservacion, ya que de ahi se
derivan todas las acciones, controles, proyectos, estrategias y actividades que se deben aplicar sobre esos
documentos electrénicos de archivo para que sean integros, auténticos, fiables y estén disponibles.

Para la formulacién de la matriz de riesgos se aplicé un modelo de diagnéstico de madurez del documento
electronico en la Secretarfa Distrital de Gobierno., para lo cual se tomd como referencia el modelo de la
Direccién Distrital del Archivo Bogotd; como resultados se consolidé una primera versién de la matriz de
riesgos y asi mismo se identificé que el principal repositorio de nuestros documentos electronicos de archivo es
sharepoint. dénde ya tenemos una estructura normalizada, es decir, unos niveles jerarquicos que se basan en la
tabla de retencién documental de cada oficina productora.

Como estrategia para mejorar la matriz de riesgos, nosotros acudimos al apoyo de la Oficina Asesora De
Planeacion, para que nos apoyen desde su experticia, ya que este proceso formulé teniendo en cuenta el manual
de riesgos de la Secretarfa Distrital de Gobierno.

Como resultado de esta mesa técnica se obtuvo el siguiente resultado:

Matriz de riesgos

l;lér'i de 'p}'ese‘fvac'igr'\ detenido bc‘x}défé‘iiie’n'té pamc’pwon de los eﬁ\b‘léadoé P'\'/:te.nd-r' Me'd'.é -
publicos y contratistas.

Empleados publicos y contratistas afectados por falta de capacitacion y/o Leve Media
sensibilizacion en materia de preservacion digital, seguridad de la informaciony

documentos de archivo.

Plan de preservacion detenido por deficiente asignacion de recursos. Moderado Alta
Documentos expuestos a eventos inesperados que afecten su integridad. Mayor Media
Documentos corruptos por degradacion tecnoldgica. Moderado Baja
Documentos expuestos a alteraciones inadecuadas y malintencionadas por Mavyor Alta

parte de los empleados publicos y contratistas.

Documentos tratados de manera ineficiente. Mayor Muy alta

Secretaria Distrital de Gobierno afectada por posible incumplimiento normativo Mayor Media
frente a la preservacion de documentos

A continuacién, se present6 la relacion de actividades establecidas en el plan:
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Las metas trazadas para la vigencia 2023 y la implementacién general del Sistema Integrado de Conservacion,
compuesto por el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacién a Largo Plazo, estin
supeditadas a contar con los recursos y el personal necesario para su desarrollo. (esta salvedad fue realizada
por la restauradora Olga Foronda al finalizar las presentaciones de los dos planes.).

3. Aprobacion de los planes presentados

El Doctor Gabriel Angarita pone a consideracién a los miembros del comité la aprobacién del Plan de
Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital, la relacién de votos se presenta a continuacion:

Directivo Cargo Aprueba

Martha Liliana Soto Iguaran Subsecretaria de Gestion Institucional Si
y Presidente del CIGD

Katherine Santos Parra Jefe Oficina Asesora de Si
Comunicaciones

Luisa Fernanda Ramirez Fetiz Directora Administrativa Si

Orlando Benavides Santacruz Director ~ de  Tecnologias ¢ Si
Informacién

Henry David Ortiz Saavedra Director de Gestién del Talento Si
Humano

Mauricio Gonzalez Barrero Director de Contratacion Si

Carmen Aldana Gaviria Directora Financiera Si

Gabriel Felipe Angarita Jefe Oficina Asesora de Planeacién y Si

Secretario Técnico del CIGD

Se aprueban los dos planes presentados.
4. Proposiciones y Varios

En este punto no se presentaron puntos adicionales por parte de los miembros del comité.

Siendo las 10.20 am se da por terminada la sesién del 02 de noviembre de este comité.

En constancia firman,

. - p) b}l Ji://
- ___..-* - (
7 A f’?w__:-}""f ~
MARTHA LILIANA SOTO IGUARAN GABRIEL ANGARITA SERRANO
Fresidenta Secretario Técnico Comité
Edificio Liévano
Calle 11 No. 8 -17 Cédigo: GDI - GPD — F030
Cédigo Postal: 111711 Version: 04
Tel. 6013387000 - 6013820660 Vigencia:

09 de septiembre de 2022

Informacion Linea 195 Caso HOLA-264371

www.gobiernobogota.gov.co




K
BOGOT:

SECRETARIA DE

GOBIERNO

LISTADO DE ASISTENTES A COMITE

TIPO DE
CARGO VINCULACION
O <
o j 4 i a IS ,
| 2| Z|& |82 2] | & ENTIDAD o - TELEFONO O
NOMBRE ol E gls 95| & S g 5 DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO EXTENSION FIRMA
ARIEIRE LR gl £
<| & 6 215|8 z
Alela | <|°|gl &8l §
[ SRS o
Edificio Liévano
Calle 11 No. 8 -17 Cadigo: GDI - GPD — F030
Cadigo Postal: 111711 V\*j_fSloni_ 04
Tel. 6013387000 - 6013820660 09 de Sep{ﬁfrgg'g de 2022
Informacion Linea 195 Caso HOLA: 264371
www.gobiernobogota.gov.co ALCALDIA MAYOR

DE BOGATA DC.




