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Código de dependencia:                                                            
 
Señor(a)    __________                                                                   
Dirección ___________ 
Ciudad 
 
Asunto: Comunicación Declarando Incumplimiento de Acuerdo de Pago 
Referencia: Expediente No. _________________  
Respetado(a) Señor (a)________________________________ 
 
Al respecto me permito comunicarle que, dentro del proceso administrativo de la referencia usted fue sancionado (a) a través de la Resolución No. _______ del día/mes/año, la cual impuso la sanción de multa al señor (a)____________, identificado (a) con la cédula de ciudadanía No. ________ de Bogotá, por un valor de (Letras y números) PESOS M/CTE, ($________.); en su calidad de responsable de (Motivo Sanción o Multa) (Dirección) de esta ciudad, (ejemplo: incumpliendo el Régimen de Obras y Urbanismo en lo concerniente con el numeral 3° del artículo 104 de la Ley 388 de1997, modificado por el artículo 2° de la Ley 810 de 2003). 
 
Así las cosas, evidenciando el incumplimiento total del acuerdo de pago celebrado el día/mes/año, este Despacho emitió la Resolución No. __________ del día/mes/año, mediante la cual declaró el mencionado incumplimiento, razón por la cual se considera pertinente indicar que el valor a favor de esta entidad corresponde al saldo total de la obligación, es decir, (Valor en letras y números) PESOS M/CTE, ($________).    
 
Finalmente, se le informa que se procederá de manera inmediata a enviar las piezas procesales a la Oficina de Gestión de Cobro de la Subdirección de Cobro No Tributario – Secretaría Distrital de Hacienda con la finalidad que esta entidad adelante el proceso de COBRO COACTIVO en desarrollo del cual puede resultar más gravosa su situación. 
 
Cordialmente,  
 
 
___________________________ 

Alcalde Local ____________ 
 
Revisó y Aprobó: __________ - Profesional Especializada Código 222 Grado 24 – ÁGPJ
Proyectó: ____________- Abogado Cobro Persuasivo        
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