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DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE GOBIERNO






 FORMATO ACTA DE PRESTAMO
DEPENDENCIA:  ________________________________________________________________
FUNCIONARIO: _________________________________________________________________

CEDULA: ____________________________________
EXT. _________________________

ENTREGADO:
Fecha____________________________________________________________



Hora Desde: ___________________
 Hora Hasta: ___________________
MOTIVO __________________________________________ GLPI ________________________

	ELEMENTO
	SERIAL
	PLACA
	PRESTADO

	
	
	
	SI
	NO

	VIDEO BEAM
	
	
	
	

	PORTATIL
	
	
	
	

	ADAPTADOR
	
	N/A
	
	

	MALETIN
	N/A
	N/A
	
	

	CABLE VIDEO
	N/A
	N/A
	
	

	CABLE RED
	N/A
	N/A
	
	

	DISCO DURO
	
	
	
	

	OTRO


	
	
	
	

	
	
	
	
	


El funcionario que recibe los elementos aquí relacionados, se hace responsable por el uso, manejo y custodia; por lo tanto, los daños causados que no provengan del deterioro natural del uso legítimo o de otra causa justificada, serán incluidos en cuenta de responsabilidades sí antes no se resarciere voluntariamente.  Según Art. 34 de la Ley 734 /02.  Además se encuentran bajo el amparo de la Resolución 177 del 23 de marzo de 2007, por la cual se establecen las “Políticas de Seguridad para el Manejo de la Información, Uso y Administración del Recurso Tecnológico en la Secretaria de Gobierno”.
RESPONSABLE DE SISTEMAS: 



USUARIO QUE RECIBE:

____________________________



_____________________________

C.C.






C.C. 

DEVOLUCION
FUNCIONARIO: _________________________________________________________________

CEDULA: ____________________ Fecha: ____________________ Hora: __________________

RECIBE EN MESA DE SERVICIOS: _________________________________________________
GDI-TIC-F002

Versión: 1

Vigencia: 5 de octubre de 2017
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