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FORMATO ACTA DE REUNIÓN COMITÉ DE CONTRATACIÓN

SESIÓN ________________ No. ______

FORMATO ACTA DE REUNIÓN COMITÉ DE CONTRATACIÓN
No. DE SESIÓN ______________


	Ordinaria 
	
	Extraordinaria
	


SESIÓN: 

FECHA:    DIA/MES/AÑO           HORA:
__         LUGAR:   

____________________________
ASISTENTES:
	NOMBRE
	NO. DOCUMENTO DE IDENTIDAD
	CARGO
	ENTIDAD O DEPENDENCIA
	CORREO ELECTRÓNICO
	TELÉFONO
	FIRMA

	MIEMBROS PERMANENTES

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	INVITADOS 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


En las Instalaciones de la LUGAR  DONDE SE DESARROLLA LA REUNIÓN  de la Secretaría Distrital de Gobierno, ubicado en la DIRECCIÓN,  a los  ___ días del mes de ____________ de  20XX, siendo las ______ horas  de la MAÑANA /TARDE  (_____ am / p.m) se reunió en sesión  ORDINARIA / EXTRAORDINARIA  No. ____, el Comité Interno de Contratación  reglamentado por la Resolución _____ del año _____, que preside el Doctor/a ________________________________, y que se compone así:

Miembros Permanentes del Comité De Contratación

	NOMBRE COMPLETO
	CARGO

	
	Presidente del Comité de Contratación 

	
	Jefe Oficina Asesora Jurídica 

	
	Coordinador de Contratación

	
	Director Financiero 

	
	Director Administrativo

	
	Director de Planeación y Sistemas de Información 

	
	Delegado Secretario de Gobierno 


Secretaría  Técnica 
	NOMBRE COMPLETO
	CARGO Y OFICINA DONDE PERTENECE

	
	


ORDEN DEL DÍA

1. Llamado a lista y verificación del quórum.

2. Aprobación del orden del día y grabación magnetofónica. 

3. INCLUIR LOS PUNTOS QUE SE REQUIERAN 
DESARROLLO ORDEN DEL DÍA
El Presidente del Comité Interno de Contratación de la Secretaría Distrital de Gobierno en asocio con su secretaria, se constituyen en audiencia para lo cual se procede a llevar a cabo el orden del día propuesto, a saber:

1. LLAMADO A LISTA Y VERIFICACIÓN DEL QUÓRUM:
La secretaria técnica del comité, previo a continuar con la audiencia, llama a lista a los miembros permanentes, a lo cual cada miembro se manifestó así: 

	MIEMBRO

DEL COMITÉ
	NOMBRE MIEMBRO

DEL COMITE
	ASISTENCIA

(Presente / Ausente)

	Presidente del Comité de Contratación 
	
	

	Jefe Oficina Asesora Jurídica 
	
	

	Coordinador de Contratación
	
	

	Director Financiero 
	
	

	Director Administrativo
	
	

	Director de Planeación y Sistemas de Información 
	
	

	Delegado Secretario de Gobierno
	
	


Se verifica la asistencia de los miembros permanentes del Comité, arrojando (indique si existe quórum o no) suficiente para tomar decisiones, cumpliendo el requisito del quórum requerido para deliberar y decidir según la Resolución  No. _________ de 20XX. 
	INVITADOS
	DEPENDENCIA
	ASISTENCIA

	
	
	

	
	
	


Decantado lo anterior, se continúa con el orden del día previsto, de la siguiente forma:

2. APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA Y GRABACIÓN MAGNETOFINICA
La suscrita Secretaria del Comité, da lectura a viva voz del orden del día a todos los miembros asistentes; acto seguido, se somete a votación, obteniendo la aprobación mayoritaria de los miembros así:

	MIEMBRO DEL COMITÉ
	NOMBRE MIEMBRO

DEL COMITE
	VOTO (Aprobado – No aprobado)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Aprobado el orden del día se continúa con los temas a poner bajo estudio y consideración.
SE DESARROLLA EL ORDEN DEL DÍA DE ACUERDO A LOS TEMAS A TRATAR. 
En virtud de lo expuesto, se da por evacuado el orden del día siendo las ______ horas y ______minutos  de la MAÑANA /TARDE  (_____ am / p.m) el Presidente/a ________________________ levanta la sesión.

En constancia, firman:

Firma: 






Firma: 

Nombre: 





Nombre: 

PRESIDENTE/A  COMITÉ DE CONTRATACIÓN
SECRETARIA/O TÉCNICA  COMITÉ DE              CONTRATACIÓN  
NOTA 1: Agregue o elimine las filas que sean necesarias en cada tabla para registrar la información.
NOTA 2: Los espacios en blanco y escritos en el formato de color rojo, deben ser diligenciados de manera completa.
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