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SECRETARIA DE GOBIERNO






 FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS 

SELECCIÓN ABREVIADA POR EL PROCEDIMIENTO DE BOLSA DE PRODUCTOS

	1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 


(COMO GUÍA DEBERÁ COMENZAR DESDE LO GENERAL A LO PARTICULAR, UTILIZANDO PARA ELLO CONECTORES LÓGICOS) 
Dentro de las funciones básicas de la Secretaría Distrital de Gobierno se encuentran: 

(DEBERÁ INDICAR CUÁL ES LA FUNCIÓN DE LA SECRETARÍA QUE MÁS SE AJUSTE A LA NECESIDAD POR SATISFACER)
Dentro de la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno establecida en el Decreto 411 de 2016 (DEBERÁ INDICAR CUÁL ES LA DEPENDENCIA DONDE SE VA A SATISFACER LA NECESIDAD _______________________que tiene, entre otras, como funciones __________________________________________________________________________________________________________________________.
Que el Plan de Desarrollo Económico, Social, Ambiental y de Obras Públicas para Bogotá D.C. 2016 – 2020, “BOGOTA MEJOR PARA TODOS”, adoptado mediante Acuerdo No. 645 de 2016, establece que ______________________________.
Que la Secretaría cuenta con el proyecto de inversión registrado en el Banco de Proyectos de Inversión del Distrito, No. Y NOMBRE DEL PROYECTO, cuyo objeto es____________________________________.
(DEBERÁ JUSTIFICAR OBLIGATORIAMENTE QUE LA CONTRATACIÓN POR CELEBRAR ESTA ACORDE CON LAS ACTIVIDADES DESCRITAS EN LA FICHA EBI).
(EN ESTE NUMERAL DEBERÁ SEÑALAR DE MANERA EXPRESA Y OBLIGATORIA CUÁLES SON LAS FUNCIONES Y COMETIDOS QUE LE ASISTE A LA SECRETARÍA EN ARAS DE JUSTIFICAR POR QUÉ ES NECESARIA LA CONTRATACIÓN).  
De acuerdo con lo anteriormente expuesto, existe la necesidad de __________________________.

(CON FUNDAMENTO EN LOS ANTECEDENTES Y JUSTIFICACIÓN, DEBERÁ CITAR  CUÁL ES LA NECESIDAD POR SATISFACER Y CUÁL ES LA FINALIDAD DE LA CONTRATACIÓN).
1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN (VENTAJAS DE UTILIZAR LA BOLSA DE PRODUCTOS)

Entre las diferentes opciones que describe la Ley de contratación estatal (Ley 1150 de 2007) se encuentra el procedimiento de selección abreviada a través de bolsa de productos, como un mecanismo ágil para la adquisición de bienes de características técnicas uniformes y de común utilización, que permite que se adelanten operaciones de negociación en un tiempo óptimo.

El objetivo de dicho procedimiento es realizar subastas para la compra de bienes de características técnicas uniformes y/o de origen agrícola con destino a entidades estatales. En este sentido se convierte en un mercado especializado que atiende necesidades de compra mediante un proceso de selección abreviada.

Para el caso que nos ocupa  el objeto de la Negociación que se pretende adelantar es: (COMPLETAR)
Dado lo anterior y una vez consultada la lista de los bienes y servicios de características técnicas uniformes suministrada por la bolsa de productos, se evidencia que la necesidad que se pretende satisfacer se encuentra dentro de los bienes susceptibles de ser adquiridos a través del procedimiento de bolsa de productos. (DEBE DESCRIBIR CÓDIGO DEL PRODUCTO EN LA BOLSA)
En este sentido  la negociación se realizará en la modalidad de(DEBE SEÑALAR EL TIPO DE PUJA) y las características técnicas de: (BIENES ADQUIRIR) se detallaran en la Ficha Técnica del Producto anexa  al presente y que hace parte integral a este documento.

El comitente vendedor por intermedio de la Sociedad Comisionista de Bolsa vendedora, deberá informar el mismo día del cierre de la negociación el valor total a pagar por concepto de:(BIENES ADQUIRIR) 

Así las cosas resulta conveniente utilizar la bolsa de productos dado que es un mercado técnicamente organizado que ofrece condiciones de transparencia, honorabilidad, seguridad y corrección, además permite que se cubra el riesgo en caso de no entrega o no recibo del producto, convirtiéndose en una herramienta de mitigación del riesgo de mercado en la operación, igualmente permite que la negociación adelantada en la modalidad de puja por precio, genere un ahorro considerable para la entidad pública, garantizando con ello economía en la adquisición sin perder consideraciones de calidad del producto.

(FINALMENTE DEBE COMPARAR E IDENTIFICAR LAS VENTAJAS DE UTILIZAR LA BOLSA DE PRODUCTOS PARA LA ADQUISICIÓN RESPECTIVA, FRENTE A LA SUBASTA INVERSA, EL ACUERDO MARCO DE PRECIOS O LA PROMOCIÓN DE UN NUEVO ACUERDO MARCO DE PRECIOS PARA TALES BIENES O SERVICIOS)
	2. OBJETO DE LA NEGOCIACION, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 


2.1 Objeto. 
El contrato que se pretende celebrar, tendrá por objeto “______________________________”.
2.2 Especificaciones 
(DESCRIBA DE MANERA CLARA, PRECISA Y DETALLADA EL ALCANCE, LAS CARACTERÍSTICAS Y ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR, Y DESCRIBA CUÁL ES EL RESULTADO ESPERADO (CUANDO APLIQUE).

Los bienes objeto de negociación deben ser  entregadas  en los lugares en que se indican a continuación: 
2.3 Identificación del Contrato a Celebrar 

El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a (EJEMPLO: SUMINISTRO, COMPRAVENTA, PRESTACIÓN DE SERVICIOS, ENTRE OTROS.) PARA DETERMINAR LA TIPOLOGÍA DEL CONTRATO, PODRÁ SOLICITAR LA ORIENTACIÓN DE LA DIRECCION DE CONTRATACIÓN, regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.

	3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCIÓN. 


En atención a que los bienes  objeto del proceso de selección: (DESCRIBA EL OBJETO CONTRACTUAL); son de características técnicas uniformes y de común utilización, el presente proceso de contratación se fundamenta en el literal a, numeral 2, artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los artículos 50 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, siendo viable la modalidad de selección abreviada bajo el procedimiento de bolsa de productos.
De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se justifica en atención al objeto a contratar.

	4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, PRESUPUESTO, VARIABLES UTILIZADAS Y RUBROS QUE LO COMPONEN.


Para definir los costos de la presente contratación se realizó (DESCRIBA ESTUDIO DE MERCADO ELABORADO)
(EN ESTE NUMERAL DEBERÁ INDICAR QUÉ FUENTES Y MÉTODOS UTILIZÓ LA SECRETARÍA PARA DETERMINAR EL VALOR DEL PRESUPUESTO E INDICAR CUÁL ES EL SOPORTE Y EL ESTUDIO DE MERCADO REALIZADO)

Para definir los costos de la presente contratación se realizó el estudio de mercado consistente en la comparación de precios, entre RELACIONE LAS EMPRESAS CON LAS CUALES EFECTUÓ EL ESTUDIO DE MERCADO ____________________, oferentes del bien, obra o servicio, cuyo resultado es el siguiente:
ADJUNTAR CUADRO COMPARATIVO
La Entidad ha determinado que el porcentaje máximo de la comisión a pagar es de [(ENUNCIE PORCENTAJE)] sobre el valor total de las operaciones que se celebren. 

El porcentaje anterior incluye [si] [___] [no][____]  los impuestos, tasas y/o contribuciones listados en la siguiente tabla, que se causan con ocasión de la celebración del contrato de comisión, y que son distintos a los impuestos, tasas y/o contribuciones que se ocasionen con   la celebración de la operación.

	Porcentaje
	Descripción del Impuesto, Tasa o Contribución aplicable

	
	


El valor que resulte de los impuestos, tasas y/o contribuciones establecidos  en la siguiente tabla, que se causen con ocasión de la celebración del contrato de comisión y que son exigencia del comitente comprador para su legalización, deberán ser asumidos por el comisionista comprador seleccionado de conformidad al valor del contrato de comisión.

	1%

0.5%

2%
	Retención a título de Estampillas:

Universidad Distrital Francisco José de Caldas 50 años

Pro cultura

Pro personas mayores


Adicionalmente, se harán las retenciones a que haya lugar, sobre dichos impuestos, tasas y contribuciones y las demás que de conformidad con la normatividad vigente, haya a lugar.

	11%
	Retención a título de renta:

a) Retención en la Fuente

	
9,66 x 1000
	Retención a Título de Industria y Comercio

· Rete ICA


Para todos los efectos legales, jurídicos y fiscales el presente convenio genera erogación presupuestal de  ___________________ «LETRA NÚMERO» incluido el IVA y demás impuestos, tasas, contribuciones y gravámenes a los que haya lugar para su legalización y ejecución, con vigencia fiscal 2015 y con cargo al proyecto de inversión No. _________ denominado “_____________”.
Dentro de este valor se encuentran incluidos: 
i.
El valor de la comisión a pagar a la sociedad comisionista seleccionada;

ii.
El valor de las garantías que deberán constituirse ante la Cámara;

iii.
El valor de registro en Bolsa y Asiento en Cámara.

iv.         El valor de la operación

Las erogaciones que se ocasionen con el presente compromiso contractual se harán con cargo a la vigencia  fiscal 2015 y al PAC, según certificado de Disponibilidad Presupuestal No. ________ del _________ de 2015, rubro __________ concepto “_____________” expedido por el Responsable del Presupuesto.
El valor del contrato será el valor que una vez adelantada la rueda de negocios se establezca bajo la modalidad (DEFINIR MODALIDAD DE PUJA)
Lo anterior, en los términos establecidos en el artículo 2.2.1.2.1.2.15 del Decreto 1082 de 2015.

	5.    JUSTIFICACIÓN DE LOS FACTORES DE SELECCIÓN.


5.1 REQUISITOS SOCIEDADES COMISIONISTAS
Las sociedades comisionistas miembros de la Bolsa que pretendan participar en la rueda de selección, para estar habilitadas deberán presentar y cumplir con los siguientes requisitos mínimos: 

(RELACIONAR REQUISITOS EXIGIDOS AL COMISIONISTA - LA ENTIDAD ESTATAL PUEDE EXIGIR A LOS COMISIONISTAS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE SELECCIÓN A TRAVÉS DE LAS BOLSAS DE PRODUCTOS, EL CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES ADICIONALES A SU CONDICIÓN DE TALES, SIEMPRE Y CUANDO ESTOS SEAN ADECUADOS Y PROPORCIONALES AL OBJETO A CONTRATAR Y A SU VALOR. )
5.2 OPERACIONES A REALIZAR Y FICHA TÉCNICA DE NEGOCIACIÓN PROVISIONAL

El máximo número de operaciones a realizar es de: (INDICAR NUMERO DE OPERACIONES A REALIZAR). Sin perjuicio de lo anterior, cuando de la asesoría prestada por la sociedad comisionista se determine que es más conveniente la adopción de otra estructura para las operaciones, podrá modificarse.
Para la labor de la sociedad comisionista se adjuntaran las FICHAS TÉCNICAS PROVISIONAL DE NEGOCIACIÓN que contiene las condiciones de la negociación, tales como bienes, productos y/o servicios a ser negociados, cantidad, calidad y características de los mismos, las condiciones, descripción del procedimiento y sitios de entrega, forma y fecha de pago de las operaciones, condiciones y obligaciones del vendedor y/o comprador, las condiciones jurídicas de las operaciones, así como las condiciones y obligaciones del comitente vendedor. Igualmente contiene las garantías adicionales exigidas al comitente vendedor, los mecanismos de supervisión y, en general, aquellos aspectos específicos de la negociación, que de conformidad con la carta de intención y el contrato de comisión otorgado por la Entidad sea necesario incluir.

5.3 REQUISITOS DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA VENDEDORA

A efectos de participar en la rueda de negociación, el Comisionista Vendedor deberá dirigir a la Bolsa, una comunicación suscrita por el Representante Legal, en donde certifique que ha verificado los requisitos establecidos en esta sección de la Ficha Técnica de Negociación y que su cliente cumple con los mismos, así como también que ha verificado que su cliente está en condiciones de entregar los bienes con el cumplimiento de  los requisitos y condiciones  establecidas en la ficha técnica de producto. 

	CRITERIO DE VERIFICACIÓN


	DESCRIPCIÓN – REQUISITOS

	Capacidad Jurídica.


	LOS REQUISITOS DE LA CAPACIDAD JURÍDICA SERÁN DETERMINADOS POR LA DIRECCIÓN DE CONTRATACIÓN, SEGÚN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN Y EL OBJETO.

	Capacidad Financiera.


	LOS REQUISITOS DE LA CAPACIDAD FINANCIERA SERÁN DETERMINADOS POR LA DIRECCIÓN FINANCIERA, Y VERIFICADOS POR LA DIRECCIÓN FINANCIERA O POR PROFESIONALES CON CONOCIMIENTOS FINANCIEROS SEGÚN EL OBJETO, EL VALOR Y LA NATURALEZA DEL CONTRATO A CELEBRAR Y DEMÁS CONDICIONES PARA CADA CASO EN PARTICULAR.

	Requisitos Técnicos
	DEBERÁ RELACIONARLOS REQUISITOS DEL PROPONENTE, SEGÚN EL OBJETO, EL VALOR Y LA NATURALEZA DEL CONTRATO A CELEBRAR Y DEMÁS CONDICIONES PARA CADA CASO EN PARTICULAR.


	6.    CARACTERÍSTICAS DEL PRODUCTO


Las características, generalidades, requisitos generales, específicos y factores de calidad del producto se encuentran en la ficha técnica del producto.
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SON LOS EVENTOS QUE PUEDEN AFECTAR LA REALIZACIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL Y CUYA OCURRENCIA NO PUEDE SER PREDICHA DE MANERA EXACTA POR LAS PARTES INVOLUCRADAS EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN.

DEBEN CUBRIR DESDE LA PLANEACIÓN HASTA LA TERMINACIÓN DEL PLAZO, LA LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO, EL VENCIMIENTO DE LAS GARANTÍAS DE CALIDAD O LA DISPOSICIÓN FINAL DEL BIEN; Y NO SOLAMENTE LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DEL RIESGO QUE PUEDA ALTERAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO.

PARA LA DETERMINACIÓN DE ÉSTE COMPONENTE ES INDISPENSABLE QUE LA DEPENDENCIA DONDE SE GENERA LA NECESIDAD, SE REMITA AL MANUAL  PARA LA IDENTIFICACIÓN Y COBERTURA DEL RIESGO LINK www.colombiacompra.gov.co MANUALES.
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8.1 GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO DE LA SOCIEDAD COMISIONISTA
De conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.2.1.2.17 del Decreto 1082 de 2015, la sociedad comisionista miembro seleccionada, deberá constituir a favor de la Entidad ante un banco o compañía de seguros legalmente establecida cuya póliza matriz esté aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, una garantía única de cumplimiento con los siguientes amparos: 
SELECCIONE CON UNA X, LOS QUE APLIQUEN SEGÚN EL OBJETO Y LA NATURALEZA DEL CONTRATO:
1. Seriedad del ofrecimiento.____ por el (__%) 

2. Buen manejo y correcta inversión del anticipo. ____ por el (__%)

3. Pago anticipado. ____ por el (__%)

4. Cumplimiento. ____ por el (__%)

5. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. ____ por el (__%)

6. Estabilidad y calidad de la obra. ____ por el (__%)

7. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. ____ por el (__%)  
8. Calidad del servicio. ____ por el (__%)
8.2 GARANTÍAS A CARGO DEL COMITENTE VENDEDOR
El comitente vendedor deberá suscribir y otorgar a favor de Bogotá D.C - Secretaría Distrital de Gobierno de Bogotá D.C. con Nit. 899.999.061 - 9, ubicada en la Calle 11 No. 8 – 17 de Bogotá D.C; las siguientes garantías:

De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y Sección 3 del Decreto 1082 de 2015, el comitente vendedor deberá constituir dentro los _______ días siguientes a la realización de la operación la garantía única de cumplimiento de las negociaciones, de conformidad con lo señalado en el presente documento, a favor de Bogotá D.C - Secretaría Distrital de Gobierno, Garantía Única para amparar los diferentes riesgos, en las cuantías y vigencias que se establecen a continuación: 

SELECCIONE CON UNA X, LOS QUE APLIQUEN SEGÚN EL OBJETO Y LA NATURALEZA DEL CONTRATO:
1. Seriedad del ofrecimiento.____ por el (__%) 

2. Buen manejo y correcta inversión del anticipo. ____ por el (__%)

3. Pago anticipado. ____ por el (__%)

4. Cumplimiento. ____ por el (__%)

5. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales. ____ por el (__%)

6. Estabilidad y calidad de la obra. ____ por el (__%)

7. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados. ____ por el (__%)  

8. Calidad del servicio. ____ por el (__%)

EN AQUELLOS CASOS EN QUE POR SU OBJETO O NATURALEZA SE CONSIDERE NECESARIO CON OCASIÓN DE LOS RIESGOS DEL CONTRATO SE PODRÁ EXIGIR LA SIGUIENTE PÓLIZA.

a. Responsabilidad extracontractual. ____ por ___ SMLMV

RECUERDE QUE LA NORMA ESTABLECE UNOS PORCENTAJES MÍNIMOS PARA LA CONSTITUCIÓN DE LOS AMPAROS DE CUMPLIMIENTO (10%), PAGO DE SALARIOS PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES (5%) Y RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL (CONFORME EL ARTICULO 2.2.1.2.3.1.17 DEL DECRETO 1082 DE 2015). 
	9. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA COLOMBIA.


INDICAR SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA  POR UN ACUERDO MARCO DE PRECIOS. PARA LO CUAL DEBERÁ CONSULTAR EN LA PÁGINA DE  AL MANUAL  PARA LA OPERACIÓN SECUNDARIA DE LOS ACUERDOS MARCO DE PRECIOS LINK www.colombiacompra.gov.co – MANUALES.  
COMO COMPLEMENTO DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON ACUERDOS MARCO DE PRECIO SE DEBE CONSULTAR  (A) LA GUÍA PARA COMPRAR EN LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO; Y (B) LA GUÍA PARA ENTENDER LOS ACUERDOS MARCO DE  PRECIOS PUBLICADOS EN www.colombiacompra.gov.co/amp 
DENTRO DE LA ESTRUCTURA PARA EL ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES, DEBE CONTENER COMO MÍNIMO LOS SIGUIENTES ASPECTOS: 


	11.CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO


11.1 PLAZO DEL CONTRATO DE COMISIÓN

El contrato de comisión que la entidad estatal suscriba con la sociedad comisionista que resulte seleccionada, tendrá una duración___________________.

11.2 PLAZO PARA LA ENTREGA DELOS BIENES
El plazo establecido para la entrega de los bienes y/o servicios objeto de negociación será de ______________________

11.3 FORMA DE PAGO
DEBERÁ INDICAR COMO SE EFECTUARA EL PAGO TANTO DE LA COMISIÓN COMO DE LA OPERACIÓN (MENSUAL, CONTRA ENTREGA DE PRODUCTO, 100% CONTRA ENTREGA DE BIENES, VENCIMIENTO DEL PLAZO DE CONTRATO, ENTRE OTROS, PREVIA PRESENTACIÓN DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

a. Factura o Cuenta de Cobro de conformidad con los establecido en el artículo 617 del Estatuto Tributario.

b. Informe de actividades (si aplica) debidamente firmado por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisión (si aplica) y el contratista

c. Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el supervisor del contrato.
d. Acta de ingreso de los bienes al almacén (Acta de Almacén). (cuando aplique)
e. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales 

f. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente, cuando se trate de personas jurídicas. 
Nota: (Sólo aplica para régimen común) De conformidad con el Numeral 7° Parágrafo 1° del artículo 499 del Estatuto Tributario, “Para la celebración de contratos de venta de bienes o de prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado deberá inscribirse previamente en el Régimen Común”.  Por lo anterior los contratistas que para el presente año superen el monto establecido o quienes ya estuvieren inscritos en el Régimen Común, deberán presentar factura de venta, con los requisitos del artículo 617 del Estatuto Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago.
11.4 OBLIGACIONES DEL COMITENTE VENDEDOR
Para el cumplimiento del objeto descrito en la presente negociación es necesario el cumplimiento por parte del comitente vendedor de las siguientes obligaciones:
1. Suscribir  oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del negociación, conjuntamente con el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda
2. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de 
compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.
3. Las demás que se deriven de la naturaleza de la negociación.

11.4.1 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL COMITENTE VENDEDOR
En atención al objeto de la negociación, el comitente vendedor  se obliga conforme a su participación y a todos los documentos que hacen parte integral de la presente negociación  a:

1. EN ESTE NUMERAL DEBERÁ ESTABLECER LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS QUE SE DERIVEN DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE CONTRATO. 
11.5  OBLIGACIONES ESPECÍFICAS SOCIEDADES COMISIONISTAS
2. EN ESTE NUMERAL DEBERÁ ESTABLECER LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS QUE SE DERIVEN DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DE CONTRATO. 

11.6 OBLIGACIONES DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE GOBIERNO

1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3.  Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas. 

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas por la normatividad vigente.

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar). 

6. Las demás establecidas en la normatividad vigente.

11.7 SUPERVISIÓN
La supervisión de la negociación  será ejercida por el/la___________________

El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 2011.  

Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás normas concordantes vigentes. 

El/LA _________________________, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en la ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven de la negociación. 

En todo caso el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente de manera temporal o definitiva la designación del supervisor, a través de la correspondiente modificación de la minuta contractual.

«NOMBRE DEL RESPONSABLE»
«DEPENDENCIA»

Elaboro: «Nombre completo»

Aprobó: «Nombre completo»
7. SOPORTE QUE PERMITA LA TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO.








8.  GARANTÍAS








10. ANALISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 
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		ANÁLISIS DEL MERCADO		Aspectos generales

				Económico

				Internacional

				Técnico

				Legal (particularmente involucra la normativa de la actividad de los proveedores y compradores incluye normas ambientales y cambios recientes en la implementación  y el impacto de tales modificaciones

		ANÁLISIS DE LA DEMANDA		Adquisiciones previas de la entidad

				Histórico de compras

		ANÁLISIS DE LA OFERTA		Potenciales proveedores

				Costos asociados a tales procesos
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