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ACTA DE CIERRE
PROCESO DE SELECCIÓN (ESCRIBIR ABREVIATURA DEL PROCESO DE SELECCIÓN: (SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTÍA, SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA, CONCURSO DE MERITOS, LICITACIÓN PÚBLICA, MINIMA CUANTÍA) DE (ESCRIBIR NÚMERO DEL PROCESO ASIGNADO Y AÑO).  

En Bogotá, D.C., a los (__) días del mes de «MES» de «AÑO», siendo las «INDICAR DIA, MES, HORA SEÑALADOS PARA EL CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION». en las instalaciones de la Secretaría Distrital de Gobierno de Bogotá, se procedió a dar inicio al acto de  cierre y apertura de ofertas dentro del proceso antes citado de «INDIQUE EL PROCESO, EL NUMERO Y EL AÑO», cuyo objeto es: “«INDIQUE EL OBJETO A CONTRATAR».

1- Participantes por parte de la Secretaría Distrital de Gobierno: 

NOMBRES



           

« INDICAR EL NOMBRE COMPLETOS DE LOS INTEGRANTES DE LAS DEPENDENCIAS INTERESADAS EN  EL PROCESO DE SELECCIÓN,  ASÍ COMO SUS CARGOS»
.
2- Recepción de las ofertas en orden de llegada con fecha, hora y número de radicado ORFEO de la propuesta así:

1. Radicado SDG No. XXXXXXXX del <<FECHA>>  a las <<HORA>> «OFERTA».

2. Radicado SDG No. XXXXXXXX del <<FECHA>>  a las <<HORA>> «OFERTA»
3. Radicado SDG No. XXXXXXXX del <<FECHA>>  a las <<HORA>> «OFERTA»
«INDIQUE EL NOMBRE DE LOS OFERENTES QUE PRESENTARON PROPUESTAS EN ORDEN DE LLEGADA».
3.- Apertura de oferta en el orden de recepción – Datos que se relacionan de la propuesta:

(En caso de concurso de méritos y de subasta inversa no se abre el sobre de oferta económica)


· Nombre o razón social de los oferentes,

· Número de folios de las ofertas,

· Carta de presentación (Número de folio)

· Garantía de Seriedad de la Oferta (Número de folios)

· Presentación propuesta económica.  

· Observaciones 
«INDIQUE LOS ANTERIORES DATOS DENTRO DEL CIERRE, EN EL CASO DE LA SUBASTA INVERSA Y DE CONCURSO DE MERITOS NO SE LEE EL VALOR DE LA OFERTA ECONÓMICA»
4- La apertura de los sobres, se realiza en presencia de los proponentes que se hayan hecho presentes y el contenido de los datos relacionados en el punto 3 se informa en voz alta.

5- Si una o varias propuesta (s) no se presentan foliada, se le solicitará a la persona que la entregó que proceda a foliarla (en tinta), en caso que esta persona se encuentre presente. 

6- Si no se encuentra ningún representante de los proponentes que presentaron las propuestas no foliadas, una de las personas asistentes por parte de la Secretaría Distrital de Gobierno deberá foliarla (en tinta) y dejar constancia de ello en la respectiva Acta. 

Nota: En caso de evidenciar propuestas presentadas extemporáneamente, confirmar el respectivo Radicado CDI, el sobre que contiene la oferta NO SE ABRE y se dejará registro de tal circunstancia en el Acta respectiva.
7- Cuadro resumen de la apertura de ofertas

	Orden de llegada
	SGSA –(INDIQUE NÚMERO DEL PROCESO Y AÑO)

	
	OFERTAS
	
	POLIZA
	OFERTA ECONOMICA

	
	NOMBRE DEL PROPONENTE
	FOLIOS ORIGINAL
	CARTA DE PRESENTACION Folios
	No. DE FOLIO
	ASEGURADORA
	No. póliza
	VALOR TOTAL
	VALOR MENSUAL (Si aplica)

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	


Este cuadro se diligencia por parte de la Dirección de Contratación al momento del cierre del proceso.  La columna de oferta económica y valor mensual no se diligencian  para concurso de méritos y subasta inversa

8- Observaciones:

Indique que observaciones se presentaron en el momento del cierre. Solo serán recibidas e incorporadas al Acta aquellas observaciones relacionadas con la etapa procesal que se está surtiendo.
Siendo las ----- «INDIQUE LA HORA DE TERMINACIÓN DE LA AUDIENCIA» se da por terminada la presente audiencia y una vez leída esta acta se firma:

Deje constancia de las personas que intervinieron en el cierre, registrando los nombres completos y los cargos 
LISTADO DE ASISTENTES AL CIERRE
«SE INDICA EL PROCESO DE SELECCIÓN,  EL NUMERO Y EL AÑO»
	Nombre del asistente
	Empresa 
	Dirección y teléfono

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Este cuadro se debe diligenciar al momento de la audiencia de Cierre por parte de los proponentes interesados.
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