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MEMORANDO

Bogotá, D.C.

PARA:
(Escribir nombre del profesional que realizará la supervisión)      


(Escribir área donde se encuentra  el profesional)
DE:  

(Nombre de la Alcaldesa o Alcalde Local)


Alcaldesa o Alcalde Local de ______________:
ASUNTO: 
Designación de supervisión al Contrato No.  (Escribir número del contrato) (Escribir el objeto contractual solo si sale automatico en si capital) 
Atentamente me permito informarle que a partir de la fecha deberá asumir la labor de supervisión al contrato del asunto, para lo cual deberá realizar las actividades establecidas en el manual de contratación vigente, en concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 o aquello que lo modifique, adicione o derogue.
De conformidad con la normatividad vigente en la materia, el incumplimiento de su labor como supervisor/a acarreara sanciones disciplinarias a que haya lugar.  

Los documentos referentes al citado contrato reposan en gestión documental de la Alcaldía Local, para su conocimiento y fines pertinentes.

Cordialmente,

(Nombre de la Alcaldesa o Alcalde Local)
Alcaldesa o Alcalde Local de ______________,
Proyectó: Nombre Abogado del FDL - Abogado del FDL ____________
� EL  ESCUDO CON EL NOMBRE DE SECRETARIA DE GOBIERNO DEBE SER CAMBIADO EN CADA ALCALDIA POR EL CORRESPPONDIENTE.
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