ACCESO DE JUSTICIA Codigo: P-115301-18

Version: 1.0
ALCALDIA MAYOR ; - .
e Guia de Procedimiento = W -
ecretal e i’ 4
GOBIERND Proteccion y Cuidado de los Animales lgencia dessc

01 de Octubre de 2007

1. Informacion General

Objetivo del Procedimiento:

Sancionar el maltrato de animales en el Distrito Capital

Responsable:

Inspector de Policia.

Lineamientos de Operacién:
1. Este procedimiento es de naturaleza administrativa.

Normatividad y/o Documentos Asociados:

1. Constitucion Politica de Colombia de 1991.

2. Ley 84 de 1873. Por la cual se establece el Codigo Civil de los Estados Unidos de Colombia.

3. Ley 84 de 1989. Por la cual se adopta el Estatuto Nacional de Proteccién de los Animales y se

crean unas contravenciones y se regula lo referente a su procedimiento y competencia.

Decreto Ley 1355 de 1970. Por el cual se dictan normas sobre Policia.

Decreto Ley 1333 de 1986. Por el cual se expide el Codigo de Régimen Municipal.

Decreto 01 de 1984. Por el cual se reforma el Codigo Contencioso Administrativo.

Decreto 1400 de 1970 y Decreto 2019 de 1970. Por el cual se expide el Cédigo de Procedimiento

Civil.

Acuerdo 29 de 1993. Reglamentado Parcialmente por el Decreto Distrital 397 de 1994,

Reglamentado Parcialmente por el Decreto Distrital 61 de 1985. Por el cual se dictan algunas

normas sobre Consejo Distrital de Justicia, sobre las Inspecciones de Policia y sobre otras materias

de policia.

9. Acuerdo 079 de 2003. Por el cual se expide el Cédigo de Policia de Bogota D.C.

10. Acuerdo 257 de 2006. Por el cual se dictan normas basicas sobre la estructura, organizacion y
funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota, Distrito Capital, y se expiden otras
disposiciones.

11. Decreto Distrital 801 de 1999. Por el cual se asignan funciones a los Inspectores de Policia que se
desempefian en las Unidades Permanentes de Justicia.

12. Decreto Distrital 086 DE 2006. Por el cual se modifica la Estructura Organizacional de la
Secretaria de Gobierno a lo dispuesto por el Decreto Ley 785 de 2005.

Decreto Distrital 539 de 2006. Por el cual se determina el objeto, la estructura organizacional y las
funciones de la Secretaria Distrital de Gobierno y se dictan otras disposiciones.

13. Resolucién 1578 de 2002. Por la cual se establecen procedimientos para la organizacion vy
funcionamiento de las Inspecciones de Policia de Bogota.

14. Resolucién 313 de 2006. Por el cual se ajusta el Manual Especifico de Funciones y de
Competencias Laborales para los empleos de la Planta de Personal de la Secretaria de Gobierno,
DC.
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2. Descripcion de Actividades del Procedimiento
AUX. ADTIVO. DE SECRETARIO (A) INSPECTOR (A) DE ENCARTADO(A) AUX. ADTIVO. DE Documentos y/o
SECRETARIA GRAL. GENERAL POLICIA LA INSPECCION | Registros Asociados
INICIO DE OFICIO O A
PETICION DE
PARTE
S| ES DE OFICIO EN EL
REPARTO SE ABONA AL
1 EMITIRZAUTO P INSPECTOR QUE CONOCIO
EL CASO
REC:iEgUEﬁE'CA | GRDENANDO SOMETER Auto
AREPARTO INDICANDO QUE EL
ENCARTADO(A) DEBE
COMPARECER CON
APODERADO (A)
3 4 5
REALIZAR ENTREGAR EXPEDIENTE
PROCEDIMIENTO | |—gp| EMITR AUTO CITANDO CON LIBRO DE RUTA Auto
“REPARTO” |NDAGATORIA INTERNA A LA
P-115301-03 SECRETARIA GENERAL
6 =
RECIBIR EXPEDIENTE |
CON LIBRO DE RUTA [€
INTERNA
7 IGUALMENTE NOTIFICA AL
NOTIFICAR |_+|MINISTERIO PUBLICO
PERSONALMENTE
Y/O POR ESTADO
P-115301-04
8 = o =
ENTREGAR EXPEDIENTE
CON LIBRO DE RUTA R R EXPEDENTE
INTERNA A LA INTERNA
INSPECCION DE POLICIA
10 |
INICIAR DILIGENCIA DE |«
INDAGATORIA
NO -AS|s1T1E ALA SI Y CON
12
DILIGENCIA? APODERADO
13
NOTIFICAR POR 12
EDICTO . EMITIR AUTO SI'Y SIN Aut
EMPLAZATORIO < ORDENANDO EMPLAZAR APODERADO uto
POR 5 DIAS **
P-115301-04
| 22 I
17 14
NOTIFICAR ¢ COMPARECE
PERSONALMENTE | |« | DENTRO DEL TER- NO
AL ENCARTADO(A) INO DESFIJACION 1
P-115301-04
15
ELABORAR INFORME DE
LA INASISTENCIA DEL Informe
— ENCARTADO(A)  **
EMITIR AUTO
1 e DECLARANDO PERSONA |4 | Auto
- AUSENTE Y ORDENANDO |
NOMBRAR DEFENSOR(A)
J DE_OFICIO **
PUNTOS DE CONTROL

** Los pasos 5y 6, U 8y 9 se repiten cada vez que el expediente pasa de la Secretaria General a la Inspeccién y viceversa.
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO ) AUXILIAR ADTIVO. ccumentos yio
ENCARTADO®) DE LA INSPECCION INSPECTOR(A) DE POLICIA | qp CRETARIA GENERAL | Resistos Asociados

19
EMITIR AUTO CITANDO |

18
ELABORAR INFORME
SOBRE NOTIFICACION
PERSONAL **

A DILIGENCIA DE -
INDAGATORIA  **

A 4

20
NOTIFICAR PERSO-
NALMENTE O POR

(ASISTE A LA
DILIGENCIA CON
PODERADO(A

NO.

23
ELABORAR Y ENVIAR
COMUNICACIONES <t

v

22
SUSPENDER LA
DILIGENCIA Y ORDENAR
NOMBRAR
APODERADO(A)

SOLICITANDO
DEFENSOR DE OFICIO

24
POSESIONAR AL
DEFENSOR(A) DE OFICIO

v

25
EMITIR AUTO FIJANDO

ESTADO FECHA DE
INDAGATORIA
P-115301-04

26
NOTIFICAR PERSO-
NALMENTE O POR

FECHA 'Y HORA DE
INDAGATORIA

Y

JPUNTC

S DE CONTROL

27
INICIAR DILIGENCIA,
IDENTIFICAR E

\4

ESTADO FECHA DE
DILIGENCIA
P-115301-04**

A

INDIVIDUALIZAR AL
ENCARTADO(A)

'

28
ESCUCHAR AL
ENCARTADO(A)

Informe

Comunicacione

Auto

** Los pasos 5y 6, U 8y 9 se repiten cada vez que el expediente pasa de la Secretaria General a la Inspeccién de Policia y viceversa.
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" AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE ENCARTADO(A) / Documentos y/o
INSPECTOR(A) DE POLICIA LA INSPECCION APODERADO Registros Asociados
29
31 30 ELABORAR Y ENVIAR
CONCEDER 3 DIAS PARA « POSESIONAR AL COMUNICACIONES Comunicaciones
SOLICITUD DE PRUEBAS ABOGADO SOLICITANDO
DEFENSOR DE OFICIO
32
EMITIR AUTO Auto

DECRETANDO PRUEBAS

S|

; NIEGA PRUEBAS?,

34
¢INTERPONE
RECURSOS)?

NO

4

NO:

A

PRACTICAR PRUEBAS

V4

36
REALIZAR PROCEDI-
MIENTO RECURSOS

EN EFECTO
DEVOLUTIVO
P-115301-05

'

S

A

37
PRACTICAR PRUEBAS
DECRETADAS

DECISION DEL
NSPECTOR
NO
& 39
S PRACTICAR PRUEBAS
NEGADAS

JPUNTOS DE CONTROL

<
<

<

** Los pasos 5y 6, U 8y 9 se repiten cada vez que el expediente pasa de la Secretaria General ala Inspeccidn de Policia y viceversa.
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! AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA | !
1 ' 1 i+ Documentos y/o
INSPECTOR(A) DE POLICIA | SECRETARIA GENERAL ! ENCARTADO(A) | Reetos Asocacos
T T T
] 1 1
| | |
i i i
| | |
1 1 1
| | |
| | |
| P |
40 | - | |
EMITIR AUTO GITANDO A I NOTIFICAR PERSO- I I
| | | NALMENTE O POR
AUDIENCIA PARA PRE- 'S ' ' Auto
! I ESTADO FECHA DE i i
SENTACION DE
A EOATOS | LA AUDIENCIA | |
| P-115301-04 ** | |
| | |
i i i
| | |
] 1 1
REALIZAR AUDIENCIA DE f— ! !
ALEGATOS | | |
' i i
| | |
1 1 1
| | |
! | |
v ! V4 | |
! s ¥ ! 45 !
NOTIFICAR POR .
DICTAR SENTENGIA l > EDICTO LA I LAP[%QTSREC';‘BEETC' ! Sentencia

- | SENTENCIA | < RMING LE |
i P-115301-04 ** i i
1 ] ]
| | |
i i i
| | |
46 1 1 1
ORDENAR REMITIR A ! ! !
— CONSULTA EN <« N ! I
SEGUNDA INSTANCIA i | |
1 1 1
| | |
| | |
| | |
i i i
47 | | |
CONCEDER LA | i i
APELACION Y ORDENAR |—— ! sl !
ENVIAR AL CONSEJO DE | | |
JusTiclA = i | |
1 1 1
l | | |
| Y ! !
i | |
| oo e | |
»| ENVIAR EXPEDIENTE AL i i
! CONSEJO DE JUSTICIA ! !
! | |
| ! | |
| | |
1 49 1 1

| RECIBIR FALLO DEL | | norme
i CONSEJO DE JUSTICIA I I
| Y ELABORAR INFORME i i
1 1 1
| | |
i i i
| | |
1 1 1
| | |
1 1 1
| | |
i i i
| | |
1 1 1
| | |
| | |
| | |
PUNTOS DE CONTROL i i
1 1 1
1 1 1

**Los pasos 5y 6, U 8y 9 se repiten cada vez que el expediente pasa de la Secretaria General a la Inspeccién y viceversa.
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

INSPECTOR(A) DE POLICIA DE LA INSPECCION

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA
SECRETARIA GENERAL

Documentos y/o
Registros Asociados

50
¢ENELFALLO SE
PUSO MULTAZ

S

+

51
EMITIR AUTO
ORDENANDO ENVIAR AL
JUEZ DE EJECUCIONES
FISCALES

52
ELABORARY ENVIAR
COMUNICACIONES

53
DESANOTAR

\4

54
ARCHIVAR EL
EXPEDIENTE

FIN

JPUNTOSD CONTROL

|
i
|
i
|
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
|
i
i
i
i
|
i
i
i
i
|
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
i
|
i
!
d
|
|

Auto

Comunicaciones

** Los pasos 5y 6, U 8y 9 serepiten cada vez que el expediente pasa de la Secretaria General a la Inspeccién y viceversa.
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3. Aclaracion de Actividades

4. Anexos / Formatos:
e Auto

e Auto de Archivo
Citacién a Descargos

Citacion de Verificacion
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