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PARA: DIRECTORES Y JEFES IDE OFICINA, ALCALDES LOCALES
DE: DIRECTTOR ADMINISTRATIVO
ASUNTO: Dircetrices Depésitos de Archivo

Respetados doctores:

De conformidad con las “Normas para la proteccion, conservacién y seguridad de la documentacion, se solicita
a todos los direcrores v jefes de oficina no almacenar dentro de los depdsitos de archivo elementos que no
tengan relacion con la gestidn documental, ya que esto reduce la capacidad fisica del depostto.

En este sentido, se les solicita que, 2 mas tardar el proximo 30 de abril de los corrientes, objetos tales como
adornos navidenos y de festividades, bolsas, cajas, paquetes v en general elementos diferentes a las unidades de
conservacion documental (cajas X 200 y carpetas), sean trasladados a los lugares que a bien consideren y
dispongan las medidas pertinentes para que esto no vuelva a suceder.

I.o anterior con ¢l fin de mantener adecuadamente los depésitos documentales y recibir en las mejores
condiciones la visita de seguimiento del Consejo Distrital de Archivos que se realizara en los proximos dias, la
cual tiene como objetivo vetificar ol cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Atentamente,

Anexo: N/A
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