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SECRETARIA DE GOBIERNG

MEMORANDO
420
Bogota, D. C.
PARA: SECRETARIQO, CONSEJO DE JUSTICIA, JEFES DE OFICINAS, SUBSECRETARIOS,
DIRECTORES, SUBDIRECTORES
DE: SUBSECRETARIO DE GESTION INSTITUCIONAL
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
ASUNTO: Socializacién Tabla de Retencion Documental y nuevo gestor documental

Respetados doctores:

Para la Direccién Administrativa es gratificante informar que la Tabla de Retencién Documental — TRD de la
Secretarfa Distrital de Gobierno fue convalidada pot el Consejo Distrital de Archivos de Bogotd, D.C. en sesién
del 20 de abtil de 2018, de conformidad con el literal d} del articulo 3° del Decreto 329 de 2013,

Este instrumento archivistico esta definido para la intervencion de la documentacion producida entre el 29 de
diciembre de 2006 y el 29 de septiembre de 2016, de conformidad con las fechas extremas de las dos Gitimas
reestructuraciones de la Secretar{a Distrital de Gobierno tealizadas a través del Decreto 539 de 2006 (diciembre
29) y el Decreto 411 de 2016 (septiembre 30).

La Tabla de Retencion Documental puede ser consultada en la pigina web de la Secretaria Distrital de
Gobietno/Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica/10. Instrumentos de Gestidn de Informacion
Publica/10.6 Tablas de Retencion Documental

La aplicacidn de la TRD es responsabilidad de cada dependencia, bajo la orientacion y lincamientos establecidos
por la Direccién Administrativa de la Secretatia Distrital de Gobierno. Pata ello, agradecemos informar al correo
electrdnico gestidn.documental@gobiemobogota.gov.co el nombre del funcionatio de planta de su dependencia
que asistiri a las mesas de trabajo para la aplicacion de la TRDD, asi como para recibir capacitacién en el manejo
de los expedientes fisicos y la creacion de los expedientes electronicos en el nuevo aplicativo ADAX. Agradezco
remitit dicha informacion a mds tardar el 4 de junio de los cortientes, indicando nombre completo, catgo,
teléfono, extension y correo electrénico.
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